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1. Quy trinh giai quyét mét sé tha tuc hanh chinh déi véi sinh vién tai
Phong Chinh tri va Céng tac sinh vién

1.1. Tht tuc muon hd so sinh vién

— Budc 1: Sinh vién lam don xin muon hd so (co thé tai biéu mau tai website
casa.ussh.vnu.edu.vn)

— Budc 2: Sinh vién xin ky duyét cia Ban 1anh dao Khoa/ B mon tryc thudc

— Budc 3: Sinh vién ndp don tai phong CT&CTSV va gip can bd phy trach hd
s0, 1am thu tuc muon ho so.

1.2. Tha tuc rat hd so

Déi véi sinh vién da tot nghiép

— Budc 1: Sinh vién mang theo bang dai hoc ban gdc hoidc ban sao cong chimg,
chting minh thu nhan déan khi dén 1am thu tyc

— Budc 2: Sinh vién gip can bd phu trach trinh gidy to va nhan Phiéu thanh toan

— Budc 3: Sinh vién hoan thanh mAu phiéu thanh toan xin chir ky xac nhan da
thanh toan tai Phong Tu liéu Khoa, Thu vién, Phong Ké hoach - Tai chinh

— Budc 4: Sinh vién gdp can by phu trach dé nhan lai hd so tai phong
CT&CTSV

(Truong hop nhd rat ho hd so phai c¢6 gidy uy quyén cé xac nhan cta co quan
hodc chinh quyén dia phuong. Nguoi rit ho hd so phai cé chimg minh thu nhan dan).

Déi véi sinh vién c6 quyét dinh théi hoc

— Budc 1: Sinh vién trinh Quyét dinh thoi hoc v6i can bd phu trach ho so

— Buéc 2: Sinh vién hoan thanh mau phiéu thanh toan xin chir ky cua Khoa,
Phong Tu liéu Khoa, Thu vién, Phong Ké hoach - Tai chinh

— Budc 3: Sinh vién gdp can by phu trach dé nhan lai hd so tai phong
CT&CTSV

(Luwu y: Sinh vién phai nop lai Thé sinh vién, Gidy tiép nhan sinh vién)

1.3. Cép cac gidy xac nhan (Xdc nhdn sinh vién; gidy xdc nhdn con thuong
binh, bénh binh; gidy dang ky ¢ ky tiic xd; mau gidy xin lam vé thang xe buyt...)

— Buéec 1: Sinh vién chudn bi mau va dién diy du thong tin

— Budc 2: Sinh vién dén tryc tiép phong CT&CTSV xin xac nhan va déng diu
tai phong Hanh chinh - Tong hop

1.4. Cap giay xac nhan dé lam thu tuc vay vén ngan hang chinh sach

— Buée 1: Sinh vién ndp don xin vay von ngin hang chinh sach cho Lép trudng
(c6 thé tai biéu mdu tai website casa.ussh.vau.edu.vn).

— Budc 2: Lop truong 1ap danh sach va tong hop don xin vay von cua tap thé
16p, ndp tai phong CT&CTSV

— Budc 3: Phong CT&CTSV tiép nhan va ky xac nhan cho sinh vién. Lép
trudng nhan va trd cho sinh vién.

1.5. Thu tuc xin di nudc ngoai

— Budc 1: Sinh vién trinh thu moi cho céan bd phu trach tai Phong CT&CTSV

— Budc 2: Sinh vién dién ddy du thong tin vao mau Pon xin di nudc ngoai (c6
mau, dugc cip) va xin x4c nhan cua Ban Lanh dao Khoa, phong Hop tac va Phat trién.

— Budc 3: Sinh vién ndp lai BPon, Thu moi cho can bo phu trach va chd nhan
quyét dinh theo lich hen.

1.6. Cp Gidy chtrng nhan sinh vién bang tiéng Anh



— Budc 1: Sinh vién lam don néu 13 1y do xin cip Gidy chimg nhan sinh vién
béng tiéng Anh va xin xac nhan cua Ban lanh dao Khoa/ B mon truc thudc.

— Budc 2: Sinh vién g1 don 1én Phong Chinh tri va CTSV trinh duyét va gap
can bo phu trach dé duoc cap gidy.

2. Tro ly Chinh tri va Cong tac sinh vién, giao vién Chi nhiém va Ban can
su lop khoa hoc

2.1. Trg ly Chinh tri va Cong tac sinh vién

Tro 1y Chinh tri va Cong tac sinh vién la can b do Lanh dao cac Khoa/ B mon
truc thudc lya chon va giao nhiém vu hang nam nham gitp viéc cho Ban lanh dao
Khoa/ B4 mén truc thude, phdi hop cing Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién va céc
don vi lién quan trong va ngoai trudng giai quyét cac cong viée lién quan téi cong tac
duoc phu trach.

2.2. Nhiém vu ctia gi4o vién Chu nhiém (Theo Diéu 10, Quy ché cong tac sinh
tai Pai hoc Qudc gia Ha Noi — 2014)

- Huéng dan, tu van, hd tro sinh vién tim hiéu va thuc hién cac noi quy, quy ché
cua bPHQGHN va don vi.

- Chi dao Ban cén sy 16p diéu hanh céc budi sinh hoat I6p, phéi hop vai to chirc
Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh, Hoi Sinh vién trong cac hoat dong cua 16p.

- Nam bat tinh hinh, dién bién tu tuéng, nguyén vong cua sinh vién; truc tiép
giai quyét, hoac kip thoi phan anh véi 1anh dao don vi dé giai quyét nhirng van dé lién
quan dén sinh vién trong I16p.

- Phdi hop véi giang vién, ¢ van hoc tap va cac bo phan chic ning lién quan
danh gia chinh xac két qua rén luyén cua sinh vién.

- Thiét 1ap mdi quan hé than thién va hiéu biét 1an nhau gitra sinh vién, tap thé,
giang vién va nha truong.

- B4o c4o voi lanh dao Khoa/Bd mdn truc thudc, thi truong don vi vé cong tac
chu nhi¢m 16p theo quy dinh.

2.3. Ban can su l6p khoa hoc

Laop khod hoc la tap hop nhiing sinh vién cung nganh, khod hoc va dugc duy tri
6n dinh trong ca khoa hoc. Viéc sip xép vao 16p khoa hoc nhim muc dich t6 chuc
quan 1y sinh vién dé thuc hién cac nhiém vu hoc tap, rén luyén, cac hoat dong doan
thé, cac hoat dong x& hoi, thi dua, khen thudng, Ky luat... trong thoi gian sinh vién hoc
tap tai truong.

Ban cén sy 16p gom 16p trudng va cac 1op pho do tap thé sinh vién cua Iop bau
vao dau nim hoc duoc Hiéu truéng uy quyén cho lanh dao Khoa/Bo mdn truc thudc
ky quyét dinh cong nhan. Riéng ddi v4i nam thi nhat, Ban can su 16p do lanh dao
Khoa/Bo mén truc thudc chi dinh. Nhiém ky cua Ban cén su 16p theo nam hoc.

Nhiém vu caa Ban can sw lép khoé hec

- T6 chtc sinh hoat 16p, trién khai thuc hién cac nhiém vu hoc tap, rén luyén va
cac hoat dong khac theo ké hoach cia Khoa/Bo mdn truc thudc va cia Truong.

- Thuc hién cac hoat dong theo chi dao cua gido vién Chu nhiém, bao cao day
da chinh xac tinh hinh hoc tap, rén luyén theo hoc Ky, nim hoc va nhitng viéc dot xuat
cho giao vién Chu nhiém hoac lanh dao Khoa/B mon truc thugc.

- Pon d6c va kiém tra céc thanh vién trong 16p chap hanh noi quy, quy ché vé
hoc tap va rén luyén caa Dai hoc Qudc gia Ha Noi va caa Truong.



- Thay mat I6p lién hé véi gido vién Chu nhiém, cb van hoc tap, phan anh kip
thoi tinh hinh hoc tap cua 16p; dé nghi giai quyét nhitng van dé lién quan dén quyén va
nghia vu cua sinh vién.

- Phéi hop véi t6 chire Doan TNCS Ho Chi Minh, Hai sinh vién trong cac hoat
dong cua lop.

- T4 chirc hoat dong cua I6p dé dong vién giup d& sinh vién c6 hoan canh kho khan.

3. Ché a9 chinh sach ddi véi sinh vién

3.1. Mién giam hoc phi

3.1.1. Céc van ban qui dinh vé& mién giam hoc phi hién hanh

- Nghi dinh s6 86/2015/ND-CP ngay 02 thang 10 nim 2015 cta Chinh phu;
Quy dinh vé co ché thu, quan 1y hoc phi dbi voi co s& gido duc thudc hé thong gido
duc quéc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tip tir nim hoc
2015 - 2016 dén nam hoc 2020 — 2021;

- Thong tu lién tich sé 09/2016/TTLT-BGDPT-BTC-BLDTBXH hudng dan
mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 86/2015/ND-CP ngay 02 thang 10 ndam 2015 ctia Chinh
pht Quy dinh vé co ché thu, quan 1y hoc phi dbi vdi co so gido duc thudc hé thong
gido duc qudc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap tir nim hoc
2015 - 2016 dén nim hoc 2020 — 2021.

3.1.2. Péi tugng duoc mién, giam hoc phi, hd so can thuc hién

Poi twgng dirgt xét mién hoc phi

- Nguoi ¢ cdng vai cach mang va than nhan caa ngudi b cdng vai cach mang
theo Phap Iénh uu dai ngudi c6 cng vai cach mang sé 26/2005/PL-UBTVQH11 ngay
29/6/2005, Phap Iénh s6 04/2012/UBTVQH13 ngay 16/7/2012 sira ddi, bd sung mot s6
diéu cua Phap lénh wu dai nguoi c6 cong véi cach mang;

- Sinh vién bi tan tat, khuyét tat c6 kho khan vé kinh té;

- Nguoi tir 16 tudi dén 22 tudi thuoc mot trong cac truong hop quy dinh tai
khoan 1 diéu 5 Nghi dinh sé 136/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cua Chinh pha quy
dinh chinh séach trg giup d6i voi di tuong bao trg xa hoi ma dang hoc phd théng , hoc
nghé, trung hoc chuyén nghiép, cao dang, dai hoc vian bang thir nhat;

- Sinh vién 1a ngudi dan toc thiéu sb thuoc ho nghéo va ho can nghéo theo quy
dinh cta Tha tuéng Chinh phu;

- Sinh vién nguoi dan toc thiéu sb rat it nguoi (16 dan toc rat it ngudi c6 dan sb
du6i 10.000 ngudi gdm: La Ha, La Hu, Pa Thén, Chut, Ly, L6 L6, Mang, Cong, Co
Lao, BS Y, Ngai, Si La, Pu Péo, Brau, Ro Mim, O Pu) & ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan hoac dac biét kho khan theo quy dinh cta co quan co tham quyén.

Poi twong diroc xét giam 70% hoc phi

Sinh vién 1a ngudi dan toc thiéu sé (khong phdi 1a dan téc thiéu sé rat it nguwoi)
& vung c6 diéu kién kinh té-xa hoi dic biét khé khan theo quy dinh cua co quan co
tham quyén

DPéi tiwgng diroc xét giam 50% hoc phi

Sinh vién la con can b, cong nhan, vién chirc ma cha hoac me bi tai nan lao
dong hoic mac bénh nghé nghiép dugc huong tro cap thuong xuyén.

Ho so 1am thi tuc xét mién, giam hoc phi

- Pon d& nghi mién, giam hoc phi (theo mau);

- Céc gidy to duoc nha nuée cap chirng nhan sinh vién thudc céac dién déi tuong
néu trén;



- Ban sao Giay khai sinh.

3.1.3. Quy trinh thuc hién

- Théng 3 va thang 10 hang nam Phong Chinh tri va Cong t&c sinh vién soan
cong vian huéng dan thuc hién

- Trg ly Chinh tri va Cong tac sinh vién cac don vi huéng dan Lép truéng thong
bao cho sinh vién thudc don vi minh chuan bi hd so va ndp truc tiép tai Phong Chinh
tri va Cong tac sinh vién theo hudng dan.

3.2. Tro cap xa hoi

3.2.1. Cé4c vin ban qui dinh vé trg cip x& hoi cho sinh vién

- Théng tu lién tich sé 53/1998/TT-LT/ BGD&DT-BTC-BLD-TB&XH ngay
25/8/1998 cua Bo Giao duc va Bao tao, Bo Tai chinh, B Lao dong — Thuong binh va
X& hoi huéng dan thuc hién ché do hoc bong va trg cp xa hoi d6i véi hoc sinh, sinh
vién cac truong dao tao cong lap;

- Quyét dinh s6 1121/1997/QD-TTg ngay 23/12/1997 cia Thu tuéng Chinh phu
vé hoc bong va tro cp xa hoi ddi véi hoc sinh, sinh vién cac trudong dao tao cong 1ap;

- Quyét dinh s6 194/2001/QD-TTg ngay 21 thang 12 nam 2001 vé diéu chinh
muc hoc bong chinh sach va trg cap xa hoi ddi véi hoc sinh, sinh vién 1a ngudi dan toc
thiéu s6 hoc tai cac truong cong lap;

3.2.2. Pdi tugng duogc xét huong trg cap xa hoi va hd so can thiét

Poi twong dwoc hwong tro Cdp xa hoi

- Sinh vién dan toc it nguoi ¢ vung cao

- Sinh vién md c6i ca cha 1an me, khong noi nwong tua

- Sinh vién 1 nguoi tan tat, khuyét tat c6 kho khan vé kinh té

Hoé so can thiét

- Giay to chitng nhan thudc dién néu trén dugc cac co quan cd tham quyén cap;

- Ban sao Gidy khai sinh

3.2.3. Quy trinh thuc hién

Tuong tu nhu quy trinh xét mién, giam hoc phi

3.3. Ho tro chi phi hoc tap

3.3.1. Céc vin ban qui dinh vé hd tro chi phi hoc tap danh cho sinh vién

- Quyét dinh s6 66/2013/QP-TTg ngay 11 thang 11 nim 2013 cua Tha tudng
Chinh pht qui dinh vé Chinh sach hd tro chi phi hoc tap dbi véi sinh vién 1a nguoi dan
toc thiéu sd hoc tai cac co sé gido duc dai hoc;

- Thong tu lién tich s6 35/2014/TTLT-BGDBT-BTC ngay 15 thang 10 nim
2014 huéng dan thuc hién Quyét dinh sb 66/2013/QD-TTg ngay 11 thang 11 nim
2013 cua Thu tuéng Chinh phii qui dinh vé Chinh sach hd trg chi phi hoc tap di voi
sinh vién 1a nguoi dan toc thiéu s6 hoc tap cac co so gido duc dai hoc;

3.3.2. Ho so can thuc hién

- Pon dé nghi hd tro chi phi hoc tap (c6 mau);

- Gidy chang nhan ho ngheo, can nghéo do UBND x4, phuong, thi tran cap (ban
sao cong chang);

- Giay khai sinh (ban sao cong chang).

3.3.3. Quy trinh thuc hién

Tuong tu nhu quy trinh xét mién, giam hoc phi

3.4. Tro cap kho khin

Poi twong duroC Xét hwong tro Cdp khé khan
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Sinh vién hé chinh quy khong thudc ddi tegng mién giam hoc phi, chua duoc
nhan hoc bdng nao trong nim hoc 2015-2016, thudc dién ho nghéo hoic c6 hoan canh
dac biét kho khan.

Quy trinh thyc hi¢n

- Thang 12 hang nim Nha trudng c6 cong van huéng dan phan bo sé luong sinh
vién dugc xét tro cp dén timg don vi Khoa/ B6 mdn tryc thudc;

- Tro ly Chinh tri va C6ng tac sinh vién huéng dan céc 16p khoa hoc lya chon
sinh vién va giri dé nghi 1én truong.

4. Hoc béng

4.1. Hoc bdng ngan sach

4.1.1. Cac van ban phap quy hién hanh

- Quyét dinh sé 44/2007/QB/BGD&PT ngay 15 thang 8 nim 2007 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé hoc bong KKHT dbi véi hoc sinh, sinh vién trong
cac truong chuyén, treong nang khiéu, cac co sé gido duc dai hoc va trung cap chuyén
nghiép thudc hé théng gido duc québc dan;

- Quy dinh sb 5249/QP-PHQGHN ngay 27/12/2014 cta Giam ddc Pai hoc
Quéc Gia Ha Noi vé quan ly va sir dung hoc bong tai Pai hoc Quéc gia Ha Nai.

- Cong van s6 1513/PHQGHN-CTHSSV ngay 23/4/2015 cua giam déc Dai hoc
Qudc Gia Ha Noi vé két qua hoc tap dé xét hoc bdng.

4.1.2. Diéu kién xét

- Hoc bong khuyén khich hoc tap dugc xét theo két qua hoc tap va diém rén
luyén, qui trinh xét tir diém sé cao dén diém sé thap dén khi hét chi tiéu hoc bong dugc
phan bo cho 16p, s6 lugng hoc bong cua ting 6p can cir theo qui hoc bong dugc phan
bo hang nam va sé luong sinh vién cua 16p.

- Piéu kién dugc nhan hoc bong: Sé tin chi tich liy tir 14 tin chi véi hé chuan
va 16 tin chi véi hé chit lwong cao va nhiém vu chién luge; Biém trung binh chung
hoc Ki tir 2.5 tro 18n; Két qua hoc tap khong c6 diém mon nao dudi B; Biém rén luyén
dat loai kha tro 1én.

4.1.3. Quy trinh thyc hién

- Thang 3 va thang 10 hang nam Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién can cu
két qua hoc tap va rén luyén cua sinh vién du kién danh sach cap hoc bong hoc ky
thong bao dén toan thé sinh vién thong qua website trueong, hé théng email sinh vién
va thdng qua trg ly Chinh tri va Cong tac sinh vién.

- Sinh vién va cac b phan lién quan phan héi y kién.

- Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién ra soat lan cudi, trinh Hiéu truong ra
quyét dinh c4p hoc bong.

4.2. Hoc bbng ngoai ngan sach

- Hoc bong ngoai ngan sach do cac c& nhan, tap thé phdi hop ciing Nha trudng
xét cap cho cac dbi twong sinh vién véi cac tiéu chi va thoi diém khac nhau trong sudt
nam hoc.

- Khi c6 théng tin vé hoc bdng, Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién thdng
bao vé Khoa thong qua tro Iy Chinh tri va Cong tac sinh vién.

- Can cu tiéu chuan, trg Iy Chinh tri va Cong tac sinh vién huéng dan céc 16p
khoa hoc lwa chon, trinh ldnh dao Khoa/ B6 mén truc thudc duyét va gui hd so dé nghi
xét cap hoc bong 1én Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién.
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- Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién tham dinh ho so, trinh hoi dong xét
chon va thong béo két qua cho sinh vién va cac don vi.

- Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién 1a ddu méi phdi hop véi cac don vi lién
quan hd tro sinh vién nhan hoc bong tir don vi tai tro.

5. Piém rén luyén

5.1. Noi dung danh gia

Danh gia két qua rén luyén 1a danh gia y thirc, thai ¢, pham chét chinh tri, dao
duc, 16i séng cua tirng sinh vién trén cac mit:

- Thuc hién nghia vu dao tao va nghién ctu khoa hoc: Y thirc va két qua hoc
tap, nghién ctu khoa hoc;

- Thyc hién nghia vu chinh tri, doan thé, tac phong, 16i séng: Y thirc chap hanh
noi quy, quy ché cia PHQGHN, céac don vi; Y thic tham gia cac hoat dong chinh tri -
x4 hoi, van hoa, vin nghé, thé thao, phong chdng cac té nan xa hoi; Pham chat cong
dan, quan hé véi cong dong; Y thirc, két qua tham gia cong tac cua truong, khoa, 16p,
cac doan thé, to chirc khac trong Nha truong.

Diém rén luyén dugc danh gia bang thang diém 100.

5.2. Khung diém danh gia

Noi dung danh gia Khung diém
1. Y thtrc va két qua hoc tap, nghién ciu khoa hoc 0+25
2. 'Y thuc va Ifétmqué chap hanh noi quy, quy ché va cac yéu cau, 0925
quy dinh co lién quan cua don vi va cuia PHQGHN
3.'Y thic va két qua tham gia cac hoat dong chinh tri - x4 hoi, vin 0= o5

hoa, van nghé, thé thao, phong chdng céc té nan xa hoi
4. Pham chat cong dan va quan hé véi cong dong 0+15
5. Y thirc va két qua tham gia cong tac l6p, doan thé, cac to chuc
khac trong don vi, cac thanh tich dac biét trong hoc tap, nghién

ctru khoa hoc, rén luyén cua sinh vién gop phan vao hoat dong 0+10
nang cao, quang ba hinh anh cia PHQGHN, don vi
Téng céng 0+100

5.3. Phan loai két qua rén luyén

Két qua rén luyén duoc phan thanh cac loai: xuét sac, tét, kha, trung binh, yéu
va kém.

- T 90 dén 100 diém: loai xuét sac;

Tir 80 dén dudi 90 diém: loai tot;

Tir 65 dén dudi 80 diém: loai kha;

Ttr 50 dén dudi 65 diém: loai trung binh;
Tir 30 dén dudi 50 diém: loai yéu;

Duéi 30 diém: loai kém.

Néu sinh vién bi ky luat & mirc khién trach thi két qua rén luyén khéng vuot qua
muc kha. Sinh vién bi ky luat tir mac canh cdo tro 18n thi két qua rén luyén khéng
duogc vuot qué loai trung binh.

Sinh vién vi pham ky luat & hoc ky nao thi mac phat duoc ap dung ¢ hoc ky do.

5.4. Cac budc danh gia



- Sau mdi hoc ky, sinh vién ty danh gia theo “Phiéu cho diém danh gia két qua
ren luyén” va nop cho 16p truong 16p khoa hoc.

- Gi4o vién Chu nhiém chi dao hop I6p khéa hoc, tién hanh binh xét va théng
qua mirc diém cua tirng sinh vién trén co s ty danh gia cua sinh vién.

- Ban lanh dao Khoa/ B6 mén tryc thudc thanh 1ap Hoi dong danh gia két qua
rén luyén cua sinh vién va gui két qua 1én Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién. Hoi
ddng cap khoa/ bo mén truc thudc: Chu tich Hoi déng (Truéng khoa/ bo mdn hoic
Phé truang khoa/ bo mon dugc Truong khoa/ bo mén uy quyén), cac uy vién (tro ly
Chinh tri va Cong tac sinh vién, tro ly dao tao, gido vién Chu nhiém, dai dién Lién chi
Poan, Lién chi Hoi sinh vién);

- Phong Chinh trj va Cong tac sinh vién tong hop diém rén luyén tir cac don vi
trinh Hoi dong cap trudng théng qua va cong bd cho toan thé sinh vién trudng biét.

5.5. Swr dung két qua rén luyén

Diém rén luyén hang nim va toan khoa hoc duoc luu trong ho so sinh vién cia
don vi ddo tao va 1a cin clr ddnh gia pham chat dao duc cua tung sinh vién trong qua
trinh dao tao va gigi thiéu viéc 1am sau tét nghiép.

Diém rén luyén clng vai diém trung binh chung hoc tap tich liiy duoc sir dung
khi xét hoc bong, khen thuéng va tham gia céc hoat dong giao luu, trao d6i sinh vién
qudc té.

Diém rén luyén toan khoa cua sinh vién duoc ghi vao bang diém hoc tap trong
hd so tt nghiép.

Sinh vién bi xép loai rén luyén kém trong ca nam hoc thi phai tam ngung hoc &
mét nim hoc & ndm hoc tiép theo va néu bi xép loai rén luyén kém ca niam 1an tha hai
thi sé& bi budc thdi hoc.

5.6. Quyeén khiéu nai vé danh gia két qua rén luyén

Sau 7 ngay cong bd két qua danh gia rén luyén, sinh vién cé quyén khiéu nai
lén tha truong don vi néu thay viéc danh gia két qua rén luyén chua chinh xac. Khi
nhan dugce don khiéu nai, thu trudng don vi ¢ trach nhiém giai quyét theo quy dinh
hién hanh.

6. Khen thwéong — Ky luat

6.1. Khen thuong

6.1.1. Noi dung khen thuong

- Viéc khen thuong duoc tién hanh thudng xuyén va dinh ky vao cubi nim hoc
hodc cudi khoa hoc. Pi véi nhitng sinh vién c6 thanh tich dic biét xuat sic dugc dé
nghi khen thudong dot xuat.

- Muc khen thudng thuong xuyén thuc hién theo quy dinh hién hanh cua
DPHQGHN.

6.1.2. Hinh thtrc khen thuong

- Khen thudng khoa hoc: Khen thuéng sinh vién tét nghiép dat két qua hoc tap
Xuat sic nhat nganh (Thu khoa), ting gidy khen nhitng sinh vién tt nghiép dat két qua
hoc tap gioi.

- Khen thuong nam hoc: Khen thuéong nhitng sinh vién dat két gua hoc tap nam
hoc xuat sic nhat 16p khéa hoc, sinh vién 1a can bo Lép — Poan — Hai ¢6 nhiéu thanh
tich va dat két qua hoc tap tot, sinh vién c6 hoan canh khé khan vuon 1én hoc tap dat
két qua tét, nhitng sinh vién dat thanh tich xuat sic khac.



- Xét tang va tuyén dwong danh hidu “Guong mit tré tiéu biéu cap co sé” va
“Guong mit tré tiéu biéu cAp PHQGHN”.

6.1.3. Quy trinh xét khen thudng

- Nha truong c6 huéng dan viéc xét khen thuong dinh ky: Xét khen thuong
khda hoc va sinh vién nam cudi chuan bi tot nghiép vao thang 6; xét khen thuéng nim
hoc ddi véi céc khda con lai vao thang 8, 9; xét chon guong mit tré tiéu biéu cac cap
vao thang 11.

- Can ctr huéng dan cua Nha truong, cac 16p khoa hoc tién hanh hop xét, tro 1y
chinh tri va CTSV phdi hop cung gido vién Cha nhiém téng hop danh sach dé nghi
khen thuéng cua don vi minh trinh Hoi dong thi dua khen thudéng va ky luat don vi
hop théng qua va gui danh séch I1&n bo phan thuong truc Hoi dong thi dua khen thuéng
va Ky luat Truong (qua Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién).

- Hoi dong thi dua, khen thudng va ky luat sinh vién Truong hop théng qua va
dé nghi Hiéu truong Nha truong ra quyét dinh khen thuong va cong nhan danh hiéu.

6.2. Ky luat

6.2.1. Noi dung va hinh thuc ky luat

Nhitng sinh vién c6 hanh vi vi pham thi tuy theo tinh chat, mac do, hau qua va
thai ¢6 nhan khuyét diém, phai chju cac hinh thuc ky luat.

- Khién trach: Ap dung d6i véi sinh vién c6 hanh vi vi pham lan dau nhung &
muc do nhe;

- Canh céo: Ap dung ddi véi sinh vién d3 bi khién trach ma tai pham hoac vi
pham & mtc d6 nhe nhung hanh vi vi pham c¢d tinh chat thuong xuyén hoic méi vi
pham lan dau nhung mirc do twong dbi nghiém trong;

- Pinh chi hoc tdp c6 thoi hgn: Ap dung ddi véi nhiing sinh vién dang trong
thoi gian bi canh cdo ma van vi pham ky luat hoic vi pham nghiém trong cac hanh vi
cAm ddi véi sinh vién;

- Bugc thdi hoc: Ap dung d6i voi sinh vién dang trong thoi gian bi dinh chi hoc
tap ma van tiép tuc vi pham ky luat hozc vi pham lan dau nhung c6 tinh chat va mic
d6 vi pham nghiém trong, gay anh huang xau dén Nha trudng va xa hoi;

- Nha truong da ban hanh Khung xt ly ky luat sinh vién ap dung tai Truong Dai
hoc Khoa hoc X& hoi va Nhan vin theo Quyét dinh s6 307/QD-XHNV-CT&CTSV
ngay 26/1/2015(xem chi tiét trong phan phu luc)

6.2.2. HO so va quy trinh xét ky luat

Ho so xét ky lugt

- Ho so xét luat bao gom: Ban tu kiém diém (trong trudng hop sinh vién khdng
chap hanh viéc 1am ban ty kiém diém thi hoi dong van hop dé xu 1y trén co sé céc
chang cw thu thap duoc); Bién ban hop kiém diém sinh vién cua tap thé 16p; Bién ban
cua Hoi dong thi dua - khen thuong va ky luat sinh vién cidp Khoa/ B mén truc thudc;
Ca4c tai liéu lién quan khéac (néu co).

- Trong truong hop c¢6 du chung ca sinh vién vi pham, Phong Chinh tri va Cong
tac sinh vién trao d6i vai cac don vi lién quan 1ap ho so xir Iy.

- Sinh vién ¢6 hanh vi vi pham phai ty nhan hinh thac ky luat trong ban ty kiém
diém.

- Durng xét tot nghiép ddi véi cac sinh vién néu hiéu lyc caa quyét dinh ky luat
sinh vién van con.

Quy trinh xét ky lugt



- Gi4o vién Cha nhiém chu tri hop 16p, xem xét va dé nghi hinh thac Ky luat gui
Hoi dong thi dua, khen thuong va ky luat sinh vién cip Khoa; Hoi dong thi dua, khen
thuang va ky luat sinh vién cap Khoa xem xét va dé nghi hinh thirc ky luat va giri 1én
Hoi ddng thi dua khen thuéng va ky luat sinh vién cip Truong.

- Nhitng trudng hop sinh vién vi pham cé di chang ca (vi pham quy ché thi, vi
pham quy ché dao tao...) Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién trao doi véi cac don vi
lien quan 1ap hd so trinh Hoi dong di thi dua khen thuéng va ky luat sinh vién Truong.

- Hoi ddng thi dua khen thuéng va ky luat sinh vién Truong hop, dé nghi hinh
thire ky luat, trinh Chu tich Hoi dong ra quyét dinh.

6.2.3. Thong béo ky luat

Hinh thtc ky luat cua sinh vién duoc ghi vao Ho so sinh vién. Di véi truong
hop sinh vién bi ky luat mac dinh chi hoc tap cé thoi han hoac budc théi hoc, Nha
truong gui thong bao cho dia phwong va gia dinh sinh vién biét dé quan ly, gido duc.

6.2.4. Cham duat hiéu luc cua quyét dinh ky luat

- Sau 3 thang di véi trudng hop bi khién trach, 6 thang déi véi truong hop bi
canh céo ké tir ngay c6 quyét dinh Ky luat, néu sinh vién khdng tai pham hoic khong
c6 nhitng vi pham dén muc phai xt Iy ky luat thi hiéu lec cua quyét dinh ky luat duoc
cham dut.

- Pdi voi trudong hop dinh chi hoc tap co thai han cho vé dia phuong, khi hét
thoi han dinh chi, sinh vién phai xuat trinh ching nhan cia dia phuwong cip x&
(phudng, thi tran) noi cu tra vé viéc chap hanh tt nghia vy cong dan tai dia phuwong dé
don vi xem xét, tiép nhan vao hoc tiép va duoc huong quyén cua sinh vién ké tir ngay
cham dut hiéu lyc caa quyét dinh ky luat.

6.2.5. Hoi dong thi dua, khen thuong va ky luat sinh vién

- Hoi dong thi dua, khen thudng va ky luat sinh vién cap Truong: Hiéu truong
ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi dua, khen thuong va ky luat sinh vién cip
Truong. Nhiém Ky cua Hoi dong theo nim hoc. Thanh phan cua Hoi dong gom Chu
tich Hoi dong (Hiéu truong hoic Phd Hiéu truong duoc uy quyén), Phd Chu tich Hoi
dong (Truong phong Chinh tri & Cong tac sinh vién), cac Uy vién thuong truc Hoi
ddng (dai dién lanh dao cac phong: Pao tao, Thanh tra - Phap ché cung dai dién Poan
Thanh nién - Hoi Sinh vién), Uy vién thu ky Hoi dong (can bo phu trach thi dua khen
thuang va ky luat sinh vién cia don vi), cac Uy vién khac (dai dién 1anh dao cac Khoa/
B6 mon truc thudc, dai dién Ban céan sy 16p khéa hoc) tham du khi Chu tich Hoi dong
triu tap.

- Hoi dong thi dua khen thuéng va ky luat cap Khoa/ B6 mén truc thudc: Tha
truong don vi ra quyét dinh thanh lap Hoi dong thi dua, khen thudong va Ky luat sinh
vién. Thanh phan caa Hoi dong gom Chu tich Hoi dong (Truong Khoa/ Bo mdn hoac
Phé truong khoa/ Bo mon duoc uy quyén), thuong truc Hoi ddng (tro ly Chinh trj va
Cong tac sinh vién), cac uy vién (gido vién Chu nhiém, dai dién Lién Chi doan, Lién
Chi hoi sinh vién).

6.2.6. Quyén khiéu nai vé khen thuong va ky luat

Ca nhan va tap thé néu thay céc hinh thic khen thuong hoic ky luat chua thoa
dang c6 quyén khiéu nai 1én thu truong don vi. Khi khiéu nai da duoc thu trudng don
vi xem xét va tra 10i, néu thay van chua thoa dang thi c6 thé khiéu nai Ién cap trén.

7. Bao hiém y té, bao hiém than thé

7.1. Bao hiém y té



Theo Luat bao hiém y té dugc ban hanh vao nim 2008, cin ctru Thong tu sd
10/2016/ TT-BGDDT ban hanh Quy ché Cong tac sinh vién ddi voi chuong trinh dao
tao dai hoc chinh quy, tham gia Bao hiém y té 1a quy dinh bat bugc ddi véi tat ca sinh
vién. Nhitng sinh vién “Khéng déng hoc phi, bao hiém y té diy du, dung han” (Muc 6,
Piéu 6) ma khong c6 1y do chinh dang, Nha truong s& xem xét ky luat tir muc khién
trach dén buoc thdi hoc.

Quy trinh ddng ky tham gia B4o hiém y té hang nam:

- POi VGi sinh vién nam thir nhat: Nha truong t6 chirc dang ky tham gia bao
hiém y té cho 100% sinh vién nam tht nhat ngay tir khi nhap hoc.

- DGi véi sinh vién cac khoa con lgi: Khi c6 théng bao cua Phong Chinh tri va
Cong tac sinh vién, dai dién Ban can su 16p lap danh sach sinh vién thuoc dién chinh
sach da duoc cap Thé bao hiém y té va nhiing sinh vién dang ky tham gia Bao hiémy
té nop 1én Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién. Khi c6 thong béo, dai dién Ban cén
su 16p 1én nhan va phat Thé bao hiém y té cho sinh vién 1ép minh.

7.2. Bao hiém than thé

Bao hiém than thé 1a hoat dong hd tro sinh vién rat thiét thuc dugc Nha truong
phdi hop ciing cac don vi bao hiém trong nhiéu nim qua. Viéc tham gia bao hiém than
thé 13 hoan toan do sinh vién dang ky tu nguyén. Tir thuc tién nhiéu trudng hop sinh
vién gap céc van dé vé suc khoe da dugc don vi bao hiém chi dong phoi hop véi Nha
truong hd trg kip thoi sinh vién va gia dinh. Nha truong rat khuyén khich viéc gido
duc, van dong sinh vién nén tham gia. Quy trinh ding ky tham gia Bao hiém than thé
duoc tién hanh twong tu va ciing véi Bao hiém y té hang nam.

8. Hoat dong cwu sinh vién

Nham tao méi truong thit chat tinh doan két, moi lién hé gitra sinh vién cac
khoa, cac nganh, cac hé (chinh quy, vira 1am vira hoc, cao hoc, vian bang hai, lién két
qudc té, hiép dinh...) ting hoc tap tai Truong Pai hoc Tong hop Ha Noi trude day va
Trudng Pai hoc Khoa hoc X& hoi va Nhan van, Pai hoc Québc gia Ha Nai hién nay;
Gan két Cyu sinh vién véi cac hoat dong cua Truong; HS trg Cuu sinh vién thanh
cong hon trong cong viéc; Xay dung mdi quan hé hop tac tét dep giita Nha truong,
sinh vién dang hoc véi cac don vi st dung lao dong théng qua Cuu sinh vién; nam
2015 Nha truong da thanh 1ap Hoi cuu sinh vién Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va
Nhan vin, Pai hoc Quéc gia Ha Noi va 16 Chi hdi Cuu sinh vién cac Khoa.

Dé phuc vu hiéu qua cong tac cuu sinh vién cia Truong ciing nhu don vi, hang
nam Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién 1am dau mdi trién khai viéc thanh lap cac
Ban Lién lac Cyu sinh vién trude khi tot nghiép (thang 5) va té chuc khao sat thdng tin
sinh vién 1 nam sau khi tot nghiép ra truong (thang 2). Vi vay, viéc thudng xuyén cha
dong cap nhat théng tin sinh vién tét nghiép cia don vi ciing 1a mot nhiém vu quan
trong trong cdng tac tro ly chinh tri va céng tac sinh vién (xem thém biéu mdu tong
hop thong tin cieu sinh vién trong phan phy luc).

Ha Noi, ngay 30 thang 09 nam 2016
T/L. Hiéu truwéng
Trwéong phong CT&CTSV

TS. Nguyén Quang liéu
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