DAI HOC QUOC GIA HA NOI
TRUONG PAI HQC KHOA HQC XA HOQI VA NHAN VAN

BAN MO TA CONG VIEC CHI TIET CHO TUNG VI TRi TUYEN
LAO PONG HQP PONG

I. GIANG VIEN

1. Giang vién B¢ mon Quéan ly du lich — Khoa Du lich hgc

A. Thong tin chung

- Vi tri tuyén dung: Giang vién thudc bd mén Qudn Iy du lich Khoa/Vién: Du

lich hoc

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Lanh dao truc tiép: Truong Bo mon va Truong Khoa

Ngudi hwong din: TS. Nguyén Quang Vinh

TS. Té Quang Long

B. M ta cong viéc va tiéu chuin cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day mon:

+ Kinh té du lich

+ Thanh todn, tin dung quoc
16 trong du lich

+ Pai cwong vé QTKD

- X4y dyng va hoan thién dé
cuong bai gidng mon hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon: Kinh té du lich;
Thanh todn, tin dung quéc té
trong du lich,

hudng din khoa luan tét

- Pam bao du gio' chuan doi véi
vi tri GV

- Giang day (tr¢ gidng) mon +
Kinh té du lich

+ Thanh todn, tin dung quéc té
trong du lich

+ Pai cwong vé QTKD

- Bai giang, gido trinh mon:

+ Kinh té du lich

+ Thanh todn, tin dung quoc té
trong du lich




nghi¢p cho sinh vién, luan van
thac si, luan 4n tién si cho hoc
vién (d6i voi GV c6 trinh do
tién si)

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuwong trinh
dao tao, cai tién noi dung,
phuong phap gidang day cua
Khoa, BO mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gid do bo mén,
khoa, Truong to chic (du
gid, phan hdi cia ngudi hoc

)

Nghién ciru
khoa hoc

Viét bai béo khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nuoc.

- bam bao du gio chuan NCKH
doi véi vi tri GV

Tham gia cac hdi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ héi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH

- San pham NCKH cua sinh
Vién

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (d6i voi ung vién chua co
hoc vi TS) trong thoi gian 4
nam ké tir ngay tuyén.

- Tham du cac 16p bdi dudng
nang cao niang luc cong bd
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 16p bodi dudng
nghiép vu phu hgp véi vi tri
viéc lam.

- Hoan thanh dat chuan hpc Vi
TS (kém theo ban cam keét)

- Ké hoach c4 nhan phai dat
duoc theo 19 trinh thoi gian cu
thé

- Mot s6 16p boi dudng nghiép
vu do Nha truong to chire

Céc cbng
viéc khac

- Tham gia céc vi tri trg 1y cu
thé do Khoa giao.

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huong dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,




Ho6i1 SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuét khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bod
mon va khoa phén céng

3. Tiéu chuén

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chitng chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chire danh
nghé nghiép:

- C6 hoc vj thac si va dang 1a nghién ctru sinh chuyén nganh phu hop véi vi tri can
tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s0, ing dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH:
C6 ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
cia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tbt nghiép tir trung cap chuyén
nganh cong nghé thong tin, tin hoc hoac toan - tin trd 1én.

- Ngoai ngir : C6 ching chi ngoai ngtr trinh do B2 theo khung tham chiéu Chau
Au hoic tuong duong; hodc c6 bang dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir (Tiéng
Anh); hoic ¢ bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nudc ngoai; hodc tot nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s¢ dao tao bang Tleng nudc ngoai (Tleng Anh) ¢ Viét
Nam.

+ C6 chimg chi chire danh nghé nghiép giang vién hang III hoic phai cam két c6
chung chi trong thoi gian 01 ndm ky HDLD .

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha nang nghién ciru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(d6i vai cac tap chi khdng siap xép tén tac gia theo thi tw ABC) dugc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma sb chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban bai nha xuat ban c6 ma sé chuan I1SBN.

c.Vé kién thire, ky ning

- K¥ nang giao tiép

- K¥ ndng lam viéc nhém

- Hiéu biét vé co ciu to churc ctiia Pai hoc Qudc gia Ha Noi va Trudng Dai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van va cua vi tri tham gia dy tuyén

d. Pao dirc, sirc khoe, t6 chat nghé nghiép

- C6 pham chit dao dire tdt, trung thuc, thang than, ¢ td chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: Co du st khoe; Khdng néi ngong, khong noi lap.

e. Vé kinh nghiém, tudi doi, gici tinh (mikc do wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng tng vién da co6 kinh nghiém giang day tai cac co so gido duc dai
hoc.

- Uu tién nhitng tng vién da c6 kinh nghiém quan 1y, kinh doanh tai cac doanh
nghiép du lich.

- Uu tién nhitng @mg vién c6 stc khoe t6t, ngoai hinh can ddi, co kha ning thu xép
cong viée gia dinh dé dan sinh vién di thuc tap dai ngay.

4. Ché dd, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang luong quy dinh hién hanh d6i véi giang vién




- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhdp ting thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham stc khée dinh ky hing nim, hd trg nghi
hé hing niam, phuc loi 18, tét, thanh 1ap Trudng, Ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11,....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh cta Trudng.

- Pugc hudng ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢o
cong bd quéc té thudc danh muc IS/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gi¢' giang, nghién ctru khoa hoc.

- Pugc hudéng ché do dao tao, boi dudng phu hop véi cong viée duge giao. Dugc
ctr di dao tao ning cao ning luc cong bd qubc té, kha nang giang day hodc cac lop
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viéc lam. Puge hd trg mot phan kinh phi
nang cao trinh do ngoai ngtr theo quy dinh cua Truong.

- Puoc hd tro, tao diu kién thudn loi trong viéc xét chirc danh PGS, GS: ho tro
mét 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chitc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho
so xét dat chuén chuc danh GS/PGS,.

- Puoc tu vén, xdy dung 10 trinh phat trlen d6i voi tirng ¢ nhan.

- Huéng cac ché do chung trong cong ddng cua DHQGHN nhu: Ché d6 thu hut
cic nha khoa hoc xuit sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc nghién
clru Xuét sac...

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém nang.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao doi giang vién quéc té;
tham du hoi thao & trong va ngoai nudc; dugc hd tro mot phﬁn kinh phi tham du
hdi thdo trong va ngoai nude theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nude va qudc té.



2. Giang vién B0 m6n Quan tri sy ki¢én — Khoa Du lich hoc

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuéc bd moén Quan tri Su kién

Khoa/Vién: Du lich hoc

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Linh dao tryc tiép: Truong Bé mon va Truéng Khoa

Nguoi hwéng din: TS. Trinh Lé Anh

B. Mo ta cong viéc va tiéu chuan cong viec

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céc cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

MO0 ta chi tiét

Yeéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day cdc mén
co so cua linh vuc Quan tri Sy
kién nhu: Téng quan Sy kién,
Quan tr1 Su kién va c6 dinh
hudng chuyén sdu mot hudng
chuyén mon trong linh vuc
Quan tri Sy kién nhu
PR&Truyén thong, Giy quy
& Tai trg, Thiét ké va To chire
Sy kién, Y tuong & Kich
ban...

- X4y dyng va hoan thién dé
cuong bai gidang mon hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon: S€ phan cong dya
trén nang lyc cua giang Vvién
va nhu ciu cua Bo mon & thoi
diém phu hop.

huéng dan khoa luan t6t
nghiép cho sinh vién, luan van
thac si, luan 4n tién si cho hoc
vién (d6i voi GV c6 trinh do

- Pam bao du gio' chuan ddi véi
vi tri GV

- Giang day (trg giang) mon
Téng quan Sy kién, Quan tri Su
kién & 01 mon chuyén nganh
khac theo phéan cong.

- Bai giang, giao trinh mén:
Gay quy va tai trg Su kién




tién si)

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuwong trinh
ddo tao, cai tién noi dung,
phuong phéap giang day cua
Khoa, B6 mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gid do bo mén,
khoa, Truong to chic (du
gio, phan hdi ciia nguoi hoc

)

Nghién ciru
khoa hoc

Viét bai béo khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nuoc.

- bam bao du gio chuan NCKH
doi véi vi tri GV

Tham gia cac hdi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ héi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH

- San pham NCKH cua sinh
Vién

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (d6i v6i tng vién chua c6
hoc vi TS) trong thoi gian 4
nam ké tir ngay tuyen

- Tham du cac 16p boi dudng
nang cao nang lyc cong bd
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 16p boi dudng
nghiép vu phu hgp véi vi tri
viéc lam.

- Hoan thanh dat chuan h,(,)c Vi
TS (kém theo ban cam két)

- K& hoach c4 nhan phai dat
dugc theo 16 trinh thoi gian cu
thé: Sau 01 nam giang toan bo
ndi dung it nhat 1 mén hoc, sau
02 ndm hoan thanh bai giang
mon hoc chuyén nganh duoc
phén cong cung bién soan,...

- Mot s6 16p bdi dudng nghiép
vu do Nha truong to chirc

Céc cong
viéc khac

- Tham gia cac vi tri trg 1y cu
thé do Khoa giao.

- Tham gia giao duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huong dan SV thyc hién
muc ti€u dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i SV cua khoa




- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuit khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bo
mon va khoa phan cong

3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mon, bang cdp, chitng chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chire danh
nghé nghiép:

- C6 hoc vj thac si va dang 1a nghién ciru sinh chuyén nganh phi hop véi vi tri can
tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s0, ing dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH:
C6 ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ciia Bo thong tin va truyén thong; hodc co biang t6t nghiép tir trung cip chuyén
nganh céng nghé thong tin, tin hoc hodc toan - tin trg 1én.

- Ngoai ngir : C6 ching chi ngoai ngi trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chau
Au hoic tuong duong; hodc co bang dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngu (Tiéng
Anh); hodc ¢6 bang tét nghiép dai hoc, sau dai hoc & nuéc ngoai; hoic tot nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao bang Tleng nudc ngoai (Tleng Anh) ¢ Viét
Nam.

+ Co chung chi chirc danh nghé nghiép giang vién hang III hoic phai cam két c¢6
chung chi trong thoi gian 01 nam ky HDLD.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha nang nghién ciu khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dung tén dau bai viét
(d6i vai cac tap chi khdng siap xép tén tac gia theo thir tw ABC) dugc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma s6 chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban bai nha xuat ban c6 ma sé chuan I1SBN.

C.Vé kién thire, ky ning

- K¥ ning giao tiép

- Ky nang lam viéc nhom

- Hiéu biét vé co ciu td chirc ciia Pai hoc Qudc gia Ha Noi va Truong Dai hoc
Khoa hoc X4 hoi va Nhan vin va cia vi tri tham gia dy tuyén

d. Pao dirc, sirc khoe, 16 chat nghé nghiép

-Co pham chit dao dtre tot, trung thuc, thang thin, c6 td chat su pham.

- Ngoai hinh/sirc khoé: Cé du strc khoe; Khong néi ngong, khong noi lap.

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gii tinh (mikc d6 wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhiing g vién da c6 kinh nghiém “thuc chién” trong thyc hanh nghé su
kién & hoat dong dao tao thudc/lién quan dén linh vuc Quan tr1 Su kién, uu tién
nhiing trng vién da co6 kinh nghi¢ém giang day tai cac Truong Pai hoc.

- Uu tién trng vién ¢6 ndng luc ngoai ngtt, nang luc nghién ctru khoa hoc.

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang luong quy dinh hién hanh dbi vOi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cap, thu nhdp tang thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhur Kham sttc khoe dinh ky hang nam, ho trg nghi
hé hiang niam, phuc loi 1&, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11,....




- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hié€n hanh ctia Truong.

- Pugc hudng ché do khen thudng véi cic cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢o
cong bd qubc té thudc danh muc IS/SCOPUS, sang ché, .. ..

- Linh hoat trong dang ky gio' giang, nghién ctru khoa hoc.

- Pugc hudéng ché do dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duge giao. Bugce
ctr di dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha nang giang day hodc cac 1op
boi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée 1am. Puoc hd tro mot phan kinh phi
nang cao trinh do ngoai ngtr theo quy dinh cua Truong.

- Puoc hd tro, tao diéu kién thudn loi trong viéc xét chirc danh PGS, GS: ho tro
mot 1an toan bd kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién hd
so xét dat chudn chirc danh GS/PGS,.

- Pugc tu van, x@y dyng 10 trinh phat trlen dbi voi timg ¢4 nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong ddng cua DHQGHN nhu: Ché d6 thu hat
cic nha khoa hoc xuit sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc nghién
clru Xuét sac...

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém nang.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao doi giang vién quéc té;
tham dy hoi thao ¢ trong va ngoai nudc; duoc hd tro mot phén kinh phi tham du
hdi thdo trong va ngoai nudc theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap g0, tiép xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nude va qudc té.



3. Giang vién B6 mon Han Qudc hoc — Khoa Pong Phwong hoc

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuéc bd mén Han Qudc hoc, Khoa/Vién: Pong

phuong hoc

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Lanh dao truc tiép: Truong B6 mon va Trudng Khoa

Nguwoi hwéng dian: Luu Tudn Anh

B. Mo ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céc cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day cac
mon:

+) Ly thuyét Han ngit hién
dai, Giao tiép lién van hoa
Han-Viét

+) Vén hoéa doanh nghiép Han
Quoc xa h01 Han Quoc Quan
hé quéc té Han Qudc, van hoa
Han Qubc,

- X4y dyng va hoan thién dé
cuong bai gidng mon hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon: Giao tiép lién van
hdéa Han-Viét, Van hoa doanh
nghiép Han Quéc;

hudng dan khoa luan t6t
nghiép cho sinh vién, luin van
thac si, luan 4n tién si cho hoc
vién (d6i voi GV c6 trinh do
tién si)

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuong trinh

- Pam bao du gio chudn ddi véi
vi tri GV

- Giang day (trg giang) va kiém
tra, danh gia hét hoc phan ddi
v&i cdc mon:

+) Ly thuyét Han ngir hién dai,
Giao tiép lién van hoa Han-Viét
+) Van hoa doanh nghiép Han
Quéc, xa hoi Han Quéc, Quan
hé qudc té Han Quéc, vin hoa
Han Quéc,

- Bai giang, giao trinh mén:
Bién soan hoac cung bién soan
cac bai giang theo dé cuong:
Giao tiép lién vin héa Han-
Viét, Van hoa doanh nghiép
Han Qubc




dao tao, cai tién ndi dung,
phuong phap gidang day cua
Khoa, B6 mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gia do bo mén,
khoa, Truong t6 chiuc (du
gio, phan hdi ciia nguoi hoc

)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai béo khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nuoc.

- Pam bao du gio chudn NCKH
doi véi vi tri GV:

Phat trién nghién ctru theo dinh
hudng ciia B mon. Hudng tap
trung vao cac van dé xi hoi, vin
hoéa Han Qudc, cac van dé vé ly
luan, ddi chiéu hién tugng ngdn
ngur Han Vié¢t ung dung trong
doi song, gitip cho Han Quéc
hoc khang dinh vai tro, dong
g6p c6 ¥ nghia, hiéu qua thuc té
vao su phat trién ctia mdi quan
hé Han Viét.

Tham gia cac hdi nghi, hoi
thdo khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH

- San pham NCKH cua sinh
Vién

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (dbi véi tmg vién chua c6
hoc vi TS) trong thoi gian 4
nam ké tir ngay tuyen

- Tham dy cac 16p boi dudng
nang cao niang luc cong bd
quoc té, kha ning giang day
hoic cic 16p bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (kém theo ban cam két)

- Ké hoach c4 nhan phai dat
duoc theo 19 trinh thoi gian cu
thé

- Mot s6 16p boi dudng nghiép
vu do Nha trudng to chirc

Céc cbng
viéc khac

- Tham gia vao cong tac tro ly
ctua Khoa theo sy phan cong.

- Tham gia ddm nhin cac
nhiém vu ¢ van hoc tap cho
sinh vién nganh Han Qudc
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hoc, hoac quan 1y tu li¢u, hodc
cong tac thu ky bd mon, hoac
phu trach co s¢ vat chit, cac
phong hoc chuyén dung theo
su phan cong hang nam cua
bd mon...

- Tham gia giao duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri cia Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i1 SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuat khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phan cong

3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chirng chi ngoai ngir, tin hoc, tiéu chudn chirc danh
nghé nghiép:

- C6 hoc vj thac si va dang 1a nghién ctru sinh chuyén nganh phi hop véi vi tri can
tuyén.

- Thanh thao tin hoc co 86, ing dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH:
C6 ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ciia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tt nghiép tir trung cdp chuyén
nganh cong ngh¢ thong tin, tin hoc hodc toan - tin trd 1én.

- Ngoai ngir : C6 ching chi ngoai ngtr trinh do B2 theo khung tham chiéu Chau
Au hoic tuong duong; hodc co bang dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir (Tiéng
Anh); hodc c6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nudc ngoai; hoic tét nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co so ddo tao bang Tiéng nudc ngoai (Tiéng Anh) ¢ Viét
Nam.

+ Co chtng chi chirc danh nghé nghiép giang vién hang III hodc phai cam két co
chung chi trong thoi gian 01 nam ky HDLD .

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha nang nghién ciru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(d6i vai cac tap chi khdng sip xép tén tac gia theo thir tw ABC) dugc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma s6 chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban béi nha xuit ban c6 ma sé chuan ISBN.

c.Vé kién thire, ky ning
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- K§¥ ning giao tiép

- Ky nang lam viéc nhém

- Hiéu biét vé co cau to chirc cua Pai hoc Quéc gia Ha NoOi1 va Truong Pai hoc
Khoa hoc X4 hoi va Nhan vin va cua vi tri tham gia dy tuyén

d. Pao dirc, sirc khoe, to chdt nghé nghiép

- C6 pham chit dao dirc tdt, trung thyc, thang thin, c6 td chit su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: Co du stc khoe; Khong noi ngong, khong noi lap.

e. Vé kinh nghiém, tudi doi, gidi tinh (mikc dé wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng (rng vién da c6 kinh nghiém giang day tai cac co s dao tao, cac
Truong Pai hoc.

- Uu tién tmg vién thanh thao tiéng Han, tot nghiép sau dai hoc & Han Qudc

- Uu tién mg vién tirng c¢6 thoi gian hoc tip tai Han Quoc

- Can bd tré (sinh tir sau nam 1980), wu tién nit gidi (do sinh vién da phan 1 ni)

4. Ché @9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh dbi v0i giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cap, thu nhdp tang thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham stc khoe dinh ky hang nam, hd tro nghi
hé hing nam, phuc loi 18, tét, thanh 1ap Trudng, Ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11,....

- Thanh toan vugt gio theo quy dinh hién hanh cua Truong.

- Puoc hudng ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién cru khoa hoc cd
cong bé qudc té thudc danh muyc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gio giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudng ché d6 dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duge giao. Bugce
ctr di ddo tao nang cao nang luc cong bd qudc té, kha nang giang day hodc cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viéc lam. Pugc hd trg mot phan kinh phi
nang cao trinh do ngoai ngit theo quy dinh ctia Truong.

- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chuc danh PGS, GS: hd tro
mot 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chitc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho
so xét dat chuan chitc danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phét trién dbi véi timg ca nhan.

- Huong cac ché d6 chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hut
cac nha khoa hoc xuét sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc nghién
clru Xuat sic...

- Tham gia cac nhom nghién ciru manh, nghién ciru tiém nang.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao do6i giang vién quéc té;
tham dy hoi thao & trong va ngoai nudc; duge hd trg mot phan Kinh phi tham du
hoi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cia Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang luéi cac hoc gia trong nude va quéc té.
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4, Giang vién B¢ mon Nhat Ban hoc — Khoa Pong Phwong hoc

A. Thong tin chung
Vi tri tuyén dung: Giang vién thuéc bd moén Nhat Ban hoc, Khoa/Vién: DPong

phuong hoc

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Lanh dao truc tiép: Truong B6 mon va Truéng Khoa
Nguoi hwéng din: TS. V6 Minh Vi

B. M ta cong viéc va tidu chuén cong viéc
1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giang day

+ Giang day cac hoc phan
ngoai ngit: Ngi# phdp tiéng
Nhdt 1, Ngit phdp tiéng Nhdt
2, Ngir phdp tiéng Nhdt 3,
Ngit phdp tiéng Nhit 4, Ky
nang tiéng Nhdt 1, K nang
tiéeng Nhat 2, Ky nang tiéng
Nhdt 3, Ki nang tiéng Nht 3,
Tiéng Nhdt ndng cao 1, Tiéng
Nhat néng cao 2, Tiéng Nhdt
nang cao 3, Tiéng Nhdt nding
cao 4, Tiéng Nhdt chuyén
nganh Kinh té-Thwong mai,
Tiéng Nhdt chuyén nganh
Chinh tri-Xa hoi.

- Giang day hoc phan Kinh té
Nhdt Bdn, Hé thong Chinh tri
va hanh chinh Nhdt Ban, Van
hoa doanh nghiép Nhat Ban.

- Xay dyng va hoan thién dé
cuong chi tiét mon hoc, bién
soan giao trinh va thiét ké hoc
liéu phuc vu giang day cac
moén hoc: Tiéng Nhdt chuyén

- Pam bao du gid chuan ddi voi
vi tri GV

- Hoan thanh tt (dua trén phiéu
danh gia mén hoc cua Trung
tam Kiém dinh Chét luong),
ding tién do cac mén hoc duoc
giao.

- Huéng dan nién luan, nghién
ctru khoa hoc, KLTN (bac dai
hoc), luan vin thac si (néu ung
vién c6 bang TS) theo sy phan
cong ctia bd mén, ding tién do
va c6 chét luong.
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nganh Kinh té-Thwong mai,
Tiéng Nhdt chuyén nganh
Chinh tri-Xa héi, Kinh té Nhdt
Ban, Heé th(fng Chinh tri va
hanh chinh Nhdt Ban, Van
hoa doanh nghiép Nhdt Ban.

- Huéng dan nién luan, nghién
ciru khoa hoc, khoa luan tét
nghiép cho sinh vién, luan van
thac si cho hoc vién cao hoc.

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh, chuong trinh dao
tao, cai tién nodi dung, phuong
phap giang day cua Khoa, B0
mon.

- Tham gia soan dé thi, chim
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cic hoat dong
kiém tra danh gid do bo mén,
khoa, Truong to chic (du
gid, phan hdi ciia ngudi hoc

)

Nghién
khoa hoc

curu

Viét bai bdo khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudc.

- Pam bao du gid chuan NCKH
doi véi vi tri GV

- Tham gia cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc

- Pé xuit xdy dung Ccac
chuong trinh nghién ctu, uvu
tién hop tac nghién clru voi
cac co s& dao tao nghién cuu
nudc ngoai.

- Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nude

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ciru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH cac cap

- San phim NCKH cua sinh
Vién

Hoc tap nang

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (dbi véi tmg vién chua c6

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS
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cao trinh @ | hoc vi TS) trong thoi gian 4 | - K& hoach c4 nhan phai dat
nam ké tir ngay tuyén. duogc theo 16 trinh thoi gian cu
- Tham du cac 16p bdi dudng | thé.

nang cao ning lyc cong bd | - Mot s6 16p bdi dudng nghiép
qudc té, kha ning giang day | vu do Nha trudng to chire

hoic cic 16p bdi dudng
nghiép vu phu hop voi vi tri

viéc lam.
Céac cbng | - Céng tac Thu ky bo mon,
viéc khac CVHT cho sinh vién.

- Tham gia cac hoat dong hop
tac qudc té, hop tac nghién
cuu.

- Tham gia huéng dan, boi
dudng doi ngil giang vién ké
can.

- Tham gia c&c cdng viéc khac
dugc khoa giao.

- Tham gia giao duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huong dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan.

- Tham gia cac cong viéc dot
xuét khac cia Bo mon, Khoa.
- Cong viéc cu thé khac do bo
mon va khoa phén cong

3. Tiéu chuén

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chitng chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chirc danh

nghé nghiép:

- C6 hoc vi thac si va dang 1a nghién ctru sinh chuyén nganh phi hop véi vi tri can

tuyén.

- Thanh thao tin hoC co 86, ing dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH:

Co chung chi tin hoc quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014

ciia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tbt nghiép tir trung cdp chuyén

nganh cong nghé thong tin, tin hoc hoac toan - tin trg 1én. ,

- Ngoai ngir : C6 chung chi ngoai ngir trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chau

Au hoac tuong duong; hodac c6 bang dai hoc, sau dai hoc vé€ ngoai ngir (Tiéng
15




Anh); hodc co béng tdt nghi¢p dai hoc, sau dai, hoc ¢ nudc ngoéi;,hoaflc tbt nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao bang Tiéng nudc ngoai (Ti€ng Anh) ¢ Viét
Nam.

+ Co chung chi chirc danh nghé nghiép giang vién hang III hoic phai cam két c6
chtng chi trong thoi gian 1 ndm ké tir khi ky Hop dong lao dong.

b. Vé nghién citu khoa hoc:

C6 kha ning nghién ctiru khoa hoc: LA tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(d6i vai cac tap chi khong sip xép tén tac gia theo tht tw ABC) dugc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma sb chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban boi nha xuat ban ¢6 ma sé chuan ISBN.

c.Veé kién thire, ky ning

- K§ nang giao tiép

- K¥ ndng lam viéc nhém

- C6 kinh nghiém lam viéc véi cic co quan, td chirc qudc té.

- Hiéu biét vé& co cau to chirc cua Pai hoc Quéc gia Ha No1 va Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa héi va Nhan van va cua vi tri tham gia du tuyén

d. Pao dirc, sirc khoe, to chdt nghé nghiép

- C6 pham chat dao dirc tot, trung thyuc, thang than, c6 to chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: Co du strc khoe; Khdng néi ngong, khong noi lap.

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mike do wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng ing vién da c6 kinh nghiém giang day tai cic co s& gido duc dai
hoc.

- Uu tién Urng vién tdt nghi¢p dai hoc/sau dai hoc béng tiéng Nhat & Nhat Ban.

- Uu tién nhitng (mg Vvién c6 chuyén mon sau vé Nhat Ban thudc mot trong cac
linh vue: Kinh té, Thuong mai, Quan tri doanh nghi¢p hodc Chinh tri, Xa hoi.

- Uu tién nhitng Gng vién c6 kha ning giang day tiéng Nhat, c6 kha ning nghién
ctru, viét bai nghién ciru bang tiéng Nhat, tiéng Anh.

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh ddi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap tdng thém,
phuc loi khéc theo quy dinh nhu: Kham sirc khoe dinh ky hang nam, hd tro nghi
hé hang nam, phuc loi 18, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11...

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh ctia Truong.

- Pugc huéng ché do khen thuong véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc c6
cong bd quéc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gi¢ gidng, nghién ctru khoa hoc.

- Pugc hudng ché do dao tao, bdi dudng phu hop voi cong viée dugce giao. Puge
ctr di dao tao ning cao ning luc cong bd qubc té, kha ning giang day hoic cac 16p
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bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée lam. Puoc hd tro mot phan kinh phi
nang cao trinh do ngoai ngir theo quy dinh cua Truong.

- Puogc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chitc danh PGS, GS: hd tro
mot 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién hd
so xét dat chuan chirc danh GS/PGS,,...

- Puoc tu V'Qin, xay dung 10 trinh phat trién ddi vai tung ca nhan.

- Huodng cac ché d6 chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hut
cac nha khoa hoc xuét sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc nghién
clru Xuat sic. ..

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puogc tao diéu kién trao doi giang vién qudc té;
tham du hoi thao & trong va ngoai nudc; duoc hd trg mot phén Kinh phi tham du
hdi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nude va qudc té.
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5. Giang vién Bé moén Pong Nam A hoc — Khoa Péng Phwong hoc

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuéc B6 mén Dong Nam A hoc, Khoa Dong
Phuong hoc.

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc
Lanh dao trwe tiép: Truong Bo mon va Trudong Khoa
Nguwoi hwéng dan: Nguyén Thi Thuy Chau

B. M ti cong viéc va tiéu chuan cong viée

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céc cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc Mo ta chi tiéet Yéu cau san pham dau ra

- Tham gia giang day céc - Pam bao du gio chuan doi véi
mon: vi tri GV

Giang day + Tiéng Thai KHXHNV I, - Giang day (tro giang) mon

+ Tiéng Thai KHXHNV 2,
+ Tiéng Thai BI

+ Lich sir Thai Lan

+ Van hoa Thai Lan

+ Tiéng Thai KHXHNV 1,
+ Tiéng Thai KHXHNV 2,
+ Tiéng Thdi Bl

+ Lich sir Thai Lan

+ Van hoa Thai Lan

- Xay dyng, hoan thién hodc
tham gia chinh stra dé cuong,
bai giang, gido trinh va chuan
bi hoc liéu cho , phuc vu
giang day cic mon: Tiéng
Thai KHXHNV 1, Tiéng Thdi
KHXHNV 2, Tiéng Thai B1,
Lich sw Thai Lan, Van hoa
Thai Lan

Bai gidng, giao trinh mon:
+ Tiéng Thdai KHXHNYV 1,
+ Tiéng Thai KHXHNV 2,
+ Tiéng Thdi Bl

+ Lich stir Thai Lan

+ Van hoa Thai Lan

- Hudng din khoéa lun tot
nghiép cho sinh vién, ludn van
thac si, ludn 4n tién si cho hoc
vién (d6i v6i GV c6 trinh do
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tién si)

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuwong trinh
ddo tao, cai tién noi dung,
phuong phap giang day cua
Khoa, B6 mon.

- Tham gia soan dé thi, cham
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
Kiém tra déanh gia do bd mon,
khoa, Truong to chic (du
gio, phan hdi ciia nguoi hoc

)

Nghién ciru
khoa hoc

Viét bai béo khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nuoc.

- Biam bao du gio chuan NCKH
doi véi vi tri GV

Tham gia cac hdi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ héi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

-Tham gia cac hoat dong, du
an, d¢é tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH

- San pham NCKH cua sinh
Vién

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Tham du cac 16p boi dudng
nang cao niang luc cong bd
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 16p boi dudng
nghi¢p vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

- Hoan thanh cac khoa hoc va
duogc cap chimg chi (néu khoa
hoc ¢6 cap chimg chi)

- Ké hoach c4 nhan phai dat
dLl;Q’C theo 16 trinh thoi gian cu
thé

Céc cbng
viéc khac

- Tham gia coéng viéc c¢d van
hoc tap cua Khoa

- Tham gia cac cong viéc khac
cia khoa néu can (tro Iy
nghién cuu khoa hoc, tro ly
chinh tri cong tac sinh vién...)
- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tuong, dao duc cho sinh
vién, huong dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i1 SV cua khoa

- Tham gia cac sy ki¢n, cong
viéc su vu dot xuit khac cua

Hoan thanh tét cong viée duoc
giao
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Khoa. 7
- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phén céng

3. Tiéu chuén

a. Vé chuyén mén, bang Cdp, chitng chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chire danh
nghé nghiép:

- C6 bing TS hoic dang 1a nghién ctru sinh chuyén nganh pha hop véi vi tri can
tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s6, mg dung cong ngh¢ thdng tin trong giang day, NCKH:
Co chuimg chi tin hoc quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ciia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tbt nghiép tir trung cip chuyén
nganh cong nghé thong tin, tin hoc hoac toan - tin trg 1én.

- Ngoai ngir : C6 ching chi ngoai ngtr trinh 4o B2 theo khung tham chiéu Chéau
Au hoic tuong duong; hodc c6 bang dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngur (Tiéng
Anh); hoic ¢ bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nudc ngoai; hoic tot nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao bang Tleng nudc ngoai (T1eng Anh) ¢ Viét
Nam.

+ C6 ching chi chirc danh nghé nghiép giang vién hang III hodc phai cam két co
chung chi trong thoi gian 01 ndm ky HDLD .

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha nang nghién ciru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(dbi véi céc tap chi khong sap xép tén tac gia theo tht tw ABC) duoc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma sb chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban béi nha xuat ban c6 ma sé chuan ISBN.

c.Vé kién thire, ky ning

- K§¥ nang giao tiép

- K¥ ndng lam viéc nhém

- Hiéu biét vé co ciu to chtrc ciia Pai hoc Qudc gia Ha Noi va Trudng Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van va cua vi tri tham gia dy tuyén

d. Pao dirc, sirc khoe, t6 chat nghé nghiép

- C6 pham chat dao dure tot, trung thuc, thang than, c6 to chat su pham.

- Ngoai hinh/stic khoé: C6 du stre khoe; Khong néi ngong, khong noi lap.

e. Vé kinh nghiém, tudi doi, gici tinh (mikc do wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng tng vién da c6 kinh nghiém giang day tiéng Thai hodc vé cac van
dé lich sir, van hoa, quan hé quéc té ... Thai Lan

4. Ché dd, chinh sach, diéu kién lam viéce

- Thu nhép theo thang bang luong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cip, thu nhdp ting thém,
phuc lgi khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hang nam, hd tro nghi
hé hang nam, phuc loi 18, tét, thanh 14p Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11,....

- Thanh toan vugt gio theo quy dinh hién hanh cua Truong.

- Pugc hudng ché do khen thuong véi cac cong trinh nghién ctu khoa hoc ¢o
cong bd quéc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gi¢ gidng, nghién ctru khoa hoc.
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- Pugc huong ché d6 dao tao, boi dudng phu hop vdi cong viée duge giao. Bugce
ctr di dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha nang giang day hodc cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée lam. Puge hd trg mot phan kinh phi
nang cao trinh d ngoai ngtr theo quy dinh cua Truong.

- Puoc hd tro, tao didu kién thudn loi trong viéc xét chirc danh PGS, GS: hd tro
mot 1an todn bo kinh phi xét dat chuin chtrc danh GS/PGS, tu van hoan thién hd
so xét dat chudn chirc danh GS/PGS,.

- Pugc tu van, x@y dyng 10 trinh phat trlen dbi voi timg ¢4 nhan.

- Huodng cac ché do chung trong cong ddng cua DHQGHN nhu: Ché d6 thu hut
cac nha khoa hoc xuét sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si ¢ nang luc nghién
clru Xuat sic. ..

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao d6i giang vién quéc té;
tham dy hoi thao & trong va ngoai nudc; duoc hd tro mot phén kinh phi tham du
hdi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh ciia Nha truong.

- Co hoi gip g0, tiép xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nude va quoc té.
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6. Giang vién B mén Trung Quéc hoc — Khoa Péng Phwong hoc

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuéc bd mén Trung Qudc Hoc, Khoa/Vién:

Dbong phuong hoc

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Lanh dao trwe tiép: Truong Bo mon va Trudong Khoa

Ngudi hwéng dan: Nguyén Thi Ngoc Hoa

B. M6 ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Cac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cuy thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day mon:
Tiéng Trung Khoa hoc X4 hoi
va Nhan van 1, 2; Tiéng

Trung B1; tiéng Han nang cao
1,2, 4 (day chung); Kinh té
Trung Quéc, Quan hé mau
dich Asean va Trung Qudc.

- Xay dung va hoan thién dé
cuong bai gidng mon hoc,
bién soan gido trinh va thiét

ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon hoc: Tiéng Trung
Khoa hoc Xa hdi va Nhan van
1, 2; Tiéng Trung B1; tiéng
Hén nang cao 1, 2, 4 (day
chung); Kinh té Trung Qudc,
Quan hé mau dich Asean va
Trung Quéc.

- hudng din khoéa luan tot
nghiép cho sinh vién

- Tham gia xay dyng va phat
trién nganh hoc, chuwong trinh
dao tao, cai tién noi dung,
phuong phap giang day cua
Khoa, B mon.

- Pam bao du gio chuan ddi véi
vi tri GV

- Giang day (tro giang) mon
Tiéng Trung Khoa hoc Xa hoi
va Nhan van 1, 2; Tiéng Trung
BI; tiéng Héan nang cao 1, 2, 4
(day chung);

- Bai giang, gido trinh mon:
Kinh t& Trung Qudc, Quan hé
mau dich Asean va Trung Quéc
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- Tham gia soan dé thi, chdm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gid do bo mén,
khoa, Truong t6 chirc (du
gio, phan hdi ciia nguoi hoc

)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudc.

- Pam bao du gio chudn NCKH
doi voi vi tri GV

Tham gia cac hdi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va co bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nude

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ciru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH

- San pham NCKH cua sinh
Vién

Hoc tap nang
cao trinh do

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (d6i v6i tng vién chua co
hoc vi TS) trong thoi gian 4
nam ké tir ngay tuyén.

- Tham dy cac 16p bdi dudng
nang cao ning luc coéng bd
qudc té, kha ning giang day
hoic cic 16p bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (kem theo ban cam két)

- Ké hoach c4 nhan phai dat
duogc theo 16 trinh thoi gian cu
thé: thang 12/ 2022 Bao vé
Luén an Tién si tai Trung Qubc
- Mot s6 16p boi dudng nghiép
vu do Nha trudng to chirc

Cac cong
viéc khac

- Tham gia thu ki B mon

- Tham gia trg 1y dao tao bac,
hé cua Khoa

- Tham gia giao duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huong dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Hoi SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuat khac caa
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phén cong
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3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chitng chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chirc danh
nghé nghiép:

- C6 hoc vj thac si va dang 1a nghién ciru sinh chuyén nganh phi hop véi vi tri can
tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s¢, img dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH:
C6 ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ciia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tt nghiép tir trung cip chuyén
nganh cong nghé thong tin, tin hoc hoac toan - tin trg 1én.

- Ngoai ngir : C6 ching chi ngoai ngtr trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chéu
Au hoic tuong duong; hodc co bang dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir (Tiéng
Anh); hoic ¢ bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc tot nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao bang Tleng nudc ngoai (Tleng Anh) ¢ Viét
Nam.

+ C6 chimg chi chirc danh nghé nghiép giang vién hang III hodc phai cam két c6
chung chi trong thoi gian 01 nam ky HPLD .

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha nang nghién ciru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(d6i vai cac tap chi khdng sap xép tén tac gia theo tht tw ABC) dugc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma s6 chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban bai nha xuat ban ¢6 ma sb chuan ISBN.

c.Veé kién thire, ky ning

- K¥ ning giao tiép

- Ky nang lam viéc nhom

- Hiéu biét vé co ciu to chirc ciia Pai hoc Qudc gia Ha Noi va Truong Dai hoc
Khoa hoc X4 hoi va Nhan vin va cta vi tri tham gia du tuyén

d. Pao dirc, sirc khde, t6 chat nghé nghiép

-Co phflm chit dao dtre tot, trung thyec, théng thén, c6 to chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: C6 du stre khoe; Khong néi ngong, khong noi lap.

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, Qidi tinh (mirc dg wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhirng Gng vién da cé kinh nghiém giang day tai cac co s& gido duc dai
hoc.

- Uu tién nhitng tmg vién c6 chuyén mén sdu vé Trung Qudc véi cac linh vuc
Kinh té, Thuong mai dién tir, Logistic, Quan 1y

- Uu tién nhitng tng vién c6 kha ning giang day tiéng Trung Qudc co ban, tiéng
Trung Qudc chuyén nganh Kinh té.

4. Ché @9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang luong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap ting thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Khdm stc khoe dinh ky hang nim, hd trg nghi
hé hing niam, phuc loi 18, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11,....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh cua Truong.

- Pugc hudng ché do khen thuong véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢6
cong bd quéc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gi¢ gidng, nghién ctru khoa hoc.
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- Pugc huong ché d6 dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duge giao. Bugce
ctr di dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha nang giang day hoac cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viéc lam. Puge hd trg mot phan kinh phi
nang cao trinh d ngoai ngtr theo quy dinh cua Truong.

- Puoc hd tro, tao didu kién thuan loi trong viéc xét chitc danh PGS, GS: ho tro
mot 1an toan bd kinh phi xét dat chuan chtrc danh GS/PGS, tu van hoan thién hd
so xét dat chudn chirc danh GS/PGS,.

- Pugc tu van, x@y dyng 10 trinh phat trlen dbi voi timg ¢4 nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong ddng cua DHQGHN nhu: Ché d6 thu hut
cic nha khoa hoc xuit sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si c6 nang luc nghién
clru Xuat sic. ..

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao d6i giang vién quéc té;
tham dy hoi thao & trong va ngoai nudc; duoc hd tro mot phﬁn kinh phi tham du
hdi thdo trong va ngoai nude theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha truong.

- Co hoi gip g0, tiép xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nude va qudc té.
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7. Giang vién B§ mon Bao h§ va Sé hiru tri tu¢ — Khoa Khoa hoc Quan ly

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thudc b mon S& hitu tri tué, Khoa Khoa hoc

Quan ly

Cong viéc chinh:

Lanh dao truec tiép:

Nguwoi hwéng dan: PGS.TS Tran Vin Hai

B. Mo ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Truéng B mon va Truong Khoa

- Céc cOng viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau San pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day mon:

1. Phan cip quan Iy hanh chinh (da
giang Hoc ky I nam hoc 2021-2022);
2. Pai cuong vé SHTT

- Xay dung va hoan thién dé cuong
bai gidng mon hoc, bién soan gido
trinh va thiét ké hoc liéu phuc vu
giang day cac mon:

1. Phan cip quan Iy hanh

2. Quyeén tac gia va quyén lién quan
- Huéng dan khéa luan t6t nghiép
cho sinh vién hudng chuyén nganh:
1. Quan ly SHTT

2. Quén 1y hanh chinh cip co s

- Huéng dan luan vin thac si;

- Chuan bi huéng din luan 4n tién si

- Pam bao du gio' chuan ddi véi
vi tri Giang vién

- Giang day mon:

1. Phén cdp quan 1y hanh chinh
2. Pai cwong vé SHTT

Tro giang mon: Quyén tdc gid
va quyén lién quan

- Pong tac gia Gido trinh mon
Quyén tdc gida va quyén lién

guan
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khi dam bao du diéu kién theo quy
dinh

- Tham gia xdy dung va phat trién
nganh hoc, chuong trinh dao tao, cai
tién nodi dung, phuong phap giang
day ctia B mon.

- Tham gia soan dé thi, chdm thi,
danh gia két qua ngudi hoc

- Tham gia cac hoat dong kiém tra
danh gia do bd mén, khoa, Truong t6
chic  (dy gio, phan hoi cua ngudi

hoc ...)

Nghién ctru

khoa hgc

Viét bai bao khoa hoc cho céc tap chi

khoa hoc trong va ngoai nudc.

- Pam bao du gio chuan NCKH

doi véi vi tri GV

Tham gia cac hdi nghi, hoi thao khoa

hoc trong va ngoai nudc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/hgi thao khoa hoc trong

nudc/ngoai nude

-Tham gia cac hoat dong, dy 4n

- Tham gia huéng dan NCKH cho
sinh vién thudc hudng chuyén
nganh:

1. Quan ly SHTT

2. Quan 1y hanh chinh cép co s

- Pé tai NCKH

- San pham NCKH ciia sinh

Vién

Hoc tap nang

cao trinh do

- Tham dy cic 16p bdi dudng nang
cao ning luc cong bd qudc té, kha
nang giang day hoic cac 16p boi
dudng nghiép vu phu hop voi vi tri

viéc lam.

- Mot s6 16p boi dudng nghiép
vu do Nha trudng to chirc

- Ké hoach ca nhan phai dat
duogc theo 19 trinh tho1 gian cu

thé

Céc cong

viéc khac

- Tham gia trg 1y Nghién ctru khoa

hoc cua Khoa
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- Tham gia gido duc chinh tri, tu
tudng, dao dtc cho sinh vién, huong
dan SV thuc hién muc tiéu dao tao,
nhiém vu chinh tri cia Nha truong

- Tham gia coéng tac doan thé: Cong
doan, doan Thanh nién, Ho1 SV cua
khoa

- Tham gia céc su ki¢n, cong viéc su
vu d6t xuét khac ctia Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bo mén

va khoa phan céng

3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chirng chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chirc danh

nghé nghiép:

- C6 hoc vj thac si va dang 1a nghién ctru sinh chuyén nganh phi hop vai vi tri can

tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s@, tng dung cong nghé thong tin trong giang day, NCKH:

C6 chimg chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014

ciia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang t6t nghiép tir trung cdp chuyén

nganh cong nghé¢ thong tin, tin hoc hodc toan - tin trg 1én.

- Ngoai ngit : C6 chiing chi ngoai ngir trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chau

Au hoic tuong duong; hoac co béng dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir (Tiéng

Anh); hodc co béng tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hoac tbt nghiép

dai hoc, sau dai hoc tai co so dao tao b?lng Tiéng nudc ngoai (Tiéng Anh) ¢ Viét

Nam.

+ C6 chung chi chirc danh nghé nghiép giang vién hang III hodc phai cam két co

chung chi trong thoi gian 01 nam ky HDLD .

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha ning nghién ctiru khoa hoc: LA tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét

(d6i vai cac tap chi khdng sip xép tén tac gia theo tht tw ABC) dugc cong bd trén
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tap chi khoa hoc chuyé&n nganh c6 ma sb chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban bai nha xuat ban ¢6 ma sb chuan ISBN.

c.Veé kién thire, ky ning

- K§ nang giao tiép

- K¥ ndng lam viéc nhom

- Hiéu biét vé& co ciu té chirc ctia Pai hoc Quéc gia Ha N1 va Truong Pai hoc
Khoa hoc X4 hoi va Nhan vin va cua vi tri tham gia dy tuyén

d. Pao dirc, sirc khoe, to chdt nghé nghiép

-Co phém chit dao durc tot, trung thuc, théng thén, c6 to chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: Co du stc khoe; Khong noi ngong, khong noi lap.

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mikc d wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng tng vién da c6 kinh nghiém giang day tai cac co s& gido duc dai
hoc.

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh ddi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap tdng thém,
phtic lgi khac theo quy dinh nhu: Kham sttc khoe dinh ky hang nam, hd tro nghi
hé hang nam, phuc loi 18, tét, thanh 14p Truong, Ngay Gid t6 Hing Vuong,
20/11,....

- Thanh toan vugt gio theo quy dinh hién hanh ctia Truong.

- Pugc hudng ché do khen thuong véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢o
cong bd qubc té thudc danh muc IS/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gio giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudng ché d6 dao tao, bdi dudng phu hop voi cong viée duge giao. Puoc
ctr di dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha ning giang day hodc cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée lam. Puoc hd tro mot phan kinh phi
nang cao trinh d§ ngoai ngir theo quy dinh cua Truong.

- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chuc danh PGS, GS: hd tro
mot 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chtc danh GS/PGS, tu van hoan thién hd
so xét dat chuan chirc danh GS/PGS,...

- Puoc tu vén, xay dung 10 trinh phat trién ddi voi tung c4 nhan.
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- Huodng cac ché d6 chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hat
cic nha khoa hoc xuit sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc nghién
clru xuét séc. ..

- Tham gia cac nhém nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Pugc tao didu kién trao ddi giang vién qudc té;
tham du hoi thao ¢ trong va ngoai nudc; duoc hd trg mot phﬁn kinh phi tham du
hoi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cia Nha truong.

- Co hoi gap go, tiep xuc voi mang ludi cac hoc gia trong nudce va quoc te.

30



8. Giang vién B§ mon Ly luan va Phwong phap quan ly — Khoa Khoa hoc
Quan ly

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuéc bd moén Ly luan va Phuong phap quan 1y,
khoa Khoa hoc quan ly

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Lanh dao trwe tiép: Truong Bo mon va Truong Khoa

Nguwoi hwéng din: ThS Vii Thi Cim Thanh

B. M ti cong viéc va tiéu chuan cong viée

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cuy thé

Cong viéc M0 ta chi tiét Yéu cau san pham dau ra

Khoa hoc quan Iy dai cuong, | vi tri GV
Giang day Vian hoa t6 chuc, Van héa va | - Giang day (tro giang) moén

ké hoc liéu phuc vu giang day | Vin hoa td chirc, Vin hoa va

dai cuong, Van hoa t6 chuc,
Khot nghiép,...;

huéng dan khoa luan tét
nghiép cho sinh vién, luan van
thac si, luén 4n tién si cho hoc
vién (d6i v6i GV ¢6 trinh do
tién si)

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuong trinh
dao tao, cai tién noi dung,
phuong phdp giang day cua
Khoa, B6 mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gid két qua nguoi

- Tham gia giang day mon - Pam bao du gio' chuin ddi véi

dao duc quan ly, Khoi Khoa hoc quan ly dai cuong,
nghiép. .. Vin hoa t6 chire, Van hoa va

- Xay dung va hoan thién dé dao dtrc quan ly, Khéi nghiép. ..
cuong bai gidng moén hoc, - Bai giang, gido trinh mon:
bién soan gido trinh va thiét Khoa hoc quan 1y dai cuong,

cac mon: Khoa hoc quan ly dao dic quan 1y, Khaoi nghiép...
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hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gid do bo mén,
khoa, Truong td chirc (du
gid, phan hdi cia ngudi hoc

)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai béo khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nuoc.

- Bdm bao du gié chuan NCKH
doi voi vi tri GV

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thdo khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng din NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH

- San pham NCKH ciia sinh
vién

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (d6i v6i tng vién chua cé
hoc vi TS) trong thoi gian 4
nam ké tir ngay tuyén.

- Tham dy cac 16p boi dudng
nang cao nang lyc cong b
qudc té, kha nang giang day
hoic cac 16p bodi dudng
nghi€p vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (kém theo ban cam két)

- Ké hoach c4 nhan phai dat
duogc theo 19 trinh tho1 gian cu
thé.

- Mot s6 16p bdi dudng nghi¢p
vu do Nha truong to chue

Cac cong
viéc khac

- Tham gia cbng tac trg ly
theo sy phén cong ctua Khoa

- Tham gia giao duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huong dan SV thyc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i1 SV cua khoa

- Tham gia cac su ki¢én, cong
viéc su vu dot xuit khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phén cong
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3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chitng chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chirc danh
nghé nghiép:

- C6 hoc vj thac si va dang 1a nghién ciru sinh chuyén nganh phi hop véi vi tri can
tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s&, ing dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH:
C6 ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ciia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tbt nghiép tir trung cip chuyén
nganh cong nghé thong tin, tin hoc hoac toan - tin trd 1én.

- Ngoai ngir : C6 ching chi ngoai ngtr trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chéau
Au hoic tuong duong; hodc co bang dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngur (Tiéng
Anh); hoic c6 bang tét nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudce ngoai; hodc tot nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co sé dao tao bang Tleng nudc ngoai (Tleng Anh) ¢ Viét
Nam.

+ C6 chimg chi chirc danh nghé nghiép giang vién hang III hodc phai cam két c6
chung chi trong thoi gian 01 nam ky HPLD .

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha nang nghién ciru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(d6i vai cac tap chi khdng sap xép tén tac gia theo tht tw ABC) dugc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma s6 chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban bai nha xuat ban ¢6 ma sb chuan ISBN.

c.Veé kién thire, ky ning

- K¥ ning giao tiép

- Ky nang lam viéc nhom

- Hiéu biét vé co ciu to chirc ciia Pai hoc Qudc gia Ha Noi va Truong Dai hoc
Khoa hoc X4 hoi va Nhan vin va cta vi tri tham gia du tuyén

d. Pao dirc, sirc khde, t6 chat nghé nghiép

-Co phflm chit dao dure tot, trung thuc, théng thén, c6 to chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: C6 du stre khoe; Khong noi ngong, khong nodi 1ap.

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mirc dg wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng tng vién da co kinh nghiém giang day tai cac co sé gido duc dai
hoc.

4. Ché a9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh ddi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhép tang thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Khadm stic khoe dinh ky hang nim, hd trg nghi
hé hing niam, phuc loi 18, tét, thanh 1ap Trudng, Ngay Gid to Hung Vuong,
20/11,....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh cua Truong.

- Pugc hudng ché do khen thuong véi cic cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢6
cong bd quéc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gio giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudng ché d6 dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duge giao. Dugc
ctr di dao tao ning cao ning luc cong bd qubc té, kha nang giang day hodc cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée 1am. Pugc hd tro mot phan kinh phi
nang cao trinh dg ngoai ngir theo quy dinh cua Truong.
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- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chirc danh PGS, GS: hd trg
mot 1an toan bd kinh phi xét dat chuan chtc danh GS/PGS, tu van hoan thién hod
so xét dat chuan chirc danh GS/PGS,.

- Puoc tu vén, xdy dyng 10 trinh phat tr1en d6i voi timg ca nhan.

- Huodng cac ché do chung trong cong ddng cua DHQGHN nhu: Ché d6 thu hut
cc nha khoa hoc xuét sic; ché d cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc nghién
clru xuét sic...

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao d6i giang vién qudc té;
tham dy hoi thao ¢ trong va ngoai nuéc; duge hd tro mot phén kinh phi tham du
hoi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang luéi cac hoc gia trong nuéde va qudc té.
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9. Giang vién B mon Vin hoa hoc — Khoa Lich si

A. Thong tin chung
Vi tri tuyén dung: Giang vién thuéc bd mén Vin hoa hoc Khoa Lich st

Cong viéc chinh:

+ Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc.

+ Cong vi¢ce kiém nhiém:

- Cong tac tro 1y, gido vién chu nhi¢m, c6 van hoc tap.

- Cong tac Boan thanh nién, Cong doan.

- Cac cong tac khac do Trudng khoa phan cong.

Linh dao truec tiép: Truong B6 mon va Trudng Khoa
Ngudi hwéng din: Theo sy phan céng cia Bo mdn sau khi dugc tuyén

dung

B. Mo ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day.

- Nghién ctru khoa hoc thude céac linh vuc Van hoéa hoc, Lich st van héa, Di

san van hoa.

- Céac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao
2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

M ta chi tiét

Yéu cau sdn pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day hoc phan Co
so van hoa Viét Nam; cac hoc
phan thudc chuong trinh nganh
Van hoa hoc va nganh Lich str.

- Bam bao du gio chuan dbi véi
vi tri GV.

- Giang day hoc phan Co sé van
héa Viét Nam va cac hoc phan
do B6 mdn va Khoa phén cong.

- Xay dyng va hoan thién dé
cuong bai giang hoc phan, bién
soan giao trinh va thiét ké hoc liéu
phuc vu giang day hoc phan Co so
vin héa Viét Nam; cac hoc phan
thugc chuong trinh nganh Van hoa
hoc va nganh Lich su.

- Bai giang, gido trinh hoc phan
do B§ mdn va Khoa phén cong.

- Huéng dan thuc tap, thuc té,
khoa luan tot nghiép cho sinh vién,
luan van thac si, luan an tién si cho
hoc vién (d6i v6i GV ¢6 trinh do
tién si) nganh Vin hoéa hoc va

- SV, HVCH va NCS bao v¢
thanh cong.
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nganh Lich str.

- Tham gia xdy dung va phét trién
nganh hoc, chuong trinh dao tao,
cai tién ndi dung, phuong phap
giang day cua Khoa, B mon.

- Tham gia soan dé thi, chdm thi,
danh gia két qua ngudi hoc.

- Tham gia cac hoat dong kiém tra
danh gid do bd mon, khoa, Truong
t6 chiuc (du gid, phan hoéi cua
nguoi hoc ...).

Nghién - Viét bai bao khoa hoc cho céc tap | - Pam bao du gio chuan NCKH
ciru khoa | chi khoa hoc trong va ngoai nudc. dbi voi vi tri GV
hoc - Tham gia cac hoi nghi, hoi thao | - Tham gia va c6 bai viét tai hoi
khoa hoc trong va ngoai nudc. nghi/héi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudce.
-Tham gia cidc nhém nghién ctu, | - Pé tai NCKH.
cac hoat dong, du an, dé tai nghién
curu khoa hoc.
- Tham gia huéng din NCKH cho | - San pham NCKH cua sinh
sinh vién. Vvién.
Hoc tap | - Hoan thanh dat chuan hoc vi TS | - Hoan thanh dat chuan hoc vi
nang cao | (d6i voi tng vién chua c¢6 hoc vi | TS (kém theo ban cam két).
trinh do TS) trong thdi gian 4 nam ké tir
ngay tuyén.
- Tham du cac 16p boi dudng nang | - Ké hoach ca nhan phai dat
cao nang luc cong bd qudc té, kha | duoc theo 19 trinh thoi gian cu
nang giang day hodc cac 16p boi | thé.
dudng nghiép vu pht hop véi vi tri | - M6t sd 16p boi dudng nghiép
viéc lam. vu do Nha truong to chirc.
Cac cong |- Tham gia cong tac tro 1y hodc

viée khéc

gido vién chu nhiém, ¢d van hoc
tap... do Khoa phan cong.

- Tham gia gidao duc chinh tri, tu
tuong, dao duc cho sinh vién,
huong dan SV thuc hién muc tiéu
dao tao, nhi€ém vu chinh tr1 cua
Nha truong
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- Tham gia cong tic doan thé:
CoOng doan, doan Thanh nién, Hoi
SV cua khoa.

- Tham gia cac su kién, cong viéc
su vu dot xuit khac caa Khoa.

- Cong viée cy thé khac do bd mén
va khoa phan cong.

3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chirg chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chirc
danh nghé nghiép:

- C6 hoc vi thac si va dang la nghién ctru sinh chuyén nganh phu hop véi vi
tri can tuyén: Vian héa hoc, Lich str, Di san van hoa.

- Thanh thao tin hoc co s&, ng dung cong nghé¢ thong tin trong giang day,
NCKH: Cé chung chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta B thong tin va truyén thong; hodc co bang tot nghiép tir trung cip
chuyén nganh cong ngh¢ thong tin, tin hoc hoac toan - tin trd lén.

- Ngoai ngir: C6 ching chi ngoai ngit trinh d6 B2 theo khung tham chiéu
Chau Au hoic tuong duong; hodc co béng dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngit
(Tiéng Anh); hodc co béng tdt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hoac tdt
nghiép dai hoc, sau dai hoc tai co s¢ ddo tao bang Tiéng nudc ngoai (Tiéng Anh) &
Viét Nam.

- C6 chung chi chtrc danh nghé nghiép gidng vién hang III hodc phai cam
két c6 chtng chi trong thoi gian 01 nam ky HDLD.

b. Vé nghién ciru khoa hoc:

C6 kha nang nghién ciru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dung tén dau
bai viét (d6i vai cac tap chi khong sap xép tén tac gia theo thir ty ABC) dugc cong
bé trén tap chi khoa hoc chuyén nganh c¢6 ma sé chuan ISSN hoic chuong sach
duoc xuat ban boi nha xuat ban c6 ma sé chuan ISBN.

c.Vé kién thire, ky ning

- C6 k¥ ning: Thuyét trinh, giao tiép, thuyét minh, giai quyét cong viéc, ki
nang lam viéc nhom, k¥ nang quan 1y dau viéc, k¥ nang 1én ké hoach thuc hién muc
tiéu thuc tién.

- Hiéu biét vé co cdu td chirc cia PHQGHN va Truong PHKHXH&NV:
Hiéu 13 vé co céu td chirc cia PHQGHN va Truong PHKHXH&NV.

d. Pao dirc, sirc khoe, to chdt nghé nghiép

- C6 pham chit dao durc tot.

- Trung thuc, théng thén, yéu nghé, ¢ td chét su pham, c6 y thuc tiét kiém
va bao v€ mai truong, tai nguyén thién nhién...
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- Ngoai hinh/strc khoé: Co du stic khoe; Khong noi ngong, khong noi lap...

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mikc do wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién ngudi c6 bang Vin hoa hoc tot nghiép tir nudc ngoai tro vé.

- Uu tién nhitng Gng vién da c6 kinh nghiém giang day tai cac truong dai
hoc; hodc cac ung vién c6 kinh nghiém trong cdng tdc nghién ctru, quan 1y nha
nude vé linh vue van hoa.

4. Ché @9, chinh sach, diéu ki¢n lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh ddi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap ting
thém, phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham stc khoe dinh ky hiang nam, hd tro
nghi h¢ hing niam, phtc loi 1&, tét, thanh 1ap Truong, ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11...

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh cua Truong.

- Puoc huong ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc
c6 cong bd quéc té thude danh muc ISI/SCOPUS, sang ché...

- Linh hoat trong dang ky gio gidng, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudng ché do dao tao, boi dudng phu hop véi cong viee duoc giao.
Puoc ctr di dao tao nang cao ning luc cong bd qudc té, kha ning giang day hodc
cac 16p bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée 1am. Puge hd tro mot phan
kinh phi nang cao trinh d§ ngoai ngit theo quy dinh cua Truong.

- Puoc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chic danh PGS, GS: hd
trg mot 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién
hd so xét dat chuan chirc danh GS/PGS...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién dbi véi timg ca nhan.

- Huodng cac ché d6 chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu
hit cac nha khoa hoc xuét sic; ché do cho thuc tip sinh sau tién si c6 ning luc
nghién ctru xuat sic. ..

- Tham gia cac nhom nghién ciru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao d6i giang vién
quéc té; tham dy hoi thao & trong va ngoai nudc; duge hd trog mot ph?m kinh phi
tham dy hoi thdo trong va ngoai nudc theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nuéde va qudc té.

10. Giang vién Bo mén Lich sir toan ciu — Khoa Lich sir
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A. Thong tin chung
Vi tri tuyén dung: Giang vién thuoc bdo mon Lich sir toan ciu Khoa Lich six

Cong viéc chinh:

+ Cong viéc chinh: Gidng day va Nghién ctru khoa hoc.

+ Cong viéc kiém nhiém:

- Cong tac trg 1y, gido vién chu nhi¢m, ¢ vén hoc tap.
- Cong tac Boan thanh nién, Cong doan.
- Cac cong tac khac do Trudng khoa phan cong.

Lanh dao trwe tiép: Truong Bo mon va Truong Khoa
Ngudi hwéng din: Theo su phan cdng ciia Bo mon sau khi tuyén dung
B. M ti cong viéc va tiéu chuin cong viée

1. Nhiém vu chung

- Giang day.

- Nghién ciru khoa hoc thudc cac linh vuc Lich st thé gi6i, Lich sir vin

hoa, Di san van hoa.

- Céc cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day hoc phan
Lich sir van minh thé gidi; cac hoc
phan thudc chuong trinh nganh
Lich su.

- Pam bao du gio chuan ddi véi
vitri GV.

- Giang day hoc phan Lich sit
van minh thé gi6i va cac hoc
phan do B6 mén va Khoa phan
cong.

- Xay dyng va hoan thién dé
cuong bai giang hoc phan, bién
soan giao trinh va thiét ké hoc liéu
phuc vu giang day hoc phan Lich
sik van minh thé giéi; cac hoc phan
thudc chuong trinh nganh Lich su.

- Bai giang, gido trinh hoc phan
do B§ mdn va Khoa phén cong.

- Huéng dan thuc tap, thuc té,
khda luan t6t nghiép cho sinh vién,
luan van thac si, luan an tién si cho
hoc vién (d6i v6i GV ¢6 trinh do
tién s7) nganh Lich st

- SV, HVCH va NCS bao v¢
thanh cong.

- Tham gia xdy dung va phét trién
nganh hoc, chuong trinh dao tao,
cai tién ndi dung, phuong phap
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giang day cua Khoa, B mon.

- Tham gia soan dé thi, chim thi,
danh gia két qua ngudi hoc.

- Tham gia céac hoat dong kiém tra
danh gid do bd moén, khoa, Truong
t6 chiuc (du gid, phan hdi coa
nguoi hoc ...).

Nghién - Viét bai bao khoa hoc cho céc tap | - Pam bao du gio chudn NCKH
ciru Kkhoa | chi khoa hoc trong va ngoai nuéec. dbi véi vi tri GV
hoc - Tham gia cac hoi nghi, hdi thao | - Tham gia va c6 bai viét tai hoi
khoa hoc trong va ngoai nudc. nghi/hgi thdo khoa hoc trong
nudc/ngoai nudce.
-Tham gia cac nhom nghién ctru, | - Pé tai NCKH.
cac hoat dong, du an, dé tai nghién
curu khoa hoc.
- Tham gia huéng din NCKH cho | - San pham NCKH cua sinh
sinh vién. vién.
Hoc tap | - Hoan thanh dat chuan hoc vi TS | - Hoan thanh dat chuan hoc vi
nang cao | (d6i voi tng vién chua c¢6 hoc vi | TS (kém theo ban cam két).
trinh do TS) trong thoi gian 4 nam ké tir
ngay tuyén.
- Tham dy cac 16p boi dudng nang | - Ké hoach ca nhan phai dat
cao nang luc cong bd quéc té, kha | duoc theo 19 trinh thoi gian cu
nang giang day hodc cac 16p boi | thé.
dudng nghiép vu phu hop véi vi tri | - Mot s 16p boi dudng nghiép
viéc lam. vu do Nha truong to chirc.
Cac cong | - Tham gia cong tac trg 1y hodc

viéc khac

gido vién cha nhiém, c¢d van hoc
tap... do Khoa phan cong.

- Tham gia gido duc chinh tri, tu
tuong, dao duc cho sinh vién,
huong dan SV thuc hién muc tiéu
dao tao, nhiém vu chinh tri cda
Nha truong

- Tham gia cong tic doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién, Hoi
SV cua khoa.

- Tham gia cac su kién, cong viéc
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su vu dot xuat khac caa Khoa.
- Cong viéc cu thé khac do bd mon
va khoa phan cong.

3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chirng chi ngoai ngi, tin hoc, tiéu chudn chirc
danh nghé nghiép:

- C6 hoc vi thac si va dang la nghién ctru sinh chuyén nganh phu hop véi vi
tri can tuyén: Lich sir thé gidi.

- Thanh thao tin hoc co s¢, ing dung cong nghé thong tin trong giang day,
NCKH: Cé chung chi tin hoc quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tot nghiép tir trung cap
chuyén nganh céng nghé thong tin, tin hoc hodc toan - tin trd 1én.

- Ngoai ngir: C6 chung chi ngoai ngir trinh d6 B2 theo khung tham chiéu
Chau Au hoic tuong duong; hodc co béng dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngit
(Tiéng Anh); hodc co béng tdt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc tdt
nghiép dai hoc, sau dai hoc tai co s¢ ddo tao bang Tiéng nudc ngoai (Tiéng Anh) &
Viét Nam.

- C6 chung chi chire danh nghé nghiép giang vién hang III hodc phai cam
két c6 chtng chi trong thoi gian 01 nam ky HDLD.

b. Vé nghién ciru khoa hoc:

C6 kha nang nghién ciu khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic ding tén dau
bai viét (d6i vai cac tap chi khong sap xép tén tac gia theo thir ty ABC) dugc cong
bé trén tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma sé chuan ISSN hoic chuong sach
duoc xuat ban boi nha xuat ban c6 ma sé chuan ISBN.

c.Vé kién thire, ky ning

- C6 k¥ ning: Thuyét trinh, giao tiép, thuyét minh, giai quyét cong viéc, ki
nang lam viéc nhom, ky nang quan 1y dau viéc, k¥ nang 1én ké hoach thuc hién muc
tiéu thuc tién.

- Hiéu biét vé co cdu to chirc cia PHQGHN va Truong PHKHXH&NV:
Hiéu 13 vé co céu td chtrc cia PHQGHN va Truong PHKHXH&NV.

d. Pao dirc, sirc khoe, t6 chdt nghé nghiép

- C6 pham chit dao durc tot.

- Trung thuc, théng thén, yéu nghé, 6 td chit su pham, c6 y thuc tiét kiém
va bao v€ méi truong, tai nguyén thién nhién...

- Ngoai hinh/sirc khoé: C6 du strc khoe; Khong néi ngong, khong nodi lp...

e. Vé kinh nghiém, tudi doi, gidi tinh (mikc d wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién ngudi c6 bang t6t nghiép tir nude ngoai tré vé.
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- Uu tién nhitng Gng vién da c6 kinh nghiém gidng day tai cac co s& gido
duc dai hoc.

4. Ché @9, chinh sach, diéu ki¢n lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh ddi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap ting
thém, phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham stc khoe dinh ky hang nam, hd trg
nghi h¢ hing nidm, phic loi 1&, tét, thanh 1ap Truong, ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11...

- Thanh toan vugt gio theo quy dinh hién hanh ctia Truong.

- Puoc huong ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién cru khoa hoc
c6 cong b qudc té thude danh muc ISI/SCOPUS, sang ché...

- Linh hoat trong dang ky gio gidng, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudng ché do dao tao, boi dudng phu hop véi cong viee duoc giao.
Puoc ctr di dao tao nang cao ning luc cong bd qudc té, kha ning giang day hodc
cac 16p bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée lam. Puge hd trg mot phan
kinh phi nang cao trinh d ngoai ngtt theo quy dinh cua Trudng.

- Puoc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chirc danh PGS, GS: hd
trg mot 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién
hd so xét dat chuén chirc danh GS/PGS...

- Puoc tu vn, xay dung 19 trinh phat trién ddi vai tirng ca nhan.

- Huodng céac ché d6 chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché do thu
hit cac nha khoa hoc xuét sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc
nghién ctru xuat sic. ..

- Tham gia cac nhom nghién ciru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghi¢p: Puogc tao diéu kién trao d6i giang vién
quéc té; tham dy hoi thao & trong va ngoai nudc; duge hd tro mot phén kinh phi
tham du hdi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh ctia Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nude va qudc té.
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11. Giang vién Bo mon Lich sit Pang Cong san Viét Nam — Khoa Lich st

A. Thong tin chung
Vi tri tuyén dung: Giang vién thudc bo mon Lich st Dang Cong san Viét

Nam, Khoa Lich sir
Cong viéc chinh:

+ Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc.

- Céc cong tac khac do Truong khoa phan cong.

Linh dao truc tiép: Truong Bo mon va Truéng Khoa
Nguwoi hwéng din: Theo sy phan cdng ciia B mon sau khi tuyén dung
B. M ta cong viéc va tidu chuin cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc thudc cac linh vuc Lich su thé gioi, Lich sir van

hoa, Di san van hoa.

- Céc cOng viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day hai hoc phan
Lich st Dang Cong san Viét Nam,
Puong 16i cdch mang cia Pdng
Cong san Viét Nam; cac hoc phﬁn
thudc chuong trinh nganh Lich st.

- Pam bao du gio chuan doi véi
vi tri GV.

- Giang day hai hoc phan Lich
s Dang Cong san Viét Nam,
Puong 16i cdch mang ciia Pang
Cong san Viét Nam va cac hoc
phan do Bo mén va Khoa phan
cong.

- Xay dyng va hoan thién dé
cuong bai giang hoc phan, bién
soan gido trinh va thiét ké hoc liéu
phuc vu giang day hai hoc phan
Lich sur Dang Cong san Viét Nam,
Puong 16i cich mang ciia Pdng
Cong san Viét Nam; cac hoc phﬁn
thudc chuong trinh nganh Lich su.

- Bai giang, gido trinh hoc phan
do B§ mdn va Khoa phén cong.

- Huéng dan thuc tap, thuc té,
khoa luan tot nghiép cho sinh vién,
luan van thac si, luan an tién si cho

- SV, HVCH va NCS bao v¢
thanh cong.
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hoc vién (d6i v6i GV ¢6 trinh do
tién si) nganh Lich st

- Tham gia xay dung va phat trién
nganh hoc, chuong trinh dao tao,
cai tién ndi dung, phuong phap
giang day cua Khoa, B mon.

- Tham gia soan dé thi, cham thi,
danh gia két qua ngudi hoc.

- Tham gia céac hoat dong kiém tra
danh gid do b mon, khoa, Truong
t6 chiuc (dy gio, phan hdi coa
nguoi hoc ...).

Nghién - Viét bai bao khoa hoc cho céc tap | - Pam bao du gio chuan NCKH
ciru khoa | chi khoa hoc trong va ngoai nudc. dbi voi vi tri GV
hoc - Tham gia cic hoi nghi, hoi thao | - Tham gia va c6 bai viét tai hoi
khoa hoc trong va ngoai nudc. nghi/hdi thdo khoa hoc trong
nudc/ngoai nudce.
-Tham gia cidc nhém nghién ctu, | - Pé tai NCKH.
cac hoat dong, du an, dé tai nghién
curu khoa hoc.
- Tham gia huéng din NCKH cho | - San pham NCKH cua sinh
sinh vién. Vvién.
Hoc tap | - Hoan thanh dat chuan hoc vi TS | - Hoan thanh dat chuan hoc vi
nang cao | (d6i voi tng vién chua c¢6 hoc vi | TS (kém theo ban cam két).
trinh do TS) trong thdi gian 4 nam ké tir
ngay tuyén.
- Tham dy cac 16p boi dudng nang | - Ké hoach ca nhan phai dat
cao nang luc cong bd qudc té, kha | dugc theo 10 trinh thoi gian cu
ning giang day hodc cac 16p boi | thé.
dudng nghiép vu pht hop véi vi tri | - Mot sd 16p bdi dudng nghiép
viéc lam. vu do Nha truong to chirc.
Cac cong |- Tham gia cong tac tro 1y hodc

viéc khac

gido vién chu nhiém, ¢d van hoc
tap... do Khoa phan cong.

- Tham gia gidao duc chinh tri, tu
tudng, dao dic cho sinh vién,
huong dan SV thuc hién muc tiéu
dao tao, nhiém vu chinh tr1 cua
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Nha truong

- Tham gia cong tic doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién, HG1
SV cua khoa.

- Tham gia cac su kién, cong viéc
su vu dot xuat khac caa Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd mon
va khoa phan cong.

3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chirng chi ngoai ngi, tin hoc, tiéu chudn chirc
danh nghé nghiép:

- C6 hoc vi thac si va dang la nghién cuiru sinh chuyén nganh phu hgp véi vi
tri can tuyén: Lich st Bang Cong san Viét Nam, Lich sit Viét Nam.

- Thanh thao tin hoc co sé, ng dung cong ngh¢ thong tin trong giang day,
NCKH: Cé chung chi tin hoc quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tot nghiép tir trung cap
chuyén nganh cong nghé thong tin, tin hoc hodc todn - tin trd lén.

- Ngoai ngir: C6 chtng chi ngoai ngit trinh d6 B2 theo khung tham chiéu
Chau Au hoic tuong duong; hodc co béng dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir
(Tiéng Anh); hodc co béng tdt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc tbt
nghiép dai hoc, sau dai hoc tai co s¢ dao tao bang Tiéng nudc ngoai (Tiéng Anh) &
Viét Nam.

- C6 chung chi chire danh nghé nghiép giang vién hang III hodc phai cam
két c6 chtng chi trong thoi gian 01 nam ky HDLD.

b. Vé nghién ciru khoa hoc:

C6 kha nang nghién ciru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dung tén dau
bai viét (d6i vai cac tap chi khong sap xép tén tac gia theo thir ty ABC) dugc cong
bé trén tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma sé chuan ISSN hoic chuong sach
duoc xuat ban boi nha xuat ban c6 ma s6 chuan ISBN.

c.Vé kién thire, ky nd,ng ’ ’ ’

- C6 k¥ nang: Thuyét trinh, giao ti€p, thuyét minh, giai quyét cong viéc, ky
nang lam vi¢c nhom, k¥ nang quan ly dau viée, k¥ nang 1én ké hoach thuc hién muc
tiéu thuc tién.

- Hiéu bgét yé co cau t6 chic cia PHQGHN va Truong PHKHXH&NV:
Hiéu rd vé co cau to chuc cua ]:)HQ,GHN‘VQ Truong PHKHXH&NV.

d. Dao du’c SI/?’C khoe, to cfzdl‘ nghé nghiép

- C6 pham chat qao dfrg tot. ‘ o ,

- Trung thuc, thang than, yéu nghe, c6 t6 chat su pham, cé y thtrc tiét ki¢m
va bao vé mai truong, tai nguyén thién nhién...

45




- Ngoai hinh/strc khoé: C6 du strc khoe; Khong néi ngong, khong nodi lip...

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gioi tinh (mirc do wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng Gng vién da c6 kinh nghiém giang day tai cac co SO gido
duc dai hoc.

4. Ché a9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh ddi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cip, thu nhip ting
thém, phiic 1oi khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hang nam, hd trg
nghi hé hang nidm, phuc loi 18, tét, thanh 1ap Trudng, ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11...

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh cua Truong.

- Pugc hudng ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc
¢6 cong bd qudc té thuée danh muc ISI/SCOPUS, sang ché...

- Linh hoat trong dang ky gi¢ gidng, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudng ché do dao tao, bdi dudng phu hop véi cong viée duge giao.
Puoc cir di dao tao nang cao nang lyc céng bd qudc té, kha ning giang day hoic
cac 10p bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée 1am. Puoc hd tro mot phan
kinh phi nang cao trinh d§ ngoai ngit theo quy dinh ctia Trudong.

- Puoc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc Xét chirc danh PGS, GS: hd
trg mot 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién
hd so xét dat chuan chirc danh GS/PGS...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién d6i voi timg c nhan.

- Hudng céac ché d6 chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu
hit cac nha khoa hoc xuét sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si c6 niang luc
nghién ciru xuat sic. ..

- Tham gia cac nhom nghién ciru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao ddi giang vién
qudc té; tham dy hoi thao & trong va ngoai nude; duge hd trg mot phan kinh phi
tham dy hoi thao trong va ngoal nudc theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha tru’O’ng

- Co hoi gdp g0, tiép xtc v6i mang ludi cac hoc gia trong nudc va qudc té.
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12. Giang vién B¢ mon Luru trir hoc — Khoa Luwu trir hoc va Quan trj vin
phong

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuoc bd mon Luu trir hoc
Khoa/Vién: Luu trit hoc va Quan tri van phong

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc
Lanh dao trwe tiép: Truong Bo mon va Truong Khoa
Nguwoi hwéng dan: PGS.TS Pao Pirc Thuin

B. M ti cong viéc va tiéu chuan cong viée

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cuy thé

Cong viéc M0 ta chi tiét Y&u cau sin phim diu ra

- Tham gia giang day mon: - Pam bao du gio chuan ddi véi
Luu trir hoc dai cuong vi tri GV

Giang day - Xay dung va hoan thién dé - Giang day (trg giang) mon:
cuong bai gidang mon hoc, Luu trit hoc dai cuwong; T6 chirc
bién soan gido trinh va thiét khoa hoc tai liéu; Té chirc khai
ké hoc liéu phuc vu giang day | thac, st dung tai liéu luu tri.
cac mon: Luu trir hoc dai - Bai gidang mon: Luu trit hoc

cuong; T6 chirc khoa hoc tai dai cuong.
liéu; T6 chirc khai thac, sir
dung tai li€u luu trit; hudng
dan khoa luan tét nghiép cho
sinh vién.

- Tham gia xay dung va phéat
trién nganh hoc, chuwong trinh
dao tao, cai tién ndi dung,
phuong phdp giang day cua
Khoa, B§ mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gid do bo mén,
khoa, Truong to chic (du
gid, phan hdi ciia ngudi hoc
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)

Nghién ciru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudc.

- Pam bao du gio chudn NCKH
doi voi vi tri GV

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nuoc

Tham gia va c6 bai viét, trinh
bay (néu dugc dé nghi) tai hoi
nghi/ héi thdo khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ciru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH

- San phim NCKH cua sinh
vién

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (d6i v6i tng vién chua c6
hoc vi TS) trong thoi gian 4
nam ké tir ngay tuyén.

- Tham dy cac 16p boi dudng
nang cao nang lyc cong b
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 16p bdi dudng
nghi€p vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (kém theo ban cam két)

- Ké hoach c4 nhan phai dat
duoc theo 19 trinh thoi gian cu
thé: bao vé LATS nam 2024.

- Mot s6 16p boi dudng nghiép
vu do Nha trudng t chirc

Céc cong
viéc khac

- Tham gia trg 1y Truyén
thong cua Khoa

- Hd tro tuyén sinh va to chiic
cac khoa dao tao ngin han do
Khoa t6 chirc.

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri cia Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i SV cua khoa. Pam nhén
vi tri Bi thu Lién chi doan
Khoa.

- Tham gia cac sy ki¢n, cong
viéc su vu dot xuit khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phan cong

Theo danh gid, phan loai vién
churc tirng nam hoc

3. Tiéu chuan

a. Vé chuyén mon, bang cdp, chung chi ngoai ngir, tin hoc, tiéu chudn chirc danh

nghé nghiép:
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- C6 hoc vj thac si va dang 1a nghién ctru sinh chuyén nganh phu hop véi vi tri can
tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s¢, ung dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH:

C6 ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ciia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tét nghiép tir trung cip chuyén
nganh cong nghé thong tin, tin hoc hoac toan - tin trg 1én.

- Ngoai ngir: Co ching chi ngoai ngir trinh do B2 theo khung tham chiéu Chau Au
hodc tuong duong; hodc c6 bing dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngi (Tleng Anh);

hodc c6 bang tt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hoac t6t nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai co sé dao tao bang Tleng nudc ngoai (Tleng Anh) ¢ Viét Nam.
+ Co chung chi chirc danh nghé nghiép giang vién hang III hoic phai cam két c¢6
chirng chi trong thoi gian 01 nam ky HDLD.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha nang nghién ciru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(d6i vai cac tap chi khdng siap xép tén tac gia theo thtr tw ABC) dugc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma s6 chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban bai nha xuat ban ¢6 ma sb chuan ISBN.

c.Vé kién thike, ky ning

- K¥ ning giao tiép

- K¥ ndng lam viéc nhém

- Hiéu biét vé& co cau to chirc cua Pai hoc Quéc gia Ha N§1 va Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa héi va Nhan van va cuia vi tri tham gia du tuyén

d. Pao dirc, sirc khde, t6 chat nghé nghiép

-Co phflm chit dao durc tot, trung thuc, théng thén, c6 to chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: Co du stc khoe; Khong noi ngong, khong noéi lap.

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mirc do wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng ing vién da c6 kinh nghiém giang day tai cic co s& gido duc dai
hoc.

- Uu tién ngudi c¢6 kinh nghiém 1am viéc véi sinh vién, tham gia va c6 nhiéu thanh
tich trong cong tac Doan Thanh nién va hoat dong xa hai.

- Uu tién giéi tinh nam, trong d6 tudi tir 25 dén 30 tudi.

- Uu tién 1a cyu sinh vién ctia nganh Luu trir hoc.

4. Ché a9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh ddi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap tdng thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham stic khoe dinh ky hang nam, hd trg nghi
hé hing niam, phuc loi 18, tét, thanh 1ap Trudong, Ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11,....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh ctia Truong.

- Pugc hudng ché do khen thuong véi cac cong trinh nghién ciru khoa hoc ¢6
cong bd quéc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong déng ky gio giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudng ché d6 dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duge giao. Dugce
ctr di dao tao ning cao ning luc cong bd qubc té, kha nang giang day hodc cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée lam. Pugc hd tro mot phan kinh phi
nang cao trinh do ngoai ngir theo quy dinh cua Truong.
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- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chitc danh PGS, GS: hd tro
mot 1an toan bd kinh phi xét dat chuén chac danh GS/PGS, tu van hoan thién hod
so xét dat chuan chirc danh GS/PGS,.

- Puoc tu vén, xdy dyng 10 trinh phat trlen dbi voi timg ¢ nhan.

- Huodng cac ché do chung trong cong ddng cua DHQGHN nhu: Ché d6 thu hut
cc nha khoa hoc xuét sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc nghién
clru xuét sic...

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puogc tao diéu kién trao doi giang vién qudc té;
tham dy hoi thio ¢ trong va ngoai nuéc; duge hd tro mot phén kinh phi tham du
hoi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang luéi cac hoc gia trong nuée va qudc té.
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13. Giang vién Bd mén Nghién ciru phat trién quéc té — Khoa Quéc té hoc
A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuoc bd mon Nghién ctru Phat trién quéc té,

Khoa: Quéc té hoc

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Linh dao truec tiép: Truong B6 mon va Truéng Khoa

Nguoi hwéng din: TS. Vil Thi Anh Thu

B. Mo ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céc cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day moén
Ho1 nhép quoc té va Phat
trién, Thyc tdp Nghién ciru
Phét trién quc té

- Xay dung va hoan thién dé
cuong bai gidng moén hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon: Hoi nhap qudc té va
Phat trién, Phat trién bén
ving, Thyc tap Nghién ctiru
Phat trién quéc té;

huéng dan khoa luan tot
nghiép cho sinh vién, ludn van
thac si, luan 4n tién si cho hoc
vién (d6i voi GV c6 trinh do
tién si)

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuong trinh
ddo tao, cai tién noi dung,
phuong phap giang day cua
Khoa, B6 mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cdc hoat dong

- Pam bao du gio' chuan ddi véi
vi tri GV

- Giang day (tro giang) mon
Nhap mon Nghién ctru Phat
trién qudc té

- Bai giang, gido trinh mon: c6
tham gia bién soan bai giang
Hoi nhap qudc té va Phat trién,
Nhép mon Nghién ctru Phat
trién quoc té
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kiém tra danh gid do bo mén,
khoa, Truong t6 chic (du
210, phan hoi cua nguol hoc

)

Viét bai bao khoa hoc cho cac | - Pam bao du gi¢ chudn NCKH
tap chi khoa hoc trong va ngoai | doi voi vi tri GV
nudc.

Tham gia cac hdi nghi, hdi | Tham gia va c6 bai viét tai hoi
thao khoa hoc trong va ngoai | nghi/ hoi thdo khoa hoc trong

nuoc nudc/ngoai nudc

Nghién citu | -Tham gia cac hoat dong, du | - Dé tai NCKH

khoa hoc &n, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH | - San pham NCKH ciia sinh
cho sinh vién; vién

- Hoan thanh dat chuan hoc vi | - Hoan thanh dat chuan hoc vi
Hoc tip nang | TS (d6i v6i tng vién chua c6 | TS (kém theo ban cam két)
cao trinh d0 | hoc vi TS) trong thoi gian 4
nam keé tir ngay tuyen - Ké hoach c4 nhan phai dat

- Tham dy cac 16p boi dudng | duoc theo 10 trinh thoi gian cu
nang cao niang lyc cong bd | thé

quoc té, kha ning giang day | - Mot sd 16p bdi dudng nghiép
hoic cac 16p boi dudng | vu do Nha truong t6 chiic
nghiép vu phu hop vdi vi tri

viéc lam.
Cac cong - Tham gia cong vi€c trg 1y hé¢
viéc khac dao tao ctr nhan ctia Khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuat khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phan cong

3. Tiéu chuén

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chitng chi ngoai ngiv, tin hoc, tiéu chudn chirc danh
nghé nghiép:

- C6 hoc vi thac si va dang 1a nghién ctru sinh chuyén nganh phi hop véi vi tri can
tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s6, mg dung cong nghé thdng tin trong giang day, NCKH:
Co chumg chi tin hoc quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ciia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tét nghiép tir trung cip chuyén
nganh cdng nghé thong tin, tin hoc hoac toan - tin trg 1én.

- Ngoai ngit : CO ching chi ngoai ngir trinh do B2 theo khung tham chiéu Chau
Au hoic tuong duong; hodc co bang dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngu (Tiéng
Anh); hoic ¢ bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nude ngoai; hodc tét nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao bang Tleng nudc ngoai (Tleng Anh) ¢ Viét
Nam.
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+ C6 chimg chi chire danh nghé nghiép giang vién hang III hodc phai cam két co
chirng chi trong thoi gian 01 nam ky HPLD .
b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha niang nghién ctu khoa hoc: La tac gia duy nhat hoac dang tén dau
bai viét (d6i vai cac tap chi khong sip xép tén tac gia theo thir ty ABC) dugc cong
bé trén tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma sé chuan ISSN hoic chuong sach
duoc xuat ban boi nha xuat ban c6 ma s6 chuan ISBN.
c.Veé kién thire, ky ning
- K§ ning giao tiép
- K¥ ndng lam viéc nhom
- Hiéu biét vé& co cau to chirc cua Pai hoc Quéc gia Ha No§1 va Truong DPai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van va cua vi tri tham gia dy tuyén
d. Pao dirc, sirc khoe, t6 chat nghé nghiép
- C6 pham chit dao dirc tot, trung thuc, thang than, c6 td chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: Co du strc khoe; Khong noi ngong, khong noi lap.

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mirc do wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng tng vién da c6 kinh nghiém giang day tai cac co s¢ gido duc dai

hoc.

- Uu tién ung vién dudi 27 tudi.

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh ddi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cap, thu nhap tang thém,

phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham sitc khoe dinh ky hang nam, hd tro nghi

hé hing niam, phuc loi 18, tét, thanh 1ap Trudng, Ngay Gid t6 Hung Vuong,

20/11,....

- Thanh toan vugt gio theo quy dinh hién hanh cua Truong.

- Pugc hudng ché do khen thuong véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢6

cong bd qudc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gio giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudng ché d6 dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duge giao. Dugc

ctr di ddo tao nang cao nang luc cong bd qudc té, kha nang giang day hodc cac lop

bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée 1am. Pugc hd tro mot phan kinh phi

nang cao trinh d ngoai ngtr theo quy dinh cua Truong.

- Puoc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chirc danh PGS, GS: hd tro

mét 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho
so xét dat chuén chuc danh GS/PGS,.

- Puoc tu vén, xdy dung 10 trinh phat trlen dbi voi timg ca nhan.

- Huodng cac ché do chung trong cong ddng cua DHQGHN nhu: Ché d¢ thu hut

cac nha khoa hoc xuit sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc nghién

clru Xuat sac. ..

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém nang.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Pugc tao diéu kién trao doi giang vién qudc té;

tham dy hoi thdo & trong va ngoai nudc; duoc hd tro mot phén kinh phi tham du

hdi thdo trong va ngoai nudc theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nude va qudc té.
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14. Giang vién B mén Tam 1y hoc phat trién — Khoa Tam Iy hoc

A. Thong tin chung q

Vi tri tuyén dung: Giang vién thudc bd mon Tam ly hoc phat trién Khoa/Vién:
Tam 1y hoc

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Linh dao truc tiép: Truong B6 mon va Trudng Khoa

Ngudi hwéng din: Theo su phan cong ciia Trudng Bo mén sau khi tuyén dung
B. M ta cong viéc va tidu chuén cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céc cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc M@ ta chi tiét Yéu ciu san phim diu ra

- Tham gia giang day mon - Pam bao du gio chuan ddi véi
Tam 1y hoc dai cuong, vi tri GV

Giang day phuong phap nghién ctru tdm | - Gidng day (tro giang) mon
1y hoc. Tam 1y hoc dai cuong
- Xay dung va hoan thién dé - Bai giang: Tam ly hoc dai
cuong bai gidng mon hoc, cuong, phuong phap nghién ctru
bién soan gido trinh va thiét tam 1y hoc.

ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon: Tam 1y hoc dai
cuong, phuong phap nghién
ctru tam 1y hoc;

huéng dan khoa luan tbt
nghiép cho sinh vién, ludn van
thac si, luan 4n tién si cho hoc
vién (d6i voi GV c6 trinh do
tién si)

- Tham gia xay dyng va phat
trién nganh hoc, chuong trinh
dao tao, cai tién nodi dung,
phuong phdp giang day cua
Khoa, B6 mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cédc hoat dong
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kiém tra danh gia do bo mén,
khoa, Truong t6 chic (du
210, phan hoi cua nguol hoc

)

Nghién ciru
khoa hoc

Viét bai béo khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudc.

- Pam bao du gio chudn NCKH
doi voi vi tri GV

Tham gia cac hdi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ciru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH

- San pham NCKH cua sinh
Vién

Hoc tap nang
cao trinh do

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (d6i v6i tng vién chua co
hoc vi TS) trong thoi gian 4
nam ké tir ngay tuyén.

- Tham dy cac 16p bdi dudng
nang cao niang luc cong bd
quoc té, kha ning giang day
hoic cac 16p bodi dudng
nghiép vu phu hop voi vi tri
viéc lam.

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (kem theo ban cam két)

- K& hoach c4 nhan phai dat
duogc theo 19 trinh thoi gian cu
thé: bao vé luan 4n tién si vao
nam 2026

- Mot s6 16p bdi dudng nghiép
vu do Nha trudng to chirc

Céc cbng
viéc khac

- Tham gia tr¢g ly cua Khoa

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i1 SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuat khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phan cong

3. Tiéu chuan

a. Vé chuyén mon, bang cdp, chung chi ngoai ngii, tin hoc, tiéu chudn chirc danh

nghé nghiép:

- C6 hoc vi thac si va dang 1a nghién ctru sinh chuy@n nganh phi hop véi vi tri can

tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s¢, ing dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH:
CO ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
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ciia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang t6t nghiép tir trung cip chuyén
nganh cong nghé thong tin, tin hoc hoac todn - tin trd 1én.

- Ngoai ngir : Co6 ching chi ngoai ngtr trinh 46 B2 theo khung tham chiéu Chéau
Au hoic tuong duong; hodc co bang dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngur (Tiéng
Anh); hoic c¢6 bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nudce ngoai; hodc tot nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co sé dao tao bang Tleng nudc ngoai (Tleng Anh) ¢ Viét
Nam.

+ C6 chimg chi chire danh nghé nghiép giang vién hang III hodc phai cam két co
ching chi trong thoi gian 01 nam ky HPLD .

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha nang nghién ctiru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(d6i vai cac tap chi khong sip xép tén tac gia theo tht tw ABC) dugc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma sb chuan ISSN hoic chuwong sach duoc xuat
ban bai nha xuat ban ¢6 ma sb chuan ISBN.

c.Vé kién thire, ky nang

- K¥ ning giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhom

- Hiéu biét vé& co cau to chirc cua Pai hoc Quéc gia Ha No§1 va Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van va cua vi tri tham gia du tuyén

d. Pao dire, sirc khde, té chat nghé nghiép.

- C6 pham chit dao dire tot, trung thuc, thang than, c6 td chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: Co du strc khoe; Khong noi ngong, khong noi lap.

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mirc do wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng ing vién di c6 kinh nghiém giang day tai cac co s& gido duc dai
hoc.

- Uu tién g vién ¢6 ning luc thuc hién cac nghién ctru khoa hoc thé hién qua cac
cong bo trong va ngoai nudc.

- Uu tién tng vién tot nghiép thac sy/tién si tai nudc ngoai.

4. Ché @9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh ddi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap tdng thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham sirc khoe dinh ky hang nam, hd tro nghi
hé hing niam, phuc loi 18, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11,....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh cua Truong.

- Pugc hudng ché do khen thuong véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢o
cong bd quéc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong déng ky gi¢ giang, nghién ctru khoa hoc.

- Pugc huong ché d6 dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duge giao. Pugc
ctr di dao tao ning cao ning luc cong bd qubc té, kha nang giang day hodc cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viéc lam. Pugc hd trg mot phan kinh phi
nang cao trinh do ngoai nglr theo quy dinh cua Truong.

- Puoc hd tro, tao diéu kién thudn loi trong viéc xét chirc danh PGS, GS: hd tro
mot 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chtc danh GS/PGS, tu van hoan thién hd
so xét dat chuan chire danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 10 trinh phat trién ddi vai tung ca nhan.
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- Huodng cac ché d6 chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hut
cac nha khoa hoc xuét sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc nghién
clru Xuat sic. ..

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao d6i giang vién quéc té;
tham du hoi thao & trong va ngoai nudc; duoc hd trg mot phﬁn kinh phi tham du
hoi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang luéi cac hoc gia trong nuéde va qudc té.
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15. Gidng vién B mon Tam ly hoc 1am sang — Khoa Tam ly hoc
A. Thong tin chung
Vi tri tuyen dung: Giang vién thuéc bd méon Tam ly hoc 1am sang,

Khoa: Tam 1y hoc
Cong viéc chinh: Giang day va nghién ctru khoa hoc

Lanh dao truc tiép: Truong B6 mon va Trudng Khoa

Nguoi hwéng din: Theo sy phan cong cia bd mon sau khi tuyén dung.

B. M ti cong viéc va tiéu chuan cong viée

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céc cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc Mo ta chi tiet Yeéu cau san pham dau ra

Tam ly hoc suc khoe, Tam | vitri GV

- Tham gia giang day mén |- Pam bao du gio chuan ddi voi

Giang day bénh hoc dai cuong - Giang day (tro gidng) mon

cuong bai giang mon hoc, | hoc dai cuong

cic mon: Tam ly hoc suc
khoe, Tam bénh hoc dai
cuong.

Huéng dan khéa luan tbt
nghiép cho sinh vién, luan vin
thac si, luan an tién si cho hoc
vién (d6i voi GV ¢o trinh do
tién si)

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuwong trinh
dao tao, cai tién ndi dung,
phuong phdp giang day cua
Khoa, B§ mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gia két qua ngudi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gid do bo mén,
khoa, Truong t6 chic (du

- Xay dung va hoan thién dé& | TAm Iy hoc stc khoe, TAm bénh

bién soan gido trinh va thiét | - Bai giang, gido trinh mon:
ké hoc li¢u phuc vu giang day | Tam bénh hoc dai cuong
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gi0, phan hoi cta nguodi hoc

)

Viét bai bao khoa hoc cho cé4c | - Pam bao du gid chudin NCKH
tap chi khoa hoc trong va ngoai | doi voi vi tri GV
nuoc.

Tham gia cdc hoi nghi, hdi | Tham gia va c6 bai viét tai hoi
thao khoa hoc trong va ngoai | nghi/ hoi thao khoa hoc trong

nuoc nudc/ngodi nudc

Nghién ciru | -Tham gia cic hoat dong, du | - Pé tai NCKH

khoa hoc an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng din NCKH |- San pham NCKH cua sinh
cho sinh vién; Vvién

- Hoan thanh dat chuan hoc vi | - Hoan thanh dat chuan hoc vi
Hoc tip nang | TS (dbi voi tng vién chua co | TS (kém theo ban cam két)

cao trinh d9 | hoc vi TS) trong thoi gian 4
nam ké tir ngdy tuyén. - Ké& hoach c4 nhan phai dat
- Tham dy cac 16p boi dudng | dugc theo 16 trinh thoi gian cu
nang cao nang lyc cong b | thé: dat hoc vi tién si dén nam
qudc té, kha ning giang day | 2026.

hoic cac 1op bdi dudng |- Mot sd 16p bdi dudng

nghiép vu phu hop véi vi tri | nghiép vu do Nha truong to

viéc lam. churc
Cac cbng | - Tham gia tro 1y dao tao sau
viéc khac dai hoc cua Khoa

- Tham gia trg 1y dao tao bac
cao hoc cua Khoa

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huong dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i1 SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuit khac caa
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phan cong

3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chitng chi ngoai ngir, tin hoc, tiéu chudn chire danh
nghé nghiép:

- C6 hoc vi thac si va dang 1a nghién ctu sinh chuyén nganh phi hop véi vi tri can
tuyén.
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- Thanh thao tin hoc co s, ing dung cong nghé thong tin trong giang day, NCKH:
Co ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ciia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tt nghiép tir trung cap chuyén
nganh cong ngh¢ thong tin, tin hoc hoac toan - tin tr¢ 1én.

- Ngoai ngir : C6 ching chi ngoai ngir trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chau
Au hoic tuong duong; hodc co bang dai hoc, sau dai hoc vé& ngoai ngir (Tiéng
Anh); hoic c6 bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nudc ngoai; hoic tot nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co sé dao tao bang Tleng nudc ngoai (Tleng Anh) ¢ Viét
Nam.

+ C6 chung chi chitc danh nghé nghiép giang vién hang III hodc phai cam két c6
chirng chi trong thoi gian 01 nam ky HPLD .

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha ning nghién ctiru khoa hoc: LA tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(dbi véi céc tap chi khong sap xép tén tac gia theo tht tw ABC) duoc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma s6 chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban béi nha xuat ban ¢ ma sé chuan ISBN.

c.Vé kién thire, ky ning

- K¥ nang giao tiép

- Ky néng lam viéc nhom

- Hiéu biét vé co ciu to chirc ciia Pai hoc Qudc gia Ha Noi va Truong Dai hoc
Khoa hoc X4 hoi va Nhan vin va caa vi tri tham gia du tuyén

d. Pao dirc, sirc khde, t6 chat nghé nghiép

- C6 pham chat dao dirc tot, trung thuc, thang than, ¢ to chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: Co du stc khoe; Khong noi ngong, khong noéi lap.

e. Vé kinh nghiém, tudi doi, gici tinh (mikc d wu tién), hoan cdanh gia dinh

- Uu tién nhitng (g vién da c6 kinh nghiém giang day tai cic truong dai hoc,
dong thoi c6 kinh nghiém thyc hanh tham kham, danh gia va can thiép tdm 1y cho
cac d6i twong khac nhau.

- Uu tién nhitng Gmg vién da c6 kinh nghiém nghién ctru trong linh vuc Tam ly
hoc 1&m sang.

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang luong quy dinh hién hanh dbi vGi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cap, thu nhdp tang thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhur: Kham suc khoe dinh ky hang nam, hd tro nghi
hé hang nam, phuc loi 18, tét, thanh 14p Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11,....

- Thanh toan vugt gio theo quy dinh hién hanh cua Truong.

- Pugc hudng ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢6
cong bd qudc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,. ...

- Linh hoat trong dang ky gi¢ giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudng ché d6 dao tao, bdi dudng phu hop véi cong viée duoc giao. Puge
ctr di dao tao ning cao ning luc cong bd qubc té, kha ning giang day hoic cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viéc lam. Pugc hd trg mot phan kinh phi
nang cao trinh d§ ngoai ngir theo quy dinh cta Truong.
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- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chitc danh PGS, GS: hd tro
mot 1an toan bd kinh phi xét dat chuén chac danh GS/PGS, tu van hoan thién ho
so xét dat chuan chirc danh GS/PGS,.

- Puoc tu vén, xdy dyng 10 trinh phat trlen dbi voi timg ca nhan.

- Huodng cac ché do chung trong cong ddng cua DHQGHN nhur: Ché d6 thu hut
cc nha khoa hoc xuét sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc nghién
clru xuét sic...

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puogc tao diéu kién trao doi giang vién qudc té;
tham dy hoi thao ¢ trong va ngoai nuéc; dugc hd tro mot phén kinh phi tham du
hoi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang luéi cac hoc gia trong nuéde va qudc té.
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16. Giang vién B mén PR- Quing cdo — Vién Dao tao Bio chi va truyén

thong

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuoc bd mon PR — Quang céo

Vién Pao tao Bao chi va Truyén thong

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Lanh dao trwe tiép: Truong Bo mon va Trudong Khoa

Nguwoi hwéng dan: PGS.TS. Nguyén Thi Thanh Huyén

B. M0 ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cuy thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yeéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day mon:
Quan h¢ cong chung dai
cuong

Chién dich quan hé cong
chdng

- X4y dyng va hoan thién dé
cuong bai gidng moén hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon dugc phan cong

- Huéng dan khoéa luan tét
nghiép cho sinh vién, luan van
thac si, luan 4n tién si cho hoc
vién (d6i voi GV c6 trinh do
tién si)

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuwong trinh
dao tao, cai tién nodi dung,
phuong phdp giang day cua
B0 moén

- Tham gia soan dé thi, cham
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cdc hoat dong

- Pam bao du gio chuan ddi véi
vi tri GV

- Giang day t6t cac mon hoc
duoc giao

- Bang ky bién soan bai giang,
gido trinh theo phan cong cua
B mon
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kiém tra danh gid do bo mén,
khoa, Truong t6 chic (du
210, phan hoi cua nguol hoc

)

Nghién ciru
khoa hoc

Viét bai béo khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nuoc.

- Pam bao du gio chudn NCKH
doi voi vi tri GV

Tham gia cac hdi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ciru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH

- San pham NCKH cua sinh
Vién

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (ddi v6i tng vién chua c6
hoc vi TS) trong thoi gian 4
nam ké tir ngay tuyén.

- Tham dy cac 16p bdi dudng
nang cao niang luc cong bd
quoc té, kha ning giang day
hoic cac 16p bodi dudng
nghiép vu phu hop vdi vi tri
viéc lam.

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (kem theo ban cam két)

- Mot s6 16p bdi dudng nghiép
vu do Nha trudng to chirc

- Ké hoach c4 nhan phai dat
duogc theo 19 trinh thoi gian cu
thé

Céc cbng
viéc khac

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huong dan SV thuc hién
muc ti€u dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viée su vu dot xuit khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phén cong

3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mon, bang cap, chung chi ngoai ngir, tin hoc, tiéu chudn chirc danh

nghé nghiép:

- C6 hoc vj thac si va dang 1a nghién citu sinh chuyén nganh phi hop véi vi tri can

tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s0, ing dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH:
C6 chung chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
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ciia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tét nghiép tir trung cip chuyén
nganh cong nghé thong tin, tin hoc hoac todn - tin trd 1én.

- Ngoai ngir : C6 ching chi ngoai ngir trinh d§ B2 theo khung tham chiéu Chau
Au hoic tuong duong; hodc co bang dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngur (Tiéng
Anh); hoic c¢6 bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nuée ngoai; hodc tot nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co sé dao tao bang Tleng nudc ngoai (Tleng Anh) ¢ Viét
Nam.

+ C6 chimg chi chic danh nghé nghiép giang vién hang III hodc phai cam két co
ching chi trong thoi gian 01 nam ky HDLD .

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha nang nghién ctiru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dirng tén dau bai viét
(d6i vai cac tap chi khdng sip xép tén tac gia theo tht tw ABC) dugc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma sb chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban bai nha xuat ban ¢6 ma sb chuan ISBN.

c.Vé kién thire, ky nang

- K¥ ning giao tiép

- K§¥ ndng lam viéc nhom

- Hiéu biét vé& co cau to chirc cua Pai hoc Quéc gia Ha No§1 va Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van va cua vi tri tham gia du tuyén

d. Pao dire, sirc khde, té chat nghé nghiép

- C6 pham chit dao dirc tot, trung thuc, thang than, c6 td chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: Co du stc khoe; Khong noi ngong, khong noi lap.

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mirc do wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng tng vién da c6 kinh nghiém giang day tai cac co s6 gido duc dai
hoc.

4. Ché d, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh ddi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap tang thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham stre khoe dinh ky hang nam, hd tro nghi
hé hiang nam, phic loi 18, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gid to Hung Vuong,
20/11,....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh ctia Truong.

- Pugc hudng ché do khen thuong véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢o
cong bd qubc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché, ...

- Linh hoat trong déng ky gio giang, nghién ctiru khoa hoc.

- Puoc hudng ché d6 dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duge giao. Dugce
ctr di dao tao ning cao ning luc cong bd qubc té, kha nang giang day hodc cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée lam. Puoc hd tro mot phan kinh phi
nang cao trinh do ngoai ngilt theo quy dinh cia Truong.

- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chiuc danh PGS, GS: hd tro
mot 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chtrc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho
so xét dat chuan chirc danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dyng 16 trinh phat trién d6i voi timg ca nhan.

- Hudng cac ché do chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hat
cac nha khoa hoc xuit sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc nghién
clru xut sic. ..
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- Tham gia cac nhém nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puogc tao diéu kién trao doi giang vién qudc té;
tham dy hoi thao & trong va ngoai nudc; dugc hd trg mot phan kinh phi tham du
hoi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gip g0, tiép xtc v6i mang ludi cac hoc gia trong nude va qudc té.
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17. Giang vién Bd mén Bao chi — Vién Do tao Bao chi va Truyén théng

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuéc bd mon Béo chi

Vién Pio tao bao chi va Truyén thong

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Lanh dao tryec tiép: Truong Bo mon va Thi truong don vi

Ngudi hwéng din: Theo sy phan cong ctia b mén sau khi tuyén dung.

B. M6 ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céac cong viéc khac do Nha truong, Vién va B mon giao

2. Nhiém vu cuy thé

Cong viéc

MO0 ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day mon:
Ngon ngir bao chi; Bién tap
van ban bao chi; B&o chi
truyén thong dai cuong

- Xay dung va hoan thién dé
cuong bai gidng mon hoc,
bién soan gido trinh va thiét

ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon dugc phan cong

- Huéng dan khoéa luan t6t
nghiép cho sinh vién, luin van
thac si, luan 4n tién si cho hoc
vién (d6i voi GV c6 trinh do
tién si)

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuong trinh
dao tao, cai tién nodi dung,
phuong phdp giang day cua
B0 mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gia két qua ngudi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gid do bo mén,
khoa, Truong t6 chuc (du

- Pam bao du gio chuan doi véi
vi tri GV

- Giang day tot nhitng hoc phan
duoc giao

- Tham gia bién soan Bai giang,
gido trinh mon hoc theo phan
cong cua BO mon.
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gi0, phan hoi cta nguodi hoc

)

Nghién ciru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nuoc.

- Bam bao du gio chuan NCKH
d6i véi vi tri GV

Tham gia cdc hoi nghi, hoi
thdo khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ciru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH

- San phim NCKH cua sinh
vién

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (d6i v6i tng vién chua c6
hoc vi TS) trong thoi gian 4
nam ké tir ngay tuyén.

- Tham dy cac 16p boi dudng
nang cao nang lyc cong b
qudc té, kha ning giang day
hoic cic 16p bdi dudng
nghi€p vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

- Hoan thanh dat chuan hpc Vi
TS (kem theo ban cam két)

- Ké hoach c4 nhan phai dat
duoc theo 19 trinh thoi gian cu
thé

- Mot s6 16p boi dudng nghiép
vu do Nha trudng to chirc

Céc cbng
viéc khac

- Tham gia cac nhiém vu khac
do don vi phan cong

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huong dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viée su vu dot xuit khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bo
mon va khoa phén cong

3. Tiéu chuan

a. Vé chuyén mon, bang cdp, chung chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chirc danh

nghé nghiép:

- C6 hoc vj thac si va dang 1a nghién citu sinh chuyén nganh phi hop véi vi tri can

tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s0, ing dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH:
C6 chung chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
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ciia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tét nghiép tir trung cip chuyén
nganh cong nghé thong tin, tin hoc hoac toan - tin trg 1én.

- Ngoai ngir : C6 ching chi ngoai ngtr trinh do B2 theo khung tham chiéu Chau
Au hoic tuong duong; hodc co bang dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngu (Tiéng
Anh); hoic c¢6 bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nuée ngoai; hodc tot nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co sé dao tao bang Tleng nudc ngoai (Tleng Anh) ¢ Viét
Nam.

+ C6 chimg chi chirc danh nghé nghiép giang vién hang III hodc phai cam két c6
ching chi trong thoi gian 01 nam ky HDLD .

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha nang nghién ctiru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(d6i véi cac tap chi khong sip xép tén tac gia theo tht tw ABC) dugc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma sb chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban bai nha xuat ban ¢6 ma sb chuan ISBN.

C.Vé kién thirc, ky ning

- K¥ ning giao tiép

- K¥ ndng lam viéc nhom

- Hiéu biét vé& co cau to chirc cua Pai hoc Quéc gia Ha No§1 va Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van va cua vi tri tham gia du tuyén

d. Pao dire, sirc khde, té chat nghé nghiép.

- C6 pham chit dao durc tot, trung thuc, thang than, c6 td chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: Co du strc khoe; Khong noi ngong, khong noi lap.

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mirc do wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng ing vién di c6 kinh nghiém giang day tai cac co sé gido duc dai
hoc.

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh ddi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap tdng thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham stc khoe dinh ky hang nim, hd trg nghi
hé¢ hang nam, phuc loi 18, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11,....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh cua Truong.

- Pugc hudng ché do khen thuong véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢o
cong bd qudc té thude danh muyc ISI/SCOPUS, sang ché,. ...

- Linh hoat trong déng ky gi¢ giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudng ché d6 dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duge giao. Dugc
ctr di dao tao ning cao ning luc cong bd qubc té, kha nang giang day hodc cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée lam. Pugc hd tro mot phan kinh phi
nang cao trinh do ngoai ngilt theo quy dinh cia Truong.

- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chiuc danh PGS, GS: hd tro
mot 1an toan bd kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién hd
so xét dat chuan chire danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién d6i voi timg ca nhan.

- Hudng cac ché do chung trong cong déng cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hat
cac nha khoa hoc xuat sic; ché d6 cho thuc tip sinh sau tién si c6 ning liuc nghién
clru xut sic. ..
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- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao d6i giang vién quéc té;
tham dy hoi thao ¢ trong va ngoai nudc; duoc hd tro mot phén kinh phi tham du
hoi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang luéi cac hoc gia trong nude va quéc té.
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B. NGHIEN CUU VIEN

1. Nghién ciru vién — Bao tang Nhan hoc

A. Thong tin chung
Vi tri tuyén dung: Nghién ctru vién thudc Bao tang Nhan hoc
Cong viéc:
- Cong viéc chinh:

+ Thuc hién cong tdc Nghién ctru cia Bao tang;

+ Thyc hién coéng tic Swu tim - Trung bay cua Bao tang;

+ Thyc hién coéng tac Thuyét minh cua Bao tang.

- Céc cong tac khac do Giam dbc phan cong.

Lanh dao trwe tiép: Giam doc Bio tang
Nguoi huéng din:
B. M ta cong viéc va tiéu chuin cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Nghién ctru cdc van dé chuyén nganh va lién nganh vé Bdo tang hoc,

Khéo ¢b hoc, Dan tdc hoc, Vian hoa hoc phuc vu cong tac Suu tam - Trung bay

(viét cac bai nghién ctru, tham gia cac dé tai nghién ctru).

- Xay dung hé théng co so dit liéu nghién ciru chuyén nganh va lién nganh

vé Bao tang hoc, Khao ¢d hoc, Dan toc hoc, Van héa hoc (Tai liéu tham khao

tiéng Viét, tiéng Anh dudi cac dang sach, tap chi chuyén nganh, tai nguyén sb...).

- Suu tam hién vat Khao c6 hoc, Dan toc hoc, Van hoa hoc phuc vu cong

tac trung bay tai chd, trong tuong lai phuc vu Bao tang ao.
2. Nhiém vu cu thé:

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Y&u ciu san phim diu ra

Ghi rd cac
cong viéc
chinh: nghién
clru, suu tam -
trung bay va
thuyét minh

Cong tac Nghién cuu
cua Bao tang

San pham nghién ctru 13 cac van dé chuyén
nganh va lién nganh vé Béo tang hoc, Khao
¢6 hoc, Dan tdc hoc, Van héa hoc phuc vu
cong tac Trung bay (viét cac bai nghién ciu,
tham gia cac dé tai nghién ciru).

Cong tic Suu tim -
Trung bay cia Bdo
tang

- Hé thdng co so dir liéu nghién ctru chuyén
nganh va lién nganh vé Béo tang hoc, Khao
¢6 hoc, Dan toc hoc, Van hoa hoc (Tai liéu
tham khdo tiéng Viét, tiéng Anh dudi cac
dang séch, tap chi chuyén nganh, tai nguyén
SO...).
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- Suu thm hién vat Khao ¢d hoc, Dan tdc hoc,
Vian héa hoc phuc vu cong tic Suu tam -
Trung bay tai chd, trong twong lai phuc vu
Béo tang do.

- X4y dung ho so hién vat Bao tang.

- Bdo quan hi¢n vat Béo tang.

- Xay dung cac dé cuong Trung bay chuyén
de.

Cong tac Thuyét minh
cua Bao tang

Pon tiép, thuyét minh, huéng dan dbi véi hoc
sinh, sinh vién, giang vién cua Truong Dai
hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan van; cac doan
khach trong va ngoai nudc téi tham va lam
viéc tai Bao tang.

Céac cong
viéc khac

Cong viéc khac do don
vi phéan cong: thu vién,
Doan thanh nién, Cong
doan, hd tro giang day,
thuc tap, thuc té. ..

+ Coéng viéc
kiém nhiém:

- Cong tac Thu
vién Bao tang Nhan
hoc (svu tim, bién
muc, phan loai sach va
tai lidu so; phuc vu ban
doc trong va ngoai
Truong...).

- Cong tac Poan
thanh nién, Cong doan
cung Khoa Lich su.

- Cong tac hd
trg giang day, thuc tap,

thue t& cac hudng
chuyén nganh lién
quan.

- Cong tac Thu vién Bao tang Nhan hoc (suu
tam, bién muyc, phan loai sach va tai liéu sd;
phuc vu ban doc trong va ngoai Truong...).

- Cong tac Doan thanh nién, Cong doan cung
Khoa Lich str.

- Cong tac ho trg giang day, thuc tap, thuc té
cac hudng chuyén nganh lién quan.

- Céc cong tac khac do Giam d6c phan cong.
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3. Tiéu chuan

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chirng chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chirc
danh nghé nghiép:

- Tét nghi¢p dai hoc loai giéi va dang 1a hoc vién cao hoc hodc c6 hoc vi
thac si trd 1én phii hop véi chuyén nganh can tuyén: Bao tang hoc, Khao cb hoc,
Dan toc hoc, Van héa hoc, Lich str.

- Thanh thao tin hoc co s6, ing dung cong nghé thong tin: Xur 1y t6t vé thiét
ké dd hoa, word, excel, power point, in 4n, download, tim thong tin, tra ctru thong
tin trén mang Internet... CO chung chi tin hoc quy dinh tai Thong tu sb
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo thong tin va truyén thong; hodc co
bang t6t nghiép tir trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin, tin hoc hodc toan -
tin tr¢ 1én.

- Ngoai ngir: C6 ching chi ngoai ngit trinh d6 B2 theo khung tham chiéu
Chau Au hoic tuong duong; hodc co béng dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir
(Tiéng Anh); hodc co béng tdt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc tbt
nghiép dai hoc, sau dai hoc tai co s¢ dao tao bang Tiéng nudc ngoai (Tiéng Anh) &
Viét Nam.

b. Vé kién thire, ky ning

- C6 kién thirc sdu vé mot trong cac chuyén mén Bao tang hoc, Khao cb
hoc, Dan toc hoc, Van hoa hoc, Lich sir, Di san van hoa.

- C6 k¥ nang: Giao tiép, thuyét minh, giai quyét cong viéc, k¥ ning lam viéc
nhém, ky ning quan Iy dau viéce, k¥ nang 1én ké hoach thyuc hién muc tiéu thyc tién.

- Hiéu biét vé co cdu to chirc cia PHQGHN va Truong PHKHXH&NV:
Hiéu 15 vé co céu t6 chtrc cia PHQGHN va Truong PHKHXH&NV.

¢. Pao dirc, sitc khée, t6 chdt nghé nghiép

- C6 pham chit dao durc tot.

- Trung thuc, théng thén, yéu nghé, 6 td chit su pham, c6 y thuc tiét kiém
va bao v€ mai truong, tai nguyén thién nhién...

- Ngoai hinh/strc khoé: C6 du stic khoe; Khong néi ngong, khong nodi lip. ..

d. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mirc do wu tién), hoan canh gia
dinh...

- Uu tién c6 kinh nghiém cong tac trong cac linh vuc Béo tang hoc, Khao
¢6 hoc, Dan tdc hoc, Vin hoa hoc, Lich s, Di san vin hoa.

- Uu tién tmg vién tudi tir 22-30.

4. Ché dd, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién.

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap ting
thém, phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham stre khoe dinh ky hing nam, hd tro
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nghi h¢ hing nidm, phic loi 1&, tét, thanh 1ap Truong, ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11...

- Puoc huong ché do khen thuong véi cac cong trinh nghién ciru khoa hoc
c6 cong bd qudc té thude danh muc ISI/SCOPUS, sang ché. ..

- Puoc hudng ché do dao tao, bdi dudng phu hop véi cong viée duge giao.
Puoc cir di dao tao ning cao ning luc cong bd quéc té, hodc cac 1op bodi dudng
nghiép vu phl hop véi vi tri viée 1lam. Puoc hd trg mot phr:in kinh phi nang cao
trinh d0 ngoai ngtr theo quy dinh cua Trudng.

- Puoc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chirc danh PGS, GS: hd
trg mot 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién
hd so xét dat chuan chirc danh GS/PGS...

- Pugc tu van, xay dung 16 trinh phat trién di voi timg ca nhan.

- Hudng cac ché do chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu
hit cac nha khoa hoc xuét sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc
nghién ctru xudt sic. ..

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién tham dy hoi thao &
trong va ngoai nudc; duge hd trg mot phan kinh phi tham dy hoi thao trong va
ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gdp g0, tiép xtc v6i mang ludi cac hoc gia trong nude va quéc té.
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2. Nghién ctru vién — Vién Chinh sach va Quan ly

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Nghién ctru vién thuoc Vién Chinh séch va Quan 1y

Cong viéc: tham gia thuc hién cac dé tai nghién ctru cac cap, cac dy an trong nudc

va quoc te, tham gia viét cac cong bod quoc te.

Linh dao tryec tiép: Vién truong

Nguwoi hwéng din: Theo su phan cong ciia Vién sau khi tuyén dung.

B. M6 ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Tham gia cong tac nghién ctru cac dé tai/du an & trong nudc va quoc té do

Vién trién khai;

- Tham gia cdc nhdm nghién ctru, t6 chuc trién khai viét cac cong bd khoa

hoc trén cac tap chi chuyén nganh trong nudc va quoc te;

- Tham gia cac cong viéc khac lién quan dén nghién ctru va to chuc cac sy
kién khoa hoc do Vién thuc hién.

2. Nhiém vu cu thé:

Cong viéc

M ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Tham gia nghién ctru

Tham gia nghién ctu
cac dé tai khoa hoc cac
cip va cac du an ¢
trong nudc va qudc té

San pham theo yéu cau cta cic
dé¢ tai/dy 4n nhu béo cdo, bai
bdo quoc t& c6 chi sd
ISI/Scopus...

Tham gia cadc nhom
nghién cuu, viét cong
bo khoa hoc quoc té

Tham gia vao céac
nhom nghién ciru véi
muc ti€u tao ra cac san
pham khoa hoc cong
b6 qudc té

C6 cong bd khoa hoc duge xuat
ban tai cac nha xuat ban uy tin
trén thé gidi, bai bao khoa hoc
dang trén cac tap chi chuyén
nganh ¢ trong nudc, dac biét la
can c6 cong bd qudc té.

Tham gia cac cbng
viéc khac lién quan
dén nghién ctru va to
churc cac su kién khoa
hoc do Vién thuc hién.

HO tro to chlic cac su
kién khoa hoc do Vién
to chirc thuc hién

Tham gia nhém bién tap ky yéu
hoi thao, sach xuat ban

3. Tiéu chuan

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chitng chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chire danh

nghé nghiép:

- Tt nghiép dai hoc loai gioi va dang 1a hoc vién cao hoc hodc c6 hoc vi thac si trd

1é€n (uu tién cac nganh nhu Quan 1y Khoa hoc va Cong nghé, Xa hoi hoc, ...)

Vé kinh nghi¢gm chuyén mon:

74




+ Ung Vién can c6 it nhat 3 nam kinh nghiém tham gia vao cac nhém cong
bd quéc té, kinh nghiém lam viéc vdi cac td chure khoa hoc quéc té;

+ Ung vién c6 it nhit 2 cong trinh trén cac tap chi chuyén nganh hodc da
tham gia viét sach chuyén khao;

+ Ung vién c6 am hiéu sdu sic vé viéc xuat ban qudc té , ¢ kién thuc rong
trong nhiéu linh vyc dé tham gia nghién ciru nhiéu cha dé duong dai.
- Thanh thao tin hoc co sd, tng dung cong nghé thong tin: Xur 1y tot vé word,
excel, power point, in 4n, download, tim thong tin, tra ctru thong tin trén mang
Internet v.v...C6 chimg chi tin hoc quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT
ngdy 11/3/2014 ctia Bo thong tin va truyén théng; hodc c6 bang tot nghiép tir trung
cap chuyén nganh cong nghé thong tin, tin hoc hodc toan - tin trd 1én.
- Ngoai ngit : C6 chirng chi ngoai ngit trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chau
Au hoic tuong duong; hoac co béng dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir (Tiéng
Anh); hodc co béng tdt nghié¢p dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc tdt nghi¢p
dai hoc, sau dai hoc tai co so dao tao b:;ing Tiéng nudc ngoai (Tiéng Anh) ¢ Viét
Nam.
b. Vé kién thirc, ky ning
- C6 kién thirc sau vé chuyén mén vé quan 1y khoa hoc va cong nghé, nghién ciru
vé chinh sach va quan 1y, nghién ctru cac van dé xa hoi.. .
- C6 k¥ nang: Giao tiép, thuyét minh, giai quyét cong viéc, k¥ ning 1am viéc nhom,
k¥ ndng quan ly dau viéc, ki nang 1én ké hoach thuc hién myc tiéu thyc tién.
- Hiu biét vé co céu t6 chirc cia PHQGHN va DPHKHXH&NV: Hiéu 13 vé co
cau to chic cia PHQGHN va PHKHXH&NV
¢. Pao ditc, sitc khée, t6 chat nghé nghiép
- Trung thyc, thang than, cam két, c6 td chat sw pham, khong néi ngong, khdng noi
lap...
- C6 pham chét dao duc tot
- Ngoai hinh/strc khoé: C6 dii stic khoe; Khong néi ngong, khong noi lap
d. Vé kinh nghiém, tuéi doi, giéi tinh (mikc dg wu tién), hoan canh gia dinh...
- Uu tién g vién da tirng cdng tac lam viéc/hop tac vdi Vién Chinh sach va Quéan
ly
4. Ché dd, chinh sach, diéu kién lam viéc
- Thu nhép theo thang bang luong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién
- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhép tang thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham sirc khée dinh ky hang nam, hd tro nghi
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hé hang nam, phuc loi 18, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11,....

- Buogc str dung may tinh, may in, may Scan, may anh v.v... ctia Vién Chinh sach
va Quan 1y vao cong viéc hang ngay.

- Pugce hudng ché do khen thudng véi cic cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢o
cong bd quéc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Pugc hudng ché do dao tao, bdi dudng phu hop voi cong viée dugce giao. Puge
ctr di dao tao nang cao ning luc cong bd qudc té, hodc cac 1op boi dudng nghiép
vu phu hop véi vi tri viée 1am. Pugc hd tro mot ph?m kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngr theo quy dinh cua Truong.

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién d6i voi timg ca nhan.

- Huong cac ché d6 chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hut
cac nha khoa hoc xuat sic; ché d6 cho thuc tap sinh sau tién si c6 nang liwc nghién
clru Xuat sic. ..

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém nang.

- Co hoi phat trién nghé nghi¢p: Puogc tao diéu kién tham dy hoi thao & trong va
ngoai nudc; duge hd trg mot phan kinh phi tham du hoi thao trong va ngoai nudc
theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nude va qudc té.
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C. CHUYEN VIEN

1. Chuyén vién — B¢ mon Ton giao hoc

A. Thong tin chung

- Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Thudc: B6 mon Toén giao hoc
- Cong viéc: Phu trach cong tac van phong va phong Tu li€u cua bo mon

- Lanh dao true tiép: PGS.TS.Tran Thi Kim Oanh

B. M6 ta cong viéc

1. Nhiém vu cu thé

Cong viéc M0 ta chi tiét San phim diu ra

Cong tac van | Thuc hién cong tic vian phong cta don vi - Béo cao cdéng viéc hang
phong Thyc hién cong tidc van thu, luu trlr cual ngay, tuan, thang vai 1anh dao

bd moén; Quan ly van ban di dén, soan quan ly

thao van ban lién quan dén don vi.

Giup viéc cho lanh dao bd mon thuc hién|

cong tac béo céo, thong ké;

Thu ky céc cudc hop cia b mon.

- S6 cong van di dén, s6 bién
ban

- Céc bao céo, thong ké

- bam bao thoi gian, ti‘é'n do
cong viéc theo yéu cau va
ding quy dinh cua cdc cap c0
tham quyén

Phuy trach  |Phu trach phong tu lidu - Lich phuc vu phong tu liéu
phong tu ligu - Sip xép, quan ly phong tu
liéu cua bo moén

Co s vét chat |Giap lanh dao b mon theo ddi, quan Iy col SO theo ddi co s¢ vat chat Nhaj
s vat chat, ddm bao co s¢ vat chat cho truong trang bo cho by moén
cac hoat dong cua van phong B4o céo, to trinh lién quan dén

co s¢ vat chat cua bd mon

Cong viec | Thuc hién cac cong viéec khac do Lanh
khac dao bo mon giao.

2. Mdi quan hé trong cong viéc

STT [Ca&nhan-b{ phan/don vi Noi dung
Thuong xuyén trao doi thong tin véi dong nghi¢p trong
1. No6i bo don vi don vi dé giai quyét va xir 1y kip thoi cac van dé vé cong
viéc.

Thyc hién va xtr 1y cac van ban cO lién quan dén cong

Ban Lanh dao bo mon . A A A N
2. T viéc theo yéu cau cia b mon, Nha trudng.
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Céc don vi khac trong | Phdi hop va trao d6i thong tin v6i cac don vi c6 lién quan
truong dén cong viéc d€ giai quyét, hoan thanh cong viéc.

3.

3. Chi s6 danh gia mirc dd hoan thanh congviée

STT Tiéu chi Panh gia
1 Ky luat lao dong, thai do phuc vu - Cham cong, Nhan xét cua lanh dao don vi,
phan hdi cta cac don vi cung phdi hop cong
viéc.
2 Chat luong cong viée - Nhan xét cua lanh dao don vi

- Phan hoi cua cac don vi phdi hop cong viée
- Phan hoi cuda sinh vién

3 Moi quan hé trong cong viée va véi - Nhén xét cua don vi, dong nghiép
sinh vién - Phan héi cua cac don vi phdi hop cong viée
- Phan hdi cua sinh vién
4 Y thire tu giac, trach nhi€ém, tinh than | - Nhan xét cua lanh dao don vi
cau thi va su tién bo - Thé hién qua qua trinh va két qua trién khai

cac hoat dong va cong viéc dam nhan

4. Tiéu chuan

a. Vé bang cdp, chirng chi

- Bang cir nhan tot nghiép loai kha tré 1én, chuyén nganh phu hop véi yéu cau
tuyén dung hoic t6t nghiép dai hoc, chuyén nganh phu hop véi yéu cau tuyén
dung, c0 thoi gian lién tuc tir da 36 thang tro 1én va dang thuc hién cng viéc phu
hop véi vi tri can tuyén dung.

- C6 chimg chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tt nghiép tir trung
cép chuyén nganh cong nghé thong tin, tin hoc hoac toan - tin tré 1€n.

- C6 chimg chi ngoai ngir trinh d6 B1 theo khung tham chiéu Chau Au hodc twong
duong; hoac c6 béng dai hoc, sau dai hoc vé ngoai nglr (Tiéng Anh); hoac co bé‘mg tdt
nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hoac tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc tai co
s& dao tao bang Tiéng nudc ngoai (Tiéng Anh) & Viét Nam.

b. Vé kién thirc, ky ning

- Hiéu biét vé co céu to chirc ctia Pai hoc Quéc gia Ha Noi1 va Truong Pai hoc
Khoa hoc X3 hoi va Nhan van;

- Uu tién ngudi c6 kinh nghiém trong cong tac van phong, tu liéu, soan thao van
ban.

- St dung thanh thao tin hoc van phong (Word, Excel)

- K§ nang giao tiép

- Ky nang lam viéc nhom

c. Té chat nghé nghiép

- Trung thyc, thang than, can than.

5. Ché d9, chinh sach, diéu kién 1am viéc
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- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh ddi v6i chuyén vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhép tang thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hang nam, hd tro nghi
he hang nam, phuc loi 1¢, tét, thanh lap Truong, Ngay Gid to Hung Vuong,
20/11,....

- Puoc hudng ché d6 dao tao, bdi dudng phu hop voi cong viée dugce giao hodc
cac 16p bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée lam. Puoc hd trg mot phan
kinh phi nang cao trinh do ngoai ngir theo quy dinh cua Truong.
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2. Chuyén vién — Phong T chirc Can bd

A. Thong tin chung

- Vi tri tuyén dung: Chuyén vién

Thudc: Phong Td chirc Can bo

- Lanh dao truc tiép: Theo sy phan cdng cua Phong sau khi tuyén dung.

B. M0 ta cong viéc

1. Nhiém vu cu thé

cong tac sau:

: Tham muu, t6 chirc diéu phoi, thuc hién va quan 1y cac mang

STT Nhiém vu San pham dau ra
1. - Xay dung ké hoach danh gia VC, NLD hing nim
- Tap hop phiéu danh gia VC, NLD tir cac don vi
trong Truong
Cong tac danh gia, xép loai - Phéi hop voéi cac don vi lién quan, kiém tra lai viéc
chét lugng vién chirc, nguoi thuc hién nhiém vu cua VC, NLD
lao dong (VC, NLD) - Lap hd so danh gia, xép loai VC, NLD trinh hoi
dong xem xét va phé duyét.
- Ban hanh QP danh gia, xép loai chat luong VC,
NLD, thong bao td1 ca nhan VC, NLD
2. - Lap biéu bang théng ké theo dinh ky
Cong tac thong ké - Lap biéu bang théng ké theo nam hoc
- Théng ké dot xuatt phuc vu cong viée lién quan
3. - Quan 1y, sap xép ti hd so can bd dé phuc vu cong tac

Cong tac van thu, luu trir

quan ly nhan sy

- Ra cic loai quyét dinh, cong van theo sy phan cong
cua lanh dao phong.

- Nhén cong vin dén, giri cong van di, theo ddi lich
tuan va lam béo céo thang.
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- Tap hop danh sach dé nghi xét thi dua, khen thuéng
cua cac don vi

- Lap ho so thi dua khen thuong thudng nién, khen
thuong dot xuat va khen cao trinh hoi dong xét thi

Thi dua khen thu dua, khen thuong cho cac ca nhan va tap thé
1 dua khen thudn ‘ ’ :
g - Ban hanh QD va in an giay khen, giay chirng nhan

danh hiéu thia dua
- Theo d&i qua trinh thi dua khen thudng cia tap thé
ca nhan dé xay dung dinh huéng khen cao, khen dot

Xudt ...
S. Hb tro véi déng nghi¢p mang | - Phéi hop thyc hién viéc ky hop déng lao dong, hop
cong viéc vé hop dong nhan dong 1am viéc doi voi VC, NLD
sy, bao hi€ém - Danh sich ting giam BH hang thang v6i BHXH
Quan
6. Theo ddi, quan 1y, chAm cong | Danh sach chim cong, nghi phép cta cac don vi
nghi phép - Pé xuét giai quyét ché do nghi phép (néu co)
7. Thuc hién cac nhiém vu khac
theo phén cong.
2. Mdi quan hé trong congviéc
STT |Ca nhan-b{ phan/don vi Noi dung
1 INoi b phong TCCB Thuopg xuyén tra? d?l t?hoPg .tln voi ,donAg nghiep trong
don vi dé€ giai quyét va xur 1y kip thoi cdc cong viéce.
> [Ban Gi4m hiéu T_Iluc hién Ava >§u 1}1 cac ‘Van ‘ban cO lién quan dén cong
viéc theo yéu cau cuia Nha truong.
Cac don vi khac trong Phoi hop va trao doi thong tin voi cac don vi ¢6 lién quan
3 fruong dén cong viée dé giai quyét, hoan thanh cong vie.
DHQGHN, cac co s6 GD| Trao doi, bao cao
4 lién quan
3. Chi s6 danh gia mirc d6 hoan thanh céngviéc
STT Tiéu chi Panh gia
1 Ky luat lao dong, thai do phuc vu - Nhan xét cia lanh dao don vi, phan hoi cua
cac don vi cung phoi hop cong viéc.
2 Chat lugng cong viéc - Nhan X‘ét cua lanh dao don yi
- Phan hoi cia cac don vi phoi hop cong viée
3 Mbi quan h¢ trong cong vi¢c voi VC, | - Nhan X‘ét cua don vi, déng I}ghiép
NLD va céc don vi ¢o lién quan - Phéan hoi cia cac don vi phdi hgp cong vige
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Y thuc tu giac, trach nhi€ém, tinh than | - Nhéan xét cua lanh dao don vi
cau thi va su tién bd - Thé hién qua qua trinh va két qua trién khai
cac hoat dong va cong viéc dam nhan

4. Tiéu chuan

a. Vé bang cap, chirng chi

- Bang ctr nhan chuyén nganh Luét hoic Khoa hoc quan 1y, Quan Iy gido duc (dé
tai khoa luan tét nghiép vé quan 1y nhén Iyc), tot nghiép loai kha tro 1én. Hoac tot
nghiép dai hoc, chuyén nganh phi hop véi yéu cau tuyén dung, c6 thoi gian lién
tuc tir du 36 thang tré 18n va dang thyc hién cong viéc phl hop véi vi tri can tuyén
dung.

- C6 chimg chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tt nghiép tir trung
cp chuyén nganh cong nghé thong tin, tin hoc hoic toan - tin tré 1én.

- C6 chig chi ngoai ngir trinh d6 B1 theo khung tham chiéu Chau Au hodc twong
duong; hodc c6 bé“mg dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir (Tiéng Anh); hodc co bé“mg tbt
nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc tai co
s& dao tao bang Tiéng nudc ngoai (Tiéng Anh) & Viét Nam.

b. Vé kién thire, ky ning

- Hiéu biét vé co céu t chirc ciia Pai hoc Qudc gia Ha Noi va Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa hdi va Nhan van;

- Uu tién nguoi ¢6 kinh nghiém trong céng tac van phong, tu liéu, soan thao van
ban.

- Str dung thanh thao tin hoc van phong (Word, Excel)

- K¥ nang giao tiép

- Ky nang lam viéc nhom

c. To chat nghé nghiép

- Trung thyec, théng than, can than.

5. Ché @9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh dbi v@i chuyén vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cdc khoan phu cap, thu nhép tang thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hang ndm, ho trg nghi
h¢ hang nam, phuc loi 1€, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gio t6 Hung Vuong,
20/11,....

- Buoc huong ché do dao tao, bdi dudng phu hop véi cong viée duoc giao hodc
cac 16p boi dudng nghi¢p vu phu hop vai vi tri viéc lam. Pugc ho trg mot phan
kinh phi nang cao trinh d ngoai ngir theo quy dinh cua Truong.
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3. Chuyén vién — Khoa Thong tin Thw vién

A. Thong tin chung

- Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Thudc: Khoa Thong tin — Thu vién
- Cong viéc: Phu trach cong tac van phong

- Lanh dao true tiép: TS. DS Vin Hung

B. M6 ta cong viéc

1. Nhiém vu cu thé

STT Nhiém vu San pham dau ra
1 Vin phong:

- Thyc hién luu trlr, quan 1y cong van hang ngay - Bao cao cong viéc hang ngay,
- Soan thao cong van dugc phan cong tuan, thang véi lanh dao quan 1y
- Pon tiép can b va sinh vién to1 lam viéc - bam bdo thong tin lién lac
- Quan Iy co so vat chét, vian phong pham; dam bao col trong va ngoai Khoa duoc
s& vat chat cho cac hoat dong cta van phong thong sudt va kip thoi
- Thyc hién cac cong tac tong hop ho so, cong van, bdo - Pam bao thoi gian, tién do
cao phuc vu cho céc hoat dong cua don vi khi dugc Ban| cong viéc theo yéu cu va ding
Lanh dao phan cong quy dinh cua Ban lanh dao
- Gilp viéc cho lanh dao bd moén thuc hién cong tac bao] - Pam bao canh quan van
céo, théng ké phong Khoa

- Thu ky cac cudc hop cua bo mon.
- Thyc hién cac cong viéc khac do Truong khoa giao.

2 Tro ly dao tao sau dai hoc:
- Xay dung ké hoach dao tao cta tung khoa hoc - Pam bao theo ké hoach v
- Theo dbi lich trinh giang day, giai quyét cac van d§ nhiém vu duoc giao.

phat sinh; Giai dap cac thiac mic trong qua trinh hoc tap| - Thuc hién béo céo, kiém tra hd
va hd tro hoc vién khi can so dao tao theo yéu cAu cua
- Chuan bj cac dot bao vé cho hoc vién: Lén danh sach| Nha trudong

phan cong gido vién hudng dan, cong van dé nghi thanh
1ap hoi dong cham, hoi dong chdm bao luan vin, hoan
thién hd so xét cong nhan hoc vi cho hoc vién.

- Thuc hién cac nhiém vu khi phong Pao tao glri cong
van/email can phdi hop.

- Gilip viéc cac hoat dong diéu chinh/xay dung chuong
trinh dao tao khi dugc Ban Lanh dao Khoa phan cong.

- Quan 1y, luu trit hd so dao tao

- Thuc hién bdo cdo, kiém tra hd so dao tao theo yéu cau
cua Nha truong
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3 Tai chinh — Ké todn:
- Lap ké hoach va theo ddi viéc thuc hién ké hoach chil- Béo céo théng ké véi lanh dao
phi dugc giao
- Theo d&i, xir 1y, thanh quyét toan cac chimg tir ciia- Pam bao theo ké hoach va
Khoa nhiém vu dugc giao.
- Nhan céc ho so thanh toan tir cac bo phan khac trong
don vi
- Hoan tat c4c bao c4o duge giao
2. Méi quan hé trong congviéc
STT |Ca nhan-bo phan/don vi Noi dung
Thuong xuyén trao d6i théng tin véi dong nghi¢p trong
4. No6i bo don vi don vi dé giai quyét va xir 1y kip thoi cac van dé vé cong
viéc.
g Ban Linh dao b mon Thuc hién yé )fu 1§'/ céis Va“}n bén‘c() l‘ién quan dén cong
vi¢c theo yéu cau cua bo mon, Nha truong.
Cac don vi khac trong | Phoi hop va trao d6i thong tin v6i cac don vi ¢6 lién quan
6. truong dén cong viéc dé giai quyét, hoan thanh cong viéc.
3. Chi sé danh gia mirc dd hoan thanh congviéc
STT Tiéu chi Panh gia
1 Ky luat lao dong, thai do phuc vu - Cham cong, Nhan xét cua lanh dao don vi,
phan hdi cta cac don vi cing phdi hop cong
viéc.
2 Chat luong cong viée - Nhan xét cua lanh dao don vi
- Phan héi cua cac don vi phdi hop cong viée
- Phén hoi ctia sinh vién
3 Moi quan hé trong cong viéc va véi - Nhén xét cua don vi, dong nghiép
sinh vién - Phan héi cua cac don vi phdi hop cong viée
- Phan hdi cua sinh vién
4 Y thire tu giac, trach nhi€m, tinh than | - Nhan xét cua lanh dao don vi

cau thi va su ti€én bo

- The hién qua qua trinh va két qua trién khai
cac hoat dong va cong viéc ddm nhén

4.

a.

Tiéu chuan
Ve bang cap, chirng chi

- Bang cir nhan t6t nghiép loai kha trg 1én. Uu tién ung vién tét nghiép chuyén
nganh Luu trit hoc va Quan tri van phong, Luat. Uu tién ngudi ¢ ¢6 hoc vi Ths.

Hozc tét nghiép dai hoc, chuy@n nganh phu hop véi yéu cau tuyén dung, c6 thoi
gian lién tuc tir dua 36 thang tro 1én va dang thuc hién ¢bng viéc phu hop vai vi tri
can tuyén dung.
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- C6 ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta Bo thong tin va truyén thong; hodc c6 bang tdt nghiép tir trung
cip chuyén nganh cong nghé thong tin, tin hoc hoic toan - tin tré 1én.

- C6 chimg chi ngoai ngir trinh d6 B1 theo khung tham chiéu Chau Au hoic twong
duong; hodc c6 bang dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngit (Tiéng Anh); hoic c6 bang t6t
nghi€p dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai; hodc t6t nghi€p dai hoc, sau dai hoc tai co
s& dao tao bang Tiéng nudc ngoai (Tiéng Anh) & Viét Nam.

b. Vé kién thirc, ky ning

- Hiéu biét vé co céu to chire cua Pai hoc Quéc gia Ha Noi1 va Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van;

- Uu tién ngudi ¢o kinh nghiém trong cong tic van phong, tu liéu, soan thao van
ban.

- Str dung thanh thao tin hoc van phong (Word, Excel)

- K¥ ning giao tiép

- Ky nang lam viéc nhom

c. To chat nghé nghiép

- Trung thyc, thang thin, can than.

5. Ché d9, chinh sach, diéu Kkién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh dbi v6i chuyén vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cap, thu nhép tang thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hang nam, ho tro nghi
h¢ hang ndm, phuc loi Ie, tét, thanh lap Truong, Ngay Gio t6 Hung Vuong,
20/11,....

- Pugc huong ché do dao tao, boi dudng phu hop véi cong viée dugc giao hodc
cac 16p boi dudng nghi¢p vu phu hop voi vi tri viéc lam. Puogc ho trg mdt phan
kinh phi nang cao trinh d ngoai ngit theo quy dinh cua Trudng.
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