PAI HOC QUOC GIA HA NOI
TRUONG PAI HOC KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN
BAN MO TA CONG VIEC VI TRI NGHIEN CUU VIEN
XET TUYEN HOP PONG LAO PONG

I. Thong tin chung

1. Vi tri tuyén dung: Nghién ciu vién thudc Vién Chinh sach, D6i mai va Khoa hoc
Lién nganh

2. Cong viéc

- Cbng viéc chinh:

+ Thyc hién cong tac Nghién ctu, giang day vé khoa hoc chinh sach

+ Thuc hién cong tac hanh chinh hd tro bo phan quan ly khoa hoc cta Vién

- Cong viéc khac do Lanh dao phan cong.

3. Lanh dao truc tiép: Vién truong

4. Nguoi hwong dan: Theo su phan cong caa lanh dao Vién

I1. M ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Thyc hién (chu tri hoac tham gia) cac nghién ciru khoa hoc co ban va tng dung trong
linh vuc khoa hoc chinh sach

- Tham gia xay dung, trién khai va quan 1y cac dé tai/dy an nghién ctru, tu van chinh
sach & cap co so, qudc gia va quéc té.

- Pong gbép cho hoat dong dao tao, hoi thao, toa dam, va cong bd khoa hoc cua
vién/truong.

- Tham gia két ndi va phat trién mang ludi chuyén gia, d6i tac trong va ngoai nudc dé
phuc vu cong tac nghién ciru va tu van chinh sach.

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc MO ta chi tiét Yéu cau san pham dau ra

- Thu thap, xi 1y, phan tich so liéu,
tai li¢u, van ban lién quan dén linh
vuc nghién ctru.

- Viét bao céo nghién ctru, bai bao
Nhiém vu 1: Nghién ctu vé | khoa hoc, tai lidu chuyén dé phuc
khoa hoc chinh sach vu cong bd va tu van chinh sach.

- Tham gia soan thao dé xuat ké
hoach, ho so du 4n nghién cuu.

- Chu tri/tham gia céc dé tai, du an
vé linh vuc nghién ctru ¢6 lién quan
- Bao céo phan tich, danh gia két
qua thyuc hién dé tai, dy an, nhiém
vu nghién ciru khoa hoc

- Bao céo tu van chinh sach khi
duoc yéu cau

- T6 chuac cac hoat dong hd trg
trong khudn khé cac dé tai, du an,
nhiém vu KHCN khi duoc yéu cau

Nhiém vu

Nhiém vu 2: Quan ly dé tai, dy
an, nhiém vu nghién cuu khoa
hoc




Nhiém vu 3: Ho tro truyen
thdng chinh sach, san pham
KHCN cua Vién

Bai viét, ban tin trén cac kénh
truyén thong caa Vién va truong

Nghién ciru
khoa hoc

- Thuc hién cac dé tai, du an
nghién cuu khoa hoc

- San pham ung dung duoc
chuyén giao, thuong mai hoa

- Cong bd khoa hoc

- Giai thuéng qudc gia quéc té
- Cac hoat dong khoa hoc va
cong nghé khac

Theo cac quy dinh vé ché d6 lam
viéc dbi voi nghién ciru vién cua
DPHQGHN, cua Truong Dai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van

Giang day

Giang day ly thuyét, bai tap;
huéng dan khdéa luan tot
nghiép, luan van, luan an, ....

Theo cac quy dinh vé ché do 1am
viéc dbi voi nghién ciru vién cua
DHQGHN, cua Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van

Céc cbng
viéc khac

- Cong viéc khiac do Thu
trudng don vi phan cong:
+ Quan ly dé tai, du 4n, nhiém
vu khoa hoc cua Vién
+ Cong viéc kiém nhiém:
truyén thong vé chinh sach, dé
tai cua Vién
- Phuc vu cong déng
- HG trg truc tiép hoic gian tiép
toi cong tac dao tao va nghién
cuu khoa hoc
- Tham du cé&c cudoc hop lién
quan dén linh vuc chuyén mén
¢ trong va ngoai co quan theo
phén cong;
- Tham du céc cudc hop don vi,
hop co quan theo quy dinh.

- Bao céo danh gid cong tac quan
ly, Béo cao tu van khi dugc yéu
cau
- Ban tin chinh sach, vé san pham
dé tai
- Cong tac hd tro giang day, thuc
tap, thuc té cac hudéng chuyén
nganh lién quan (néu co).
- Cac cong tac khac do Thu truong
don vi phan cong.
- Theo cac quy dinh vé ché do lam
viéc dbi voi nghién cau vién cua
DHQGHN, cta Truong Dai hoc
Khoa hoc Xa hdi va Nhan vin

3. Tiéu chuan
3.1. Vé chuyén mdn, bang cdp, chitng chi ngogi ngiz, tin hoc, tiéu chudn chizc danh nghé
nghi¢p
- T6t nghiép dai hoc loai Gioi tré 18n hodc c6 hoc vi thac si tré 1én va theo cac quy dinh
cua DPHQGHN, Truong Dai hoc Khoa hoc Xa héi va Nhan van
- CO k¥ nang su dung c6ng nghé thong tin, ky nang str dung Al, thanh thao MS Office,
biét sir dung phan mém phan tich dix liéu;
- Trinh d6 ngoai ngit tir B2 tré 18n, co thé sir dung thanh thao tiéng Anh dé doc tai liéu,
viét cong bd qudc té, tham gia hoi thao, biét thém ngoai ngir khac 1a loi thé, dap tng yéu
cau cong Viéc;
- Céc tiéu chuan dao tao, bdi dudng khac theo yéu cau chic danh nghé nghiép va thuc
té cua don vi.
3.2. Vé kién thirc, Ky néing
- C6 kién thtrc chuyén sau vé mét trong cac chuy&n mén: khoa hoc quan Iy
- CO k¥ nang:
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+ Nghién ctru va phan tich chinh séch: nam virng phwong phap nghién ctru khoa hoc x4
hoi, c6 kha ning phan tich dinh tinh (phong van, khao sat, phan tich vin ban, case study)
va dinh luong (thdng k&, md hinh hoa dir lieu).

+ Quan ly va trién khai du an nghién ctu

+ Lam viéc nhom, giao tiép.

+ Ky néng thuyet trinh, diéu phdi thao luan khoa hoc.

- Hiéu biét vé co cau to chirc cua Pai hoc Quéc gia Ha Noi; Trudng Pai hoc Khoa hoc
Xa hoi va Nhan van va cua don vi.

3.3. Pao dirc, sirc khoe, to chat nghé nghiép

- C6 pham chat dao duc tét

- Trung thuc, thang thin, yéu nghé.

- Ngoai hinh/sirc khoé: cé du stc khoe dé cong tac, khong néi ngong, khdng néi lap,...
- Ndm dugc chu truong, duong 16i, chinh sach phat trién kinh té - xa hoi, phét trién khoa
hoc va cong nghé ciia Pang va Nha nudc; tinh hinh kinh té - x4 hoi néi chung va cac
yéu cau doi hoi caa thyc tién d6i véi linh vuc nghién cau;

- C6 kha ning nghién ctru va trién khai ang dung két qua nghién ciru vao thuc tién; co
kha ning t6 chirc va két ndi cac nha nghién ctu c¢6 nang luc dé thuc hién nhiém vu cua
mét nhiém vu khoa hoc va cong nghé cu thé; ¢ kha niang xay dung va trinh bay céc bao
cao nghién ctru khoa hoc duoc giao, tham gia cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc thudc linh
vuc nghién cau.

3.4. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mite dé wu tién).

- Uu tién nhitng tng vién da co6 kinh nghiém cong tac trong cac linh vuc nghién ctu vé
khoa hoc chinh sach.

- C6 kinh nghiém chu tri hoac tham gia thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé.

- Kinh nghiém phu hgp véi yéu cau cu thé cua vi tri viéc 1am (néu co).

- Uu tién (tng Vién nit.

4. Ché dd, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh di voi nghién ciu vién.

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN,... va cac khoan phu cap, thu nhap ting thém, phiic
lgi khac theo quy dinh ctia Truong.

- Pugc huong ché do khen thuong vai cac cdng trinh nghién ctu khoa hoc ¢6 ¢éng b
qudc té thuoc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Pugc hudong ché do dao tao, boi dudng phil hop vai cong viée duge giao. Pugc ctr di
dao tao nang cao niang luc cdng bb quédc té hoic cac 16p bdi dudng nghiép vu phii hop
Véi i tri viéc lam.

- Huéng cac ché do chung theo quy dinh trong cong dong cia Pai hoc Qudc gia Ha Noi
- Tham gia cac nhém nghién cttu manh, nghién ctiu tiém nang.

- Co hoi phét trién nghé nghiép: duoc tao diéu kién tham du hoi thao & trong va ngoai
nude; dugc hd trg mot phan kinh phi tham du hoi thao trong va ngoai nudc theo quy
dinh hién hanh ctia Nha truong.

- Co hoi gap gd, tiép xdc véi mang ludi cac hoc gia trong nudc va quéc té.



