PAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KHOA HQC Poc lap - Tw do - Hanh phic
XA HOI VA NHAN VAN
$6: 7606 /QD-XHNV Ha Ngi, ngay.¥ théng /0 néim 2025,
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy dinh quén Iy khai thac dich vu hdi truomg, phong hop,
phong hoc tai Trudng Pai hoc Khoa hoc X4 hoi va Nhin vin

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

Can cu Ludt Quan Iy, sw dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017 da dwoc
stra doi, bo sung mot sé diéu theo Ludt s6 64/2020/QH14, Ludt s6 07/2022/QH15, Ludt
56 24/2023/QHI15, Ludt sé6 31/2024/QHI5, Ludt sé 56/2024/QHI5, Ludt s6
43/2024/QH135, Ludt s6 90/2025/QH15;

Cén cik Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2025 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Quan Iy, sir dung 1di san cong;

Cdn cir Quyét dinh sé 3568/0P-DHOGHN ngay 08 thang 10 nam 2014 cua
Gidm doc Dai hoc Quéc gia Ha Ni vé viée ban hanh Quy dinh vé 16 chire va hoat
déng ciia cdc don vi thanh vién va don vi triee thude Pai hoc Quéc gia Ha Ni;

Can cir Quyét dinh s6 5097/0P-DHOGHN ngay 01/11/2024 cia Giém déc vé
viée ban hanh “Quy ché quan Iy, sir dung tai san céng tai Pai hoc Quéc gia Ha Nji;

Can ctv Quyét dinh s6 3537/0P-PHQOGHN ngay 29/7/2024 cia Gidm déc
PHQGHN vé viéc phé dé dn quan ly, sw dung hiéu qua tai san cong tai Truong
DHKHXH&NV, DPHQGHN giai doan 2024-2027;

Cén cie Quyét dinh 510/QD-XHNV ngay 05 thdng 3 nam 2015 cia Hiéu trucng
Truong Dai hoc Khoa hoc Xa hgi va Nhdn van vé viéc ban hanh Quy dinh 16 chike va
hoat dong cua Truong Dai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhdn van;

Can cir Quy dinh vé phdn cdp quan 1y va quy trinh hoat dong quan ly trong
Truong Dai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan vin, Pai hoc Quéc gia Ha Nii duoe ban
hanh theo Quyét dinh s6 619/QD-XHNV ngay 28 thang 02 nim 2023 ciia Hiéu trudng
Truong DHKHXH&NV;

Theo dé nghi cia Truong phong Hanh chinh - T ong hop va Truéng phong Ké
hoach - Tai chinh.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé quan ly, st dung va khai thac hoi trudong, phong
hop, phong hoc tai Trudng Pai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan van.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va ap dung cho céc hoat dong vé
quan ly va st dung Hoi trudong, phong hop, phong hoc cua Truong Dai hoc Khoa hoc
X4 hdi va Nhan van.

Piéu 3. Thu truéng cac don vi, Ban linh da
chire, nguoi lao déng, ngudi hoe va céc td chfc, cic nhéan lién quan ctia Trudng chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. wh

cac td chirc chinh tri xa hoi, vién

Noi nhin:

- Nhu dieu 3; :

- PHQGHN (dé blc); TRUONG

- DU, HBT (dé blc); DAIHOC
- Higu truong (dé b/c); KHOA HOC XA HOI
- Ban Giam hiéu (dé c/d); VA NHANLA

- Luu: VT, HCTH.



DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KHOA HQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
XA HOI VA NHAN VAN

QUY PINH

QUAN LY, SUDUNG VA KHAI THAC HQI TRUONG, PHONG HQOP, PHONG HOC
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 T606 /OD-XNHV ngay 27 thang A0 niim 2025 ciia
Hiéu truong Truong Dai hoc Khoa hoc Xa hgi va Nhén vdn)

Thuc hi€én céng tac quan ly, khai thac va st dung hoi truong, phong hop, phong
hoc dugc an toan, tiét kiém, hidu qua, dap ung tdt cac hoat dong, Nha truong quy dinh
viée sur dung phong hop, hi trudng nhu sau:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong dp dung

1. Quy dinh nay quy dinh nguyén tic chung, trach nhiém cua cac don vi, tb chc,
cd nhén va trinh tu thu tuc trong viéc quan ly, str dung hdi truong, phong hop cta Truong
Dai hoc Khoa hoc X3 hoi va Nhan vin, Pai hoc Qubc gia Ha Noi.

2. Quy dinh nay ap dung dbi voi cac don vi trong va ngoai Trudng st dung hoi
trudng, phong hop ctia Trudng Pai hoc Khoa hoc X4 hdi va Nhén vin, Pai hoc Qudc
gia Ha Noi.

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. Hoi trudng, phong hop cua Truong Dai hoc Khoa hoc X3 hdi va Nhén van,
Dai hoc Quéc gia Ha Noi duogc str dung dé phuc vu céc cudc hop, hoi nghi, héi thao va
céc hoat dong theo ké hoach chung ctia Nha truong da duoc Pang uy, Ban Giam hiéu
phé duyét. Ngoai ra, cac t6 chirc, c4 nhin ngoai Truong co thé ding ky sir dung khi hoi
truong, phong hop, phong hoc nhan réi. Viéc sir dung hoi trudong, phong hop ctia Nha
truong phai tudn thi theo nguyén tic: dung muc dich, hiéu qua, wu tién theo mirc do
quan trong, cip thiét tir cao xudng thip.

2. Truéng phong Hanh chinh - Téng hop chiu trach nhiém truée Ban Gidm hiéu
vé viée thuc hién quan 1y, sir dung, phuc vu héi trudong, phong hop va cac may moc thiét
bi trong hoi trudng, phong hop, phong hoc. Viée quan ly, sir dung phong hop déu phai
¢6 ké hoach, ding quy trinh.

Diéu 3. Poi twgng sir dung hdi truong, phong hop, phong hoc

1. Cac don vi trong Truong

a) Cac cudc hop, hoi nghi, hoi thao, su kién lon ctia Nha truong do Dang uy, Ban
Gidm hiéu, Hoi dong Truong chi tri: Phong Hanh chinh - Téng hop cén cir ké hoach
ctia Nha trudng bd tri 1én lich str dung va s& duoc xem xét wru tién sir dung theo ké hoach

da duoc phé duyét.



b) Céc don vi ¢6 nhu ciu sir dung phong hop, hdi truong dé td chire cac hoat
dong, su kién cta don vi trong ngay lam viéc hay ngay nghi phai cé céng vin ding ky
giri vé Phong Hanh chinh - Tong hop trude thoi gian dién ra cude hop it nhat 05 ngay
(trir cac cude hop dot xuat, cac don vi trao ddi tryc tiép v6i Phong Hanh chinh - Téng
hop dé dugc sip xép).

¢) Cac trudng hop khéc ¢é nhu céu sir dung hoi truong, phong hop ¢é van ban
déng ky st dung, ky bién ban nhén va tra héi truong, phong hop. Trong trudong hop cac
don vi tu bé tri ngudi phuc vy, ¢6 trach nhiém don dep vé sinh sach sg, ban giao ding
nguyén trang cho nhén vién phu trach hdi truong, phong hop, phong hoc ctia Phong
Hanh chinh - Téng hop.

d) Béi voi Hoi truong Téing 8 Nha E, cac don vi ¢6 nhu cu sir dung guri cong
van dé nghi st dung héi truong trude 15 ngay. Trong qua trinh st dung néu cac don vi
lam hu héng, mat mét tai san thi Phong Hanh chinh - Téng hop s& lap bién ban, t chirc
stra chita, thay thé tai san bi hong, bi mit va dé nghi Phong K& hoach - Tai chinh thanh
toan, trir tryc tiép vao ngudn kinh phi ctia don vi (bio lanh bing ngudn kinh phi ctia don
vi).

2. Cac don vi ngoai Trudng

a) Cac don vi c6 nhu cdu sir dung Hoi truong lién hé voi Phong Hanh chinh -
Téng hop dé 1am hop ddng ding ky theo hudng din (mau hop dong kém theo).

b) Phong Hanh chinh - Téng hop tiép nhan dang ky, s&p xép lich va lam hop dong
thué hoi trudong, phong hop theo quy dinh.

¢) Sau khi hoat déng két thiic, ¢4 nhén, td chuc st dung héi truong, phong hop
¢6 trach nhiém cuing cdn bo phu trach kiém tra, thuc hién cong tac ban giao lai HOi
truong va thuc hién thu tuc thanh 1y hop ddng.

d) it coc bao lanh tai san s tién 5.000.000 ddng (Nam triéu dong) cho mdi lan
st dung. Sau khi st dung, néu khéng lam hu hong, mat mat tai san s& nhén lai sé tién
dat coc tai Phong K& hoach — Tai chinh.

Piéu 4. Bio quin tai sin tai hi trwomg, phong hop, phong hoc

1. Céc don vi, cd nhan sir dung hoi truong, phong hop cé trach nhiém bao quan
tai san, trang thiét bi, khong duge tu v dich chuyén vi tri, thay ddi cdu trac nodi that, ban
ghé hodc di chuyén cac tai san, trang thiét bi ra khoi hoi truong, phong hop. Sau khi st
dung phai hoan trd nguyén trang nhu khi ban giao. Thédo d& va di chuyén khoi phong
hop, héi trudng céc trang thiét bi, d6 dac trung bay phuc vu hoi hop mang thém vao.

2. Céc don vi, ¢4 nhan sir dung phong hop, hdi truong lam hu hong trang thiét bi,
thét thoat tai san phai bdi thuong thiét hai theo gid tri thie té va bi phat cho mdi 1an vi
pham.

3. Khéng hut thude 14, mang db an vao trong hdi trudng, phong hop.
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PHU LUC: BANG GIA SUDUNG HQI TRUONG/PHONG HQP
(Gia bao gém: Nghia vu ndp NSNN, nép PHQGHN, phi tién dién, nuéc va
khiu hao, hao mon tai san, tai ddu tu, chi phi van hanh, quan 1i phi)

1. Biéu phi dich vu.

TT Noi dung Phi Dién tich | Thoi gian
dich vu phong st dung
(dong) (m2) (ngay)
1. | Hoi truong tang 8 nha E 432 chd 15.000.000 700 01
ngf‘)i (dién, nudc, internet, &m thanh,
anh sang hoi hop, man hinh Led
23m2).
2. | Phong hop 304 nha E (dién, nudc, 5.000.000 120 01
internet, A&m thanh, anh sang hdi
hop, man hinh Led 5,63m2).
3. | Phong hop 302, 307, 506 nha E 3.500.000 80 01
(dién, nudc, internet, am thanh, dnh
sang hoi hop, man hinh Led
5,63m2).
4. | Phong hoc trén 100 chd 3.000.000 120 01
5. | Phong hoc tir 50 dén 100 chd 2.500.000 100 01
6. | Phong hoc dudi 50 chd 1.500.000 60 01
7. | San trudng 50.000/m2 | Theo nhu cau 01
8. | Tién nhan cong phuc vu hoi trudng, Theo thoa 01
an ninh trat tu, don vé sinh moi thuédn

truong, truc dién nude, phong chay
chira chay...
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4. B phan thuong truc c6 trach nhiém tit hét cac thiét bi dién, diéu hoa trude
khi ra vé.

Piéu 5. Triach nhiém cia cic don vi, ca nhin lién quan

1. Trich nhiém ciia Phong Hanh chinh - Téng hop

a) Quan ly tai san, thiét bi duoc trang bi tai hoi trudng, phong hop, phong hoc
theo quy dinh hién hanh.

b) Tiép nhén, sip xép viéc sir dung hdi trudong, phong hop, phong hoc theo ké
hoach chung ctia Nha trudng va céc don vi, ca nhin cé yéu cau sir dung hoi truong,
phong hop, phong hoc.

¢) Tham muu mua sim, sira chita hdi truong, phong hop, phong hoc khi can thiét.

d) Pam bao cung cip ddy du dién, nude, an ninh, an toan chay nd, bé tri nhan sy
phuc vu céc su kién, hoat dong tai hdi trudng, phong hop, phong hoc theo quy dinh.

2. Phong K& hoach - Tai chinh

a) Phdi hop v6i Phong Hanh chinh - Téng hop trong viéc hoan thién tha tuc ky
két, thanh Iy hop dong thué hoi truong, phong hop, phong hop.

b) Quan ly thu - chi theo quy dinh hién hanh.

3. Trach nhiém cia cd nhén, to chirc khi sit dung hji truong, phong hop

a) T6 chirc hoi nghi, chuong trinh, sy kién theo ding ndi dung va muc dich da
dang ky.

b) Tuén thi quy dinh vé& bao quéan tai san tai hoi trudng, phong hop (Piéu 4) va
thuc hién ddy du nghia vu tai chinh theo hop dong d ky két.

¢) Tiét kiém dién, nudc, phong chdng chiy nd, c6 y thire giit gin vé sinh chung.

d) Khi két thic hdi nghi, chwong trinh phai truc tiép lam thu tuc ban giao cho
nhén vién phu trach truc hoi truong, phong hop.

Diéu 6. T6 chirc thue hién.

1. Phong Hanh chinh - Téng hop diu mdi tiég nhén, thuc hién, phéi hop céac don
vi trong Trudng va céc td chire, c4 nhén lién quan dé trién khai quan ly, khai thac ding
quy dinh va hiéu qua. )

2. Céac don vi, ca nhén c6 trach nhiém thuc hién va chap hanh Quy dinh quén ly,
str dung va khai thac hdi truong, phong hop, phong hoc cua Truong Pai hoc Khoa hoc
X4 hdi va Nhan van. ) ] ‘

Trong qua trinh thyc hién, néu ¢6 vuéng miéc, cac don vi phan dnh vé Phong
Hanh chinh - Tong hgp dé bdo cdo Ban Gidm hi¢u xem xét, quyét dinh./.




