	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
__________________________


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC
TRONG THỜI GIAN THỰC HIỆN HỢP ĐỒNG LÀM VIỆC 

(đối tượng Chuyên viên)

Họ và tên:

Ngày sinh:

Trình độ:

Đơn vị:
Đề nghị ký Hợp đồng làm việc Xác định thời hạn/Không xác định thời hạn:

Dự kiến thời gian Hợp đồng làm việc: từ ngày                     đến ngày                  .
I. TỰ ĐÁNH GIÁ (dựa trên kết quả đã đạt được)
1. Trình độ chuyên môn

· Bằng cấp cao nhất:

· Ngành/Chuyên ngành:

2. Kết quả thực hiện công việc
· Các nhiệm vụ chính được giao và mức độ thực hiện

· Tham gia giảng dạy: môn học, số giờ (nếu có)

· Nghiên cứu khoa học (nếu có)
3. Trình độ ngoại ngữ

· Tên ngoại ngữ

· Chứng chỉ

· Khả năng sử dụng ngoại ngữ
4. Trình độ tin học
· Bằng/Chứng chỉ

· Khả năng sử dụng tin học trong công việc
5. Chứng chỉ chuyên môn, nghiệp vụ khác:

· Chứng chỉ Quản lý nhà nước chương trình chuyên viên:

· Chứng chỉ bồi dưỡng khác:….

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TIẾP THEO

1. Trình độ chuyên môn

· Kế hoạch học tập nâng cao trình độ (sau đại học)
· Thực hiện công việc
· Các nhiệm vụ chính được giao thực hiện

· Tham gia giảng dạy: môn học, số giờ (nếu có)

· Nghiên cứu khoa học (nếu có)
2. Ngoại ngữ

· Tên ngoại ngữ

· Kế hoạch đạt Chứng chỉ quốc tế tương đương IELTS 4.5 trở lên
3. Tin học

· Kế hoạch nâng cao trình độ tin học

4. Tham gia các lớp bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ khác:

· Lớp Quản lý nhà nước chương trình chuyên viên:

· Các lớp bồi dưỡng khác:

Tôi xin cam kết thực hiện nghiêm chỉnh kế hoạch công tác trên trong thời gian thực hiện Hợp đồng làm việc.

Hà Nội, ngày        tháng       năm 
	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ

(ký và ghi rõ họ tên)
	
	NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH

(ký và ghi rõ họ tên)
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