DAL HOC QUOC GIA HA NOI
TRUONG PAI HOC KHOA HQC XA HOI VA NHAN VAN

BAN MO TA CONG VIEC DIEN XET TUYEN VIEN CHUC
Vi tri: Ngach giang vién

1. Giadng vién B¢ mon Quéan ly du lich thu¢c Khoa Du lich hoc

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuoc BO mon Quan ly du lich, Khoa Du lich hoc

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Lanh dao truec tiép: Truong Bo mon va Truong Khoa

Nguoi huéng dian: TS. Nguyén Quang Vinh
B. M6 ta cong viéc va tiéu chuin cong viéc
1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc M0 ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

- Tham gia giang day mon:

+ Thanh todn, tin dung quéc
1é trong du lich

+ Dai cwong vé QTKD

+ Nghiép vu lit hanh

- Xay dyng va hoan thién dé
cuong bai giang moén hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
Giang day cac moén: Thanh toan, tin
dung quoc té trong du lich;
Dai cwong vé QTKD; Nghiép
vu li# hanh; huéng dan khoa
luan tt nghiép cho sinh vién,
luan van thac si, luan an tién
si cho hoc vién.

- Tham gia xay dung va phat

- Pam bao du gio chuan doi voi
vitri GV

- Giang day (tr¢ giang) mon:

+ Thanh todn, tin dung quoc té
trong du lich

+ Pai cwong vé QTKD

+ Nghiép vu lii hanh

- Bai giang, gido trinh mon:

+ Nghiép vu lit hanh




trién nganh hoc, chuong trinh
dao tao, cai tién noi dung,
phuong phdp giang day cua
Khoa, B§ mon.

- Tham gia soan d& thi, chdm
thi, danh gia két qua nguoi hoc

- Tham gia cic hoat dong kiém
tra danh gid do bo mon, khoa,
Truong t6 chirc (du gid, phan
héi ctia ngudi hoc ...)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudc.

- Pam bao du gid chudin NCKH
dbi v6i vi tri GV theo QP sd
4326/Qb-bHQGHN ngay
27/12/2021 cia PHQGHN

Tham gia cac hdi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc.

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudce.

- Tha}m gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc.
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién.

- Pé tai NCKH cép co sd, cap
Pai hoc Qudc gia va cac cap
khac.

- San pham NCKH cua sinh
vién: Bao cao nghién ctru khoa
hoc, bdo cao thuc tap, khoa luan
t6t nghiép, luadn van, luan én;
Hudng dan it nhat 2 sinh vién
lam NCKH/nam.

Hoc tap nang
cao trinh do

- Tham du cac 16p bdi dudng
nang cao niang luc cong bd
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 1op bodi dudng
nghi€p vu phu hop vdi vi tri
viéc lam.

- L6p boi dudng nghiép vu do
Nha truong, khog hoac cac don
vi ngoai truong to churc.

Cac cong viéc
khac

- Tham gia cac vi tri trg 1y cu
thé do Khoa giao.

- Tham gia cong tac c¢b van hoc
tap theo phan cong cua Khoa.

- Tham gia gidao duc chinh tri,
tu tuong, dao duc cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
nhiém vu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong.




- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Hoi1 SV cua khoa.

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuat khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bo
mon va khoa phan cong.

3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chimg chi ngogi ngi, tin hoc, tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép

- Co hoc vi tién si chuyén nganh phu hop vai vi tri viée lam. Uu tién tng vién c¢6 hoc vi
tién si chuyén nganh kinh té.

- Thanh thao tin hoc co s¢, trng dung cong nghé thong tin trong giang day, NCKH: Co
chung chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia Bo
thong tin va truyén thong; hodc c6 bang t6t nghiép tir trung cap chuyén nganh cong nghé
thong tin, tin hoc hodc toan - tin tr¢ 1€n.

- Ngoai ngtr: C6 chung chi ngoai ngir trinh d6 B2 (theo khung tham chiéu Chau Au hoic
tuong duong tr¢ 1én do cac co s6 co thAm quyén cap); hoic c6 bang dai hoc, sau dai hoc
vé ngoai ngit; hodc c6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc t6t nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co sé dao tao bang Tleng nudc ngoai & Viét Nam.

- C6 chung chi bbi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép giang vién.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc

- C6 kha nang NCKH: 1a tac gid duy nhat hodc diing tén dau bai viét (d61 vdi cac tap chi
khong sap x€p tén tac gia theo thir ty ABC) dugc cong bod trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c6 ma s6 chuan ISSN hoac chuong sach giao trinh hodc chuyén khao dugc xuat
ban bdi nha xuat ban ¢ ma s6 chuin ISBN.

- Cam két c6 bai bao khoa hoc dang trén ky yéu hdi nghi hodc hdi thao qudc té cua nha
xuat ban nudc ngoai ¢6 ma s6 chudn quoc té ISBN hoac twong duong trd 1én trude khi két
thtic hop dong lam viéc lan dau.

c. Ve kien thirc, ky nang

- K¥ ning giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhom

- Ky nang td chirc hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc

d. Pao dirc, sikc khoe, t6 chdt nghé nghiép:

- C6 pham chét dao duc tot, trung thuc, thang than.



- Co du ste khoe theo quy dinh; c6 t6 chat su pham khong néi ngong, khong noi lap.
e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, (muee do wu tién), muc do dap wng ddac thu vi tri viéc lam:
- Uu tién nhitng ing vién di c6 kinh nghiém giang day tai cac Truong Dai hoc.

- Uu tién nhitng ing vién cé sirc khoe tot, ngoai hinh can doi, ¢é kha nang thu xép cong
viéc gia dinh dé dan sinh vién di thuc tdp dai ngay.
- Bap ung yéu cau veé do tuoi lao dong theo quy dinh ctia phap luét hién hanh.

- Bap ung dugc cac hoat dong mang tinh dac thu cua ngach giang vién: Giang day, nghién
ctru khoa hoc, huéng dan sinh vién di thuce tip, thuc té..

4. Ché d9, chinh sach, diéu ki¢n lam viéc

- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién.

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan pl}u cép, thu ghép tang thém,‘ phtc loi
khac theo quy dinh nhu: Kham sirc khoe dinh ky hang nam, ho tro nghi he hang nam,
phuc loi 1€, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gio t6 Hung Vuong, 20/11,....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh cta Truong.

- Bugc huong ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢6 cong b
quoc té€ thudc danh myc ISI/SCOPUS, sang che,....

- Linh hoat trong dang ky gio giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudng ché do dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duoc giao. Duge cu di
dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha ning giang day hoac cac 16p bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri viéc 1am. Puoc hd tro mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngir theo quy dinh cua Truong.

- Puoc hd trg, tao diéu kiénqthuéln lgi trong viéc xét ch1§:c danh PGS, QS: ho trg mot l‘c"}n
toan bd kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho so xét dat chuan
chiec danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 10 trinh phat trién ddi voi tung ca nhan.

- Huong cac ché d6 chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hat cac nha
khoa hoc xuat sac; ché do cho thuc tap sinh sau tién si c6 nang Iuc nghién ctru xuat sac...

- Tham gia cac nhdm nghién clru manh, nghién ctru tiém nang.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao ddi giang vién qudc té; tham dy
hoi thao & trong va ngoai nudc; dugc ho trg mot phan kinh phi tham du héi thao trong va
ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap go, tiép xtc vo1 mang ludi cac hoc gia trong nude va qudc te.



2. Giang vién B mon Dia ly va Vian héa du lich thugc Khoa Du lich hoc

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thugc Bo mon Pia Iy va Van hoa du lich, Khoa Du lich hoc
Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Linh dao truec tiép: Truong B6 mon va Trudng Khoa

Ngudi hwéng dan: PGS.TS. Nguyén Pham Hung; PGS.TS. Pham Hong Long

B. M6 ta cong viéc va tiéu chuin cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc Mo ta chi tiet Yeéu cau san pham dau ra

- Tham gia giang day moén Pia | - Pam bao du gio chuan doi voi
1y du lich. vitri GV.

- Xay dung va hoan thién dé | - Giang day (tro giang) mén:
cuong bai giang mon hoc, | Nhagp mon khoa hoc du lich,
bién soan gido trinh va thiét | Piém tuyén du lich, Tai nguyén
ké hoc liéu phuc vu giang day | du lich.

cac mon hoc theo sy phéan

. N - Bai giang, gido trinh mén: Bai
cong cua BO mon.

giang Dia 1y du lich.
- Huéng dan khoa luan tot
nghi¢p cho sinh vién, ludn van
thac si, luan an tién si cho hoc
Giang day vién.

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuong trinh
ddo tao, cai tién noi dung,
phuong phdp giang day cua
Khoa, B6 mon.

- Tham gia soan dé thi, chdm
thi, danh gia két qua ngudi hoc.

- Tham gia cac hoat dong kiém
tra danh gid do bd modn, khoa,
Truong t6 chirc (du giod, phan
héi ctia ngudi hoc ...)




Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudc.

- Pam bao du gid chudin NCKH
dbi v6i vi tri GV theo QP sd
4326/QPb-bHQGHN ngay
27/12/2021 cia PHQGHN

Tham gia cac hdi nghi, hoi thao
khoa hoc trong va ngoai nudc.

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudce.

-Tharp gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc.
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién.

- Pé tai NCKH cép co so, cap
Pai hoc Qudc gia va cac cip
khac.

- San phim NCKH cua sinh
vién: Bao cao nghién ctru khoa
hoc, bdo cao thuc tap, khoa luan
t6t nghiép, ludn van, luan én;
Huéng dan it nhat 2 sinh vién
lam NCKH/nam.

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Tham dy cac 16p boi dudng
nang cao nang luyc cong b
quoc té, kha ning giang day
hoic cic 16p bdi dudng
nghiép vu phu hop vai vi tri
viéc lam.

L6p boi dudng nghiép vu do
Nha truong, khoq hoac cac don
vi ngoai truong to chirc.

Céc cong
viéc khac

- Tham gia céc vi tri trg 1y cu
thé do Khoa giao.

- Tham gia cong tac cd van
hoc tap theo phan cong cua
Khoa.

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
nhiém vu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong.

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Hoi1 SV cua khoa.

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuat khac cua
Khoa.

- Cong viée cu thé khac do bd
mon va khoa phén cong




3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, ching chi ngoai ngir, tin hoc, tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép

- C6 hoc Vi tién si chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam.

- Thanh thao tin hoc co s, img dung cong ngh¢ théng tin trong giang day, NCKH: Co
chimg chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo
thong tin va truyén thong; hodc ¢ bang tot nghiép tir trung cip chuyén nganh cong nghé
thong tin, tin hoc hodc toan - tin trd 1€n.

- Ngoai ngii: C6 chung chi ngoai ngir trinh d¢ B2 (theo khung tham chiéu Chau Au hoic
tuong duong tré 1én do géc co s& ¢6 thdm quyén cap); hodc c6 bang dai hoc, sau dai hoc
veé ngoai ngit; hoac co bang tot nghiép ‘dai hop, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc tot nghi¢p
dai hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao bang Tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép giang vién.

b. Ve Nghién citu khoa hoc ’ ‘ S

- C6 kha nang NCKH: la tac gia duy nhat hodc dimg tén dau bai viét (doi voi cac tap chi
khong sap x&p tén tac gia theo thir ty ABC) dugc cong bod trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c6 mé s6 chuan ISSN hodc chuong sach giao trinh hodc chuyén khao dugc xuat
ban boi nha xuat ban c6 ma s6 chuan ISBN. o

- Cam keét c6 bai bao khoa hoc dang trén ky yéu hoi nghi hodc hoi thao quéc t€ cua nha
xuat ban nudc ngoai ¢6 ma s6 chudn qudc t€ ISBN hoac twong duong trd 1én trude khi két
thiic hop dong lam viéc lan dau.

C. Ve kien thirc, ky nang

- K¥ ning giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhém

- Ky nang td churc hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc

d. Pao dirc, sirc khde, t6 chat nghé nghiép

- C6 pham chét dao durc tot, trung thuc, thang than.

- C6 du stic khoe theo quy dinh; c6 t6 chit su pham khong néi ngong, khong néi lap.

e. Ve kinh nghiém, tuéi doi, (murc do wu tién), mirc do dap vng dac thu vi tri viéc lam

- Uu tién nhitng ing vién di c6 kinh nghiém giang day tai cac Truong Dai hoc.

- Pap tmg yéu ciu vé d6 tudi lao dong theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

- Bép tng dugc cac hoat dong mang tinh dac thu cta ngach giang vién: Giang day, nghién
ctru khoa hoc, huéng dan sinh vién di thyc tap, thuc té..

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién 1am viéc

- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh déi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cap, thu nhép tang thém, phuc loi
khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hang nam, hd trg nghi hé¢ hang nam,
phuc loi 18, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gid té6 Hung Vuong, 20/11,....



- Thanh toan vugt gio theo quy dinh hién hanh cua Trudng.

- Puoc hudng ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ciru khoa hoc ¢6 cong bd
quoc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gio giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudng ché d6 dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duoc giao. Duge cu di
dao tao ning cao ning luc cong bd quédc té, kha ning giang day hodc cac 16p bdi dudng
nghi¢p vu phu hgp véi vi tri viéc lam. Pugc ho trg mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngir theo quy dinh cua Truong.

- Pugc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chuc danh PGS, QS: hd tro mot 1an
toan bo kinh phi xét dat chuan chic danh GS/PGS, tu van hoan thién ho so xét dat chuan
chirec danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién d6i voi timg ca nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hut cac nha
khoa hoc xuat sac; ché do cho thuc tap sinh sau tién si c6 nang lyc nghién ctru xuat sac...

- Tham gia cac nhém nghién cru manh, nghién ctru ti€ém nang.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao doi giang vién qudc té; tham du
hoi thdo & trong va ngoai nudc; dugc ho trg mgt phan kinh phi tham du héi thao trong va
ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gdp g0, tiép xtic vdi mang ludi cac hoc gia trong nude va quoc te.



3. Giang vién B) mon Bao hd va So' hiru tri tu¢ thugc Khoa Khoa hoc Quan ly (S6
lwgng vi tri tuyén dung: 02 chi tiéu)

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuéc B6 mon S¢ hitu tri tué, Khoa Khoa hoc Quan 1y
Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Linh dao truec tiép: Truong B6 mon va Trudng Khoa

Nguoi hwéng din: PGS.TS Tran Vin Hai

B. M6 ta cong viéc va tiéu chuin cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Cac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao.

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc Mo ta chi tiet Yeéu cau san pham dau ra

- Tham gia giang day mon: | - Pam bao du gio chuan doi voi
Pai cwong vé SHTT vi tri Giang vién.

- Xay dung va hoan thién dé | - Giang day mon: Pai cuong vé
cuong bai giang moén hoc, | SHTT.

thiét ké hoc liéu phuc vu |- Tro giang mon: Quyén tdc gid
giang day mén: Quyén tac gia | va quyén lién quan.

va quyén lién quan. - Tham gia viét gido trinh voi
- Huéng din khoa luan tot | vai tro 1a dong tac gia Gido
Giang day , L . ; .
nghi€p cho sinh vién hudng | trinh mén Quyén tic gia va
chuyén nganh: quyén lién quan (Chuong
1. Quan ly SHTT Quyén lién quan).

2. Quan Iy hanh chinh cip co so
- Tham gia xay dung va cai
tién nodi dung, phuong phap
giang day cta Bo mon.

- Tham gia cham thi, d4nh gia




két qua ngudi hoc.

- Tham gia cac hoat dong kiém
tra danh gid do bo mon, khoa,
Truong t6 chirc (du gid, phan

hoi ctia nguoi hoc ...)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai

nudc.

- bam bao du gio chuan NCKH
dbi v6i vi tri GV theo QD sd
4326/Qb-DHQGHN ngay
27/12/2021 ctia PHQGHN

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai

nudc.

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/hgi thao khoa hoc trong

nudc/ngoai nudce.

- Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ciru khoa hoc
- Tham gia huéng din NCKH
cho sinh vién thudc hudng
chuyén nganh:

1. Quan ly SHTT

2. Quan 1y hanh chinh cap co s¢

- Pé tai NCKH cép co sd, cap
Pai hoc Qudc gia va cac cip
khéc.

- San pham NCKH ciia sinh
vién: Bao cao nghién ctru khoa
hoc, bao cdo thyuc tap, khoa luan
t6t nghiép, lun vin, luan an.

Hoc tap nang
cao trinh do

Tham du cac 16p bdi dudng
nang cao niang luc cong bd
qudc té, kha ning giang day
hoic cic 16p bdi dudng
nghi€p vu phu hop véi vi tri

viéc lam.

Mot s6 16p boi dudng nghiép vu

do Nha truong t6 chuc.

Céc cong
viéc khac

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu

chinh tri cua Nha truong
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- Cong viéc cu thé khac do bo

mon va khoa phén cong.

3. Tiéu chuan

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chimg chi ngoai ngi, tin hoc, tiéu chudan chike danh nghé
nghiép

- C6 hoc Vi tién si chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam.

- Thanh thao tin hoc co s¢, ung dung cong nghé thong tin trong giang day, NCKH: Co
ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B
thong tin va truyén thong; hodc c6 bang t6t nghiép tir trung cdp chuyén nganh cong nghé
thong tin, tin hoc hodc toan - tin tr¢ 1€n.

- Ngoai ngir: Co chtng chi ngoai ngit trinh d6 B2 (theo khung tham chiéu Chau Au hoic
tuong duong trd 18n do cac co s ¢o tham quyén cap); hodc co bang dai hoc, sau dai hoc
vé ngoai ngir; hoac co béng tdt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai; hoac tdt nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s dao tao béng Tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- C6 chung chi boi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép giang vién.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc

- C6 kha ning NCKH: 1a tac gia duy nhat hodc dimg tén dau bai viét (d6i véi cac tap chi
khong sip xép tén tac gia theo thir tw ABC) duoc cong bd trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c¢6 ma sé chuan ISSN hodc chuong sach gido trinh hodc chuyén khao duogc xuat
ban bdi nha xut ban c6 ma s6 chuan ISBN.

- Cam két c6 bai bao khoa hoc dang trén ky yéu hoi nghi hodc hdi thao qudc té cua nha
xudt ban nudc ngoai c6 mi s6 chuan quéc té ISBN hoic tuong duong trd 1én trude khi két
thiic hop dong lam viéc 1an dau.

C. Vé kién thirc, ky ndng

- K§ ning giao tiép

- K¥ nang lam vi¢c nhém

- Ky nang td chirc hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc

d. Pao dirc, sirc khoe, t6 chdt nghé nghiép

- C6 pham chét dao durc tot, trung thuc, thang than.
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- Co du ste khoe theo quy dinh; ¢6 t6 chat su pham khong néi ngong, khong noi lap.

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, (mukc do wu tién), muec do dap wng dac thu vi tri viéc lam

- Uu tién nhitng mg vién da c6 kinh nghiém giang day tai cac Truong Dai hoc.

- Pap tmg yéu cau vé do tudi lao dong theo quy dinh ctia phép luat hién hanh.

- Bap ung duogc cac hoat dong mang tinh dac thu ctiia ngach giang vién: Giang day, nghién
ctru khoa hoc, huéng dan sinh vién di thyuc tap, thyuc té. ..

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh dbi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cip, thu nhép ting thém, phic loi
khac theo quy dinh nhu: Kham sirc khoe dinh ky hang nim, hd tro nghi hé hang nam,
phuc loi 18, tét, thanh lap Truong, Ngay Gid to Hung Vuong, 20/11,....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh cta Truong.

- Puoc hudng ché do khen thudng vai cac cong trinh nghién ciru khoa hoc ¢ cong bd
quéc té thudc danh muc IS/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gi¢ giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc huong ché do dao tao, boi dudng phii hop véi cong viée dugc giao. Puoc ctr di
dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha ning giang day hoidc cac 16p bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri viéc 1am. Puoc hd tro mot phén kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngir theo quy dinh cua Truong.

- Puogc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chic danh PGS, GS: hd trg mot lan
toan bd kinh phi xét dat chuan chtrc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho so xét dat chuin
chuc danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién ddi voi tirng ca nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong ddng cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hat cac nha
khoa hoc xuét sic; ché d6 cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc nghién clru xudt sic.. .
- Tham gia cac nhom nghién ciru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao ddi giang vién qudc té; tham dy
hoi thdo & trong va ngoai nudc; dugc hd trg mot phﬁn kinh phi tham du hoi thdo trong va
ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gdp g0, ti€p xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nudc va quoc te.
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4. Giang vién B0 mon Ly luan va phwong phap Quan ly thugec Khoa Khoa hoc Quan ly

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuéc B6 moén Ly luan va Phuong phap Quén ly, Khoa

Khoa hoc Quan ly.

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Linh dao trye tiép: Truong Bo mon va Trudong Khoa
Ngudi hwong dan: PGS.TS Nguyén Vin Chiéu

B. Mo ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Cac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day mon:
Khoa hoc quan ly dai cuong,
Vin hoéa td chite, Van hoa va
dao dtrc quan ly, Khéi nghiép,
K¥ ndng quan ly...

- Xay dyng va hoan thién dé
cuong bai giang mon hoc, bién
soan giao trinh va thiét ké hoc
licu phuc vu gidng day céc
mon: Khoa hoc quan ly dai
cuong, Vian hoa to chirc, Khoi
nghiép; K¥ ndng quan ly...

- Hudng dan khoa luan tot
nghiép cho sinh vién, luén van
thac si, ludn an tién si cho hoc
Vién.

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuwong trinh
dao tao, cai tién ndi dung,
phuong phdp giang day cua
Khoa, B§ mon.

- Tham gia soan dé thi, chim
thi, danh gia két qua nguoi hoc.

- Pam bao du gio chuan doi voi
vi tri GV

- Giang day (tro gidng) mon:
Khoa hoc quan ly dai cuong,
Van hoa té chac, Van hoa va
dao duc quan ly, Khéi nghiép,
K¥ nang quan 1y,...

- Bai giang, gidao trinh mon:
Khoa hoc quan 1y dai cuong,
Vin hoéa td chirc, Khai nghiép,
K¥ nang quan 1y,...
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- Tham gia cac hoat dong kiém
tra danh gid do bo mon, khoa,
Trudng t6 chirc (du gid, phan
héi ctia ngudi hoc ...)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho céc
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudc.

- bam bao du gio chuan NCKH
dbi v6i vi tri GV theo QD sd
4326/QPb-bHQGHN ngay
27/12/2021 cia PHQGHN

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc.

Tham gia va co6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng din NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH cép co so, cap
Pai hoc Qudc gia va cic cap
khéc.

- San pham NCKH cua sinh
vién: Bao cao nghién ctru khoa
hoc, bdo cao thuc tap, khoa luan
t6t nghiép, luan vin, luan an.

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Tham dy céc 16p boi dudng
nang cao nang lyc cong b
quoc té, kha ning giang day
hoic cac 16p bodi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

- L6p boi dudng nghiép vu do
Nha truong, khoa hoac cac don
vi ngoai truong to chirc.

Céc cong
viéc khac

- Tham gia tr¢ ly nghién cuu
khoa hoc, chinh tri va cong tac
sinh vién cua Khoa

- Tham gia tr¢g 1y dao tao cua
Khoa

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
nhiém vu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong.

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong

viéc su vu dot xuat khac cua
Khoa.
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- Cong viéc cu thé khac do bod
mon va khoa phan cong

3. Tiéu chuan

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chimg chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép

- C6 hoc Vi tién si chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam.

- Thanh thao tin hoc co s0, img dung céng ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH: Co
ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo
thong tin va truyén thong; hodc cd bang tot nghiép tur trung cap chuyén nganh cong nghé
thong tin, tin hoc hodc toan - tin tr¢ 1€n.

- Ngoai ngtr: C6 chung chi ngoai ngir trinh d6 B2 (theo khung tham chiéu Chau Au hoic
tuong duong tr¢ 1én do cac co s6 co thAm quyén cap); hodc c6 bang dai hoc, sau dai hoc
vé ngoai ngit; hodc co bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai; hoic tot nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s¢ dao tao bang Tleng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- C6 chung chi bbi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép giang vién.

b. Ve Nghién citu khoa hoc ’ ‘ S

- C6 kha nang NCKH: la tac gia duy nhat hodc ding tén dau bai viet (doi voi cac tap chi
khong sap x&p tén tac gia theo thir ty ABC) dugc cong bod trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh ¢6 ma s6 chuan ISSN hoac chuong sach gido trinh hoac chuyén khao dwgc xuat
ban boi nha xuat ban c6 ma s6 chuan ISBN. o

- Cam keét c6 bai bao khoa hoc dang trén ky yeu hoi nghi hodc hoi thao quoc t€ cua nha
xuat ban nudc ngoai c6 ma sd chuan quoc té ISBN hodc twong duong tro 1én trude khi két
thiic hop dong lam viéc lan dau.

C. Ve kien thirc, ky nang

- K¥ ning giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhém

- Ky nang td churc hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc

d. Pao dirc, sirc khde, t6 chat nghé nghiép

- C6 pham chét dao dirc tot, trung thuc, thang than.

- C6 du stic khoe theo quy dinh; c6 t6 chat su pham khong néi ngong, khong néi lap.

e. Ve kinh nghiém, tuéi doi, (murc do wu tién), mirc do dap ung dac thu vi tri viéc lam

- Uu tién nhitng trng vién da c6 kinh nghiém giang day tai cac Truong Dai hoc.

- Pap tng yéu ciu vé d6 tudi lao dong theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

- Bép tng dugc cac hoat dong mang tinh dac thu cta ngach giang vién: Giang day, nghién
ctru khoa hoc, huéng dan sinh vién di thyc tap, thuc té..

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc
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- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cip, thu nhép ting thém, phic loi
khac theo quy dinh nhu: Kham strc khée dinh ky hang nam, ho tro nghi hé hang nam,
phuc loi I¢, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gio t6 Hung Vuong, 20/11,....

- Thanh todn vuot gid theo quy dinh hién hanh ctia Truong.

- Puoc hudng ché do khen thuéng véi cac cong trinh nghién ciru khoa hoc ¢ cong bd
quoc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gio gidng, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudng ché d6 dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duoc giao. Pugc cu di
dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha ning giang day hoac cac 16p bdi dudng
nghi¢p vu phu hgp véi vi tri viéc lam. Pugc ho trg mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngilt theo quy dinh cua Truong.

- Pugc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chic danh PGS, GS: hd trg mot lan
toan bd kinh phi xét dat chuan chic danh GS/PGS, tu van hoan thién ho so xét dat chuan
chirc danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién d6i voi timg ca nhan.

- Huong cac che do chung trong cong dong cua DHQGHN nhur Ché d6 thu hat cac nha
khoa hoc xuat sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si c6 ning lyc nghién ctru xut sic..

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao doi giang vién qudc té; tham dy
hoi thdo & trong va ngoai nudc; dugc ho trg mgt phan kinh phi tham du héi thao trong va
ngoai nudc theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap go, tiep xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nude va quoc te.
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5. Giang vién B mon Thong tin - Tw liéu thuoc Khoa Thong tin - Thu vién

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuoc Bo mon Thong tin - Tu liéu, Khoa Théng tin - Thu vién

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Linh dao truec tiép: Truong B6 mon va Trudng Khoa

Nguwoi hwéng din:

TS. Trin Thi Thanh Vén

B. Mo ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

M ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giing day

- Tham gia giang day mon:

+ Tiéu chuin héa hoat dong
thong tin,

+ Nhap mon nang luc thong tin
+ T6 chtic va bao quan ngudn tin

+ Chinh sich quan ly thong
tin quoc gia

- Xay dung va hoan thién dé
cuong bai gidang mon hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon:

+ Tiéu chuin héa hoat dong
théng tin,

+ Chinh sach quan ly thong
tin quoc gia

Huéng dan khéa luan tbt
nghiép cho sinh vién, luan van
thac si, luan an tién si cho hoc
vién.

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuwong trinh

- Pam bao du gio chuan doi voi
vi tri GV
- Giang day (tr¢ gidang) mon:

+ Tiéu chuan héa hoat dong
théng tin,

+ Nhap mon ndng luc thong tin
+ T6 chire va bao quan ngudn tin
+ Chinh sich quan 1y thong tin
quoc gia

- Bai giang, gido trinh mon:

+ Tiéu chuan héa hoat dong
théng tin,

+ Chinh sach quan 1y thong tin
quoc gia
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dao tao, cai tién ndi dung,
phuong phap gidang day cua
Khoa, B mon.

- Tham gia soan dé thi, chdm
thi, danh gia két qua nguoi hoc

- Tham gia cac hoat dong kiém
tra danh gia do bo mon, khoa,
Truong t6 chirc (du gid, phan
héi ctia ngudi hoc ...)

Nghién ciru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nuoc.

- Pam bao du gid chuan NCKH
dbi v6i vi tri GV theo QP sd
4326/Qb-DHQGHN ngay
27/12/2021 cia PHQGHN

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va co bai viét tai hoi
nghi/ héi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nude

—Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng din NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH cép co so, cip
Pai hoc Qudc gia va cac cip
khéc.

- San pham NCKH cua sinh
vién: Bao cao nghién ctru khoa
hoc, bao cédo thuc tap, khoa luan
t6t nghiép, luan vin, luan &n.

Hoc tap nang
cao trinh d¢

Tham du cac 16p boi dudng
nang cao niang luc cong bd
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 1op bdi dudng
nghi€p vu phu hop vdi vi tri
viéc lam.

Lép boi dudng nghiép vu do
Nha truong, khoa hodc cac don
vi ngoai truong to chirc.

Céc cong
viéc khac

- Tham gia trg ly cac vi tri
cbng tac cac mang cua Khoa
(néu duoc phan cong)

- Tham gia tr¢ ly dao tao bac
dai hoc hoac sau dai hoc hé
chinh quy hodc hé viura hoc
vira 1am ctia Khoa (néu duoc
phén cong)

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tuong, dao duc cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
nhiém vu dao tao, nhiém vu

Tham gia cong tic co van hoc
tap cho sinh vién
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chinh tri cua Nha truong.

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Hoi1 SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuat khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bod
mon va khoa phan cong.

3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chitng chi ngoai ngi, tin hoc, tiéu chudan chirc danh nghé
nghiép

- C6 hoc Vi tién si chuyén nganh pht hop véi vi tri viéc lam.

- Thanh thao tin hoc co s¢, trng dung cong nghé thong tin trong giang day, NCKH: Co
chung chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cia Bo
thong tin va truyén thong; hodc c6 bang t6t nghiép tir trung cdp chuyén nganh cong nghé
thong tin, tin hoc hodc toan - tin tr¢ 1€n.

- Ngoai ngtr: C6 chung chi ngoai ngir trinh d6 B2 (theo khung tham chiéu Chau Au hoic
tuong duong tr¢ 1én do cac co s6 co tham quyén cip); hodc c6 bang dai hoc, sau dai hoc
vé ngoai ngit; hodc c6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc t6t nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s¢ dio tao bang Tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép giang vién.

b. Ve Nghién citu khoa hoc

- C6 kha nang NCKH: 1a tac gid duy nhat hodc diing tén dau bai viét (d61 vdi cac tap chi
khong sap x€p tén tac gia theo thir ty ABC) dugc cong bod trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c6 ma so6 chuan ISSN hoac chuong sach gido trinh hodc chuyén khao dugc xuat
ban bdi nha xuat ban ¢ ma s6 chuin ISBN.

- Cam két c6 bai bao khoa hoc dang trén ky yéu hdi nghi hodc hdi thao qudc té cua nha
xuat ban nudc ngoai ¢6 ma s6 chudn qudc té ISBN hoac twong duong trd Ién trude khi ket
thtic hop dong lam viéc lan dau.

C. Ve kien thirc, ky nang

- K§ nang giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhom

- K§¥ ning to chirc hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc

d. Pao dirc, sirc khoe, t6 chdt nghé nghiép

- C6 pham chét dao durc tot, trung thuc, thang than.

19



- C6 du stic khoe theo quy dinh; c6 t6 chat su pham khong néi ngong, khong néi lap.
e. Vé kinh nghiém, tuoi doi, (murc do wu tién), mirc do dap vng ddac thu vi tri viéc lam
- Uu tién nhitng ing vién di c6 kinh nghiém giang day tai cac Trudng Dai hoc.

- Pap tng yéu ciu vé d6 tudi lao dong theo quy dinh ctia phéap luat hién hanh.

- Bap ung duogc cac hoat dong mang tinh dac thu cia ngach gidng vién: Giang day, nghién
curu khoa hoc, hudng dan sinh vién di thuc tap, thuc té...

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc
- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh dbi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cip, thu nhép ting thém, phic loi
khac theo quy dinh nhu: Kham strc khée dinh ky hang nam, ho tro nghi hé hang nam,
phuc loi I¢, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gio to Hung Vuong, 20/11,....

- Thanh toan vugt gio theo quy dinh hién hanh ctia Truong.

- Puoc hudng ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ciru khoa hoc ¢ cong bd
quoc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gi¢ giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc huong ché do dao tao, boi dudng phii hop véi cong viée dugc giao. Puoc ctr di
dao tao nang cao ndng luc cong bd qudc té, kha nang giang day hoac cac 16p boi dudng
nghi¢p vu phu hop véi vi tri viéc lam. Puge hd trg mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai nglt theo quy dinh cua Truong.

- Pugc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chirc danh PGS, GS: hd trg mot lan
toan bd kinh phi xét dat chuan chuc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho so xét dat chuan
chuc danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién d6i voi timg ca nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong ddng cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hit cac nha
khoa hoc xuat sac; ché do cho thuc tap sinh sau tién si c6 nang luc nghién ctru xuat sac...
- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao ddi giang vién qudc té; tham du
hoi thdo & trong va ngoai nudc; dugc ho trg mgt phan kinh phi tham du hdéi thao trong va
ngoai nudc theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap g0, ti€p xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nude va quoc te.
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6. Giang vién B¢ mon Tin hoc co s va irng dung thuoc Khoa Thong tin - Thuw vién

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thudc B mén Tin hoc co sé va tng dung, Khoa Théng tin

- Thu vién

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Linh dao trye tiép: Truong Bo mon va Trudong Khoa

Nguwoi hwéng dan: TS. P6 Vin Hung

B. Mo ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Cac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giing day

- Tham gia giang day mon:
+ Nhip mon quén tri thong tin.
+ Nhéap moén quan tri du an.

+ Truyén thong xi hoi trong
quan ly thong tin

+ Nhap mon ndng lyc thong tin.

- Xay dung va hoan thién dé
cuong bai gidang mon hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon:

+ Truyén théng xi hoi trong
quan ly thong tin

+ Nhap mon quan tri thong tin.

- Huéng dan khoa luan tét
nghiép cho sinh vién, luén vin
thac si, luan an tién si cho hoc
vién.

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuong trinh
dao tao, cai tién nodi dung,

- Pam bao du gio chuan doi voi
vi tri GV

- Giang day (tr¢ giang) mon:

+ Nhap mon quan tri thong tin.
+ Nhéap moén quan tri dyu an.

+ Truyén thong xi hoi trong
quan ly thong tin

+ Nhap mon ndng lyc thong tin.
- Bai giang, gido trinh mon:

+ Truyén thong xi hoi trong
quan ly thong tin

21



phuong phap gidang day cua
Khoa, BO mon.

- Tham gia soan de thi, chdm
thi, danh gia két qua nguoi hoc

- Tham gia cac hoat dong kiém
tra danh gia do bo mon, khoa,
Trudng t6 chirc (du gid, phan
héi ctia ngudi hoc ...)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudec.

- bam bao du gio chuan NCKH
dbi v6i vi tri GV theo QD sd
4326/Qb-DHQGHN ngay
27/12/2021 ctia PHQGHN

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc.

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc.

- Thalp gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa
hoc.

- Tham gia huéng din NCKH
cho sinh vién.

- Pé tai NCKH cép co so, cip
Pai hoc Qudc gia va cac cip
khéc.

- San pham NCKH cua sinh
vién:Bao cao nghién ctru khoa
hoc, bao cédo thuc tap, khoa luan
t6t nghiép, luan vin, luan an.

Hoc tap nang
cao trinh do

Tham du cac 16p bdi dudng
nang cao niang luc cong bd
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 1op bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

Lép boi dudng nghiép vu do
Nha truong, khoa hodc cac don
vi ngoai truong to churc.

Céc cong
viéc khac

- Tham gia tro 1y cOng tac
Nghién cuu Khoa hoc cua
Khoa.

- Tham gia lam gido vién chu
nhiém céc 16p.

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tuong, dao duc cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
nhiém vu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong.

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
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Ho6i1 SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuat khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bod
mon va khoa phén céng

3. Tiéu chuan

a. Vé chuyén mon, bang cdp, chimg chi ngoai ngi, tin hoc, tiéu chuan chire danh nghé
nghiép

- C6 hoc vi tién si chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam.

- Thanh thao tin hoc co so, ing dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH: Co
chung chi tin hoc quy dinh tai Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B

thong tin va truyén thong; hodc c6 bang t6t nghiép tir trung cip chuyén nganh cong nghé
thong tin, tin hoc hodc toan - tin tr¢ 1€n.

- Ngoai ngir: C6 chung chi ngoai ngir trinh d6 B2 (theo khung tham chiéu Chau Au hoic
tuong duong tr¢ 1én do cac co s6 co thAm quyén cip); hoic c6 bang dai hoc, sau dai hoc
vé ngoai ngit; hodc c6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hoic tot nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s¢ dao tao bang Tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang vién.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc

- C6 kha ning NCKH: 1a tac gia duy nhat hodc ding tén dau bai viét (ddi voi céac tap chi
khong sap xép tén tac gia theo thir tw ABC) duoc cong bd trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c6 mi sé chuin ISSN hodc chuong sach gido trinh hodc chuyén khao duoc xuit
ban boi nha xuat ban ¢6 mi s6 chuan ISBN.

- Cam két c6 bai bao khoa hoc dang trén ky yéu hoi nghi hoic hoi thao qudc té cua nha
xuat ban nudc ngoai c6 mi sbé chuan qudc t& ISBN hoic twong duong trd 1én trude khi két
thiic hop dong lam viéc 1an dau.

C. Vé kién thirc, ky ndng

- K¥ ning giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhém

- K§ ning t6 chirc hoat dong ddo tao, nghién ctru khoa hoc

d. Pao dirc, sirc khoe, t6 chdt nghé nghiép

-Co phém chit dao dtre tot, trung thuc, théng than.

- C6 du stic khoe theo quy dinh; c6 t6 chat su pham khong néi ngong, khong néi lap.
e. Ve kinh nghiém, tuéi doi, (murc do wu tién), mirc do dap ung dac thu vi tri viéc lam
- Uu tién nhitng trng vién da c6 kinh nghiém giang day tai cac Truong Dai hoc.

- Pap tmg yéu ciu vé d6 tudi lao dong theo quy dinh cta phap luat hién hanh.
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- Bap ung dugc cac hoat dong mang tinh dac thu cta ngach giang vién: Giang day, nghién
ctru khoa hoc, huéng dan sinh vién di thue tip, thuc té..

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc
- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cap, thu nhép tang thém, phuc loi
khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hing nam, hd tro nghi hé hing nim,
phuc loi 18, tét, thanh lap Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong, 20/11,....

- Thanh todn vuot gid theo quy dinh hién hanh ctia Truong.

- Puoc hudéng ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ciru khoa hoc ¢6 cong bd
quoc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gio giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc huong ché do dio tao, boi dudng phu hop voi cong viée duoc giao. Buge cur di
dao tao ning cao ning luc cong bd quéc té, kha ning giang day hodc cac 16p bdi dudng
nghi¢p vu phu hgp vai vi tri viéc lam. Pugc hd trg mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngilt theo quy dinh cua Truong.

- Pugc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chic danh PGS, GS: ho trg mot lan
toan bd kinh phi xét dat chuan chic danh GS/PGS, tu van hoan thién ho so xét dat chuan
chirec danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién d6i voi timg ca nhan.

- Hudng cac che d6 chung trong cong dong cua DHQGHN nhur: Ché d¢ thu hut cac nha
khoa hoc xuat sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si c6 ning lyc nghién ctru xut sic..

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hdi phat trién nghé nghiép: Pugc tao diéu kién trao d6i giang vién quéc té; tham du
hoi thao ¢ trong va ngoai nudc; duge ho trg mot phan kinh phi tham du hdi thao trong va
ngoai nude theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap g0, tiep xtuc voi mang ludi cac hoc gia trong nude va quoc te.
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7. Giang vién B¢ mon Thu vién — Thu muc thu¢c Khoa Thong tin - Thu vién

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuéc B6 mon Thu vién - Thu muc, Khoa Théng tin - Thu

vién

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Linh dao trye tiép: Truong Bo mon va Trudong Khoa
Nguoi hwéng dian: TS. Bui Thanh Thiy

B. Mo ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Cac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giing day

- Tham gia giang day mon:

+ Lich su sach va thu vién
+ Thu vién trudong hoc

+ Tiéu chuan hoa trong hoat
dong thu vién

+ Chinh sach thu vién

- Xay dung va hoan thién dé
cuong bai gidang mon hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon:

+ Lich su sach va thu vién

+ Thu vién trudong hoc

+ Tiéu chuan hoa trong hoat
dong thu vién

+ Chinh sach thu vién

- Huéng din khoa luan tot
nghiép cho sinh vién, luan van
thac si, luan an tién si cho hoc
vién.

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuong trinh

- Pam bao du gio chuan doi voi
vi tri GV

- Giang day (tr¢ giang) mon:

+ Lich st sach va thu vién

+ Thu vién truong hoc

+ Tiéu chuan héa trong hoat
dong thu vién

+ Chinh sach thu vién

- Bai giang, gido trinh mon:

+ Lich st sach va thu vién

+ Thu vién trudong hoc

+ Tiéu chuan hoa trong hoat
dong thu vién

+ Chinh sach thu vién
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dao tao, cai tién ndi dung,
phuong phap gidang day cua
Khoa, B6 mon.

- Tham gia soan de thi, chdm
thi, danh gia két qua nguoi hoc.

- Tham gia cac hoat dong kiém
tra danh gia do bo mon, khoa,
Truong t6 chirc (du gid, phan
héi ctia ngudi hoc ...).

Nghién ciru
khoa hoc

Viét bai béo khoa hoc cho céc
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nuac.

- Pam bao du gid chuan NCKH
dbi v6i vi tri GV theo QP sd
4326/Qb-DHQGHN ngay
27/12/2021 cia PHQGHN

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc.

Tham gia va co bai viét tai hoi
nghi/ héi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudce.

- Thqm gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc.
- Tham gia huéng din NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH cép co so, cip
Pai hoc Qudc gia va cac cip
khéc.

- San pham NCKH cua sinh
vién: Bao cao nghién ctru khoa
hoc, bao cédo thuc tap, khoa luan
t6t nghiép, luan vin, luan &n.

Hoc tap nang
cao trinh d¢

Tham du cac 16p boi dudng
nang cao niang luc cong bd
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 1op bdi dudng
nghi€p vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

Lép boi dudng nghiép vu do
Nha truong, khog hoac cac don
vi ngoai truong to chirc.

Céc cong
viéc khac

- Tham gia trg 1y cac cong tac
cua Khoa néu duoc phan cong

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
nhiém vu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong.

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
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viéc sy vu dot xuét khac cua
Khoa.

- Cong viée cu thé khac do bd
mon va khoa phén céng

3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, ching chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép

- C6 hoc Vi tién si chuyén nganh phu hop véi vi tri viée lam.

- Thanh thao tin hoc co s0, mg dyng cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH: Co
ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B
thong tin va truyén thong; hodc c¢6 bang tot nghiép tir trung cap chuyén nganh cong nghé
thong tin, tin hoc hodc toan - tin tr¢ 1én.

- Ngoai ngii: C6 ching chi ngoai ngir trinh d¢ B2 (theo khung tham chiéu Chau Au hoic
tuong duong tr¢ 1én do cac co s6 co tham quyén cap); hodc c6 bang dai hoc, sau dai hoc

vé ngoai ngit; hodc co bang tot nghi€p dai hoc, sau dai hoc 6 nudc ngoai; hodc t6t nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co so dao tao bang Tleng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- C6 chung chi bbi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép giang vién.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc

- C6 kha ning NCKH: 12 tac gia duy nhat hodc ding tén dau bai viét (ddi véi céc tap chi
khong sip xép tén tac gia theo thir ty ABC) duoc cong bd trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c¢6 ma sé chuan ISSN hodc chuong sach gido trinh hodc chuyén khiao dugc xuat
ban boi nha xuat ban ¢6 mi s6 chuan ISBN.

- Cam két c6 bai bao khoa hoc diang trén ky yéu hoi nghi hodc hoi thao qudc té ciia nha
xudt ban nudc ngoai c6 mi s6 chuan qudc té ISBN hoic tuong duong trd 1én trude khi két
thic hop dong lam viéc lan dau.

C. Vé kién thirc, kj ndng

- K§ nang giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhém

- K¥ ning to chirc hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc

d. Pao dirc, sirc khoe, to chdt nghé nghiép

- C6 pham chét dao durc tot, trung thuc, thang than.

- C6 du stic khoe theo quy dinh; c6 t6 chat su pham khong néi ngong, khong néi lap.
e. Vé kinh nghiém, tuoi doi, (murc do wu tién), mirc do dap ung ddac thu vi tri viéc lam
- Uu tién nhitng tng vién da co kinh nghiém giang day tai cac Truong Dai hoc.

- Péap mg yéu cau vé do tudi lao dong theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

- Bap ung dugc cac hoat dong mang tinh dac thu ctua ngach giang vién: Giang day, nghién
ctru khoa hoc, huéng dan sinh vién di thyc tap, thuc té..
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4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc
- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh dbi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap tang thém, phic lgi
khac theo quy dinh nhu: Kham strc khée dinh ky hang nam, ho trg nghi hé hang nam,
phuc loi 1€, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong, 20/11,....

- Thanh todn vuot gid theo quy dinh hién hanh cta Truong.

- Buogc huong ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢6 cong b
quéc té thudc danh muc IS/SCOPUS, sang ché,.

- Linh hoat trong dang ky gio giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc huong ché do dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duoc giao. Duge cu di
dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha ning giang day hoac cac 16p bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri viéc 1am. Puoc hd tro mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngilt theo quy dinh cua Truong.

- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chuc danh PGS, GS: hd tro mot 1an
toan bd kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho so xét dat chuan
chirc danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 10 trinh phat trién ddi voi tung ca nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong ddng cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hit cac nha
khoa hoc xuat sac; ché do cho thuc tap sinh sau tién si c6 nang Iuc nghién ctru xuat sac...
- Tham gia cac nhdm nghién ctru manh, nghién ctru tiém nang.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao ddi giang vién qudc té; tham du
hoi thao & trong va ngoai nudc; dugc ho trg mot phan kinh phi tham du héi thao trong va
ngoai nudc theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap go, tiép xtc vo1 mang ludi cac hoe gia trong nude va quoc te.
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8. Giang vién B mén Lich st triét hoc thudc Khoa Triét hoc

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuoc Bo mon Lich su triét hoc, Khoa Triét hoc

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Linh dao truec tiép: Truong B6 mon va Trudng Khoa

Nguwoi hwéng dan: GS.TS. Nguyén Vil Hao

B. Mo ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B moén giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

M ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day mon:
Lich st triét hoc phuong Tay
can dai, Lich sir triét hoc
macxit sau V.l. Lénin, Van dé
dbi tuong cua triét hoc, Triét
hoc Méc - Lénin

- Xay dyng va hoan thién dé
cuong bai giang mon hoc, bién
soan giao trinh va thiét ké hoc
licu phuc vu gidng day céc
mon: Lich st tu twong Dong —
Tay vé quan tri.

- Huéng dan khoa luan tét
nghiép cho sinh vién, ludn van
thac si, luan an tién si cho hoc
Vvién.

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuong trinh
dao tao, cai tién ndi dung,
phuong phap giang day cua
Khoa, B moén.

- Tham gia soan dé thi, chdm
thi, danh gia két qua nguoi hoc

- Tham gia cac hoat dong kiém

- Pam bao du gio chuan doi voi
vi tri GV

- Giang day (tr¢ giang) mon:
Lich st triét hoc phuong Tay
can dai, Lich st triét hoc macxit
sau V.l Lénin, Van dé doi
tugng cua triét hoc

- Bai giang, gido trinh mon:
Lich st triét hoc phuong Tay
can dai, Lich st triét hoc macxit
sau V.l. Lénin, Van dé dbi
tugng cua triét hoc.
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tra danh gié do bd modn, khoa,
Truong t6 chuc (du gio, phan
hoi cta nguoi hoc ...)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudc.

- Pam bao du gid chudin NCKH
dbi v6i vi tri GV theo QP sd
4326/QPb-bHQGHN ngay
27/12/2021 cia PHQGHN

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc.

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nude

- Tha}m gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc.
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién.

- Pé tai NCKH cép co so, cap
Pai hoc Qudc gia va cac cip
khac.

- San pham NCKH cua sinh
vién: Bao cao nghién ctru khoa
hoc, bdo cao thuc tap, khoa luan
t6t nghiép, luan vin, luan an.

Hoc tap nang
cao trinh d¢

Tham du cac 16p boi dudng
nang cao niang luc cong bd
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 16p bodi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

Lop boi dudng nghiép vu do
Nha truong, khog hoac cac don
vi ngoai truong to chirc.

Céc cong
viéc khac

- Tham gia trg ly cong tac nhu
¢d van hoc tap cta Khoa.

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huong dan SV thuc hién
nhiém vu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong.

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i1 SV cua khoa.

- Tham gia céc su ki¢n, cong vigc
su vu dot xuat khac cua Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phén cong.
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2.3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mon, bang cdp, chimg chi ngoai ngi, tin hoc, tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép

- C6 hoc Vi tién si chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam.

- Thanh thao tin hoc co s0, mg dung céng ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH: Co
chimg chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo
thdng tin va truyén thong; hodc ¢ bang tot nghiép tir trung cip chuyén nganh cong nghé
thong tin, tin hoc hodc toan - tin tr¢ 1€n.

- Ngoai ngi: Co chtng chi ngoai ngit trinh d6 B2 (theo khung tham chiéu Chau Au hoic
tuong duong trg 1én do cac co s& co tham quyén cép); hoac ¢co b@ing dai hoc, sau dai hoc
vé ngoai ngit; hoac co bé‘mg tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hoac tdt nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s dao tao béng Tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- C6 chung chi boi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép giang vién.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc

- C6 kha ning NCKH: 1a tac gia duy nhat hodc ding tén dau bai viét (ddi voi céac tap chi
khong sap xép tén tac gia theo thir tw ABC) dugc cong bd trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c6 ma sé chuin ISSN hodc chuong sach gido trinh hodc chuyén khao dwoc xuat
ban boi nha xuét ban c6 ma s6 chuan ISBN.

+ Cam két c6 bai bao khoa hoc dang trén ky yéu hoi nghi hodc hoi thao qubc té cia nha
xudt ban nudc ngoai c6 mi s6 chuan quédc té ISBN hoic tuong duong trd 1én trude khi két
thiic hop dong lam viéc 1an dau.

C. Vé kién thirc, ky ndng

- K¥ ning giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhém

- Ky nang td churc hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc

d. Pao dirc, sirc khde, t6 chat nghé nghiép

- C6 pham chét dao dirc tot, trung thuc, thang than.

- C6 du stic khoe theo quy dinh; c6 t6 chit su pham khong néi ngong, khong néi lap.
e. Ve kinh nghiém, tuéi doi, (murc do wu tién), mirc do dap vng ddac thu vi tri viéc lam
- Uu tién nhitng ing vién di c6 kinh nghiém giang day tai cac Truong Dai hoc.

- Pap tmg yéu ciu vé d6 tudi lao dong theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

- Bép tng dugc cac hoat dong mang tinh dac thu cta ngach giang vién: Giang day, nghién
ctru khoa hoc, huéng dan sinh vién di thyc tap, thuc té..

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh déi véi giang vién
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- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cap, thu nhdp tang thém, phuc loi
khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hang nidm, hd tro nghi hé hing nim,
phuc loi 18, tét, thanh lap Trudong, Ngay Gid t6 Hung Vuong, 20/11,....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh cta Truong.

- Bugc huong ché do6 khen thudéng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢6 cong b
quoc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gio giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudng ché d6 dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duoc giao. Duge cu di
dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha ning giang day hodc cac 16p bdi dudng
nghi¢p vu phu hgp véi vi tri viéc lam. Pugc ho trg mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngir theo quy dinh cua Truong.

- Pugc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chic danh PGS, GS: hd trg mot lan
toan bd kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho so xét dat chuan
chirec danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién d6i voi timg ca nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hit cac nha
khoa hoc xuat sac; ché do cho thuc tap sinh sau tién si c6 nang lyc nghién ctru xuat sac...
- Tham gia cac nhom nghién cru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao doi giang vién qudc té; tham dy
hoi thao ¢ trong va ngoai nudc; dugc ho trg mdt phan kinh phi tham dyu hoi thao trong va
ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap go, tiep xtuc voi mang ludi cac hoc gia trong nude va quoc te.
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9. Giang vién B mén Triét hoc Mac-Lénin thudc Khoa Triét hoc

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thugc Bo moén B mon Triét hoc Méc - Lénin, Khoa Triét hoc

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Linh dao truec tiép: Truong B6 mon va Trudng Khoa
Nguwoi hwéng dan: PGS.TS. Piang Thi Lan

B. Mo ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

M ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day mon:
Triét hoc Mac — L€ nin

- Xay dyng va hoan thién dé
cuong bai giang moén hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon: Triét hoc Mac — L&
nin.

- Huéng din khoa luan tdt
nghiép cho sinh vién, luan vin
thac si, luan an tién si cho hoc
Vvién.

- Tham gia xay dung va phéat
trién nganh hoc, chuong trinh
ddo tao, cai tién noi dung,
phuong phdp giang day cua
Khoa, B mon.

- Tham gia soan dé thi, chim
thi, danh gia két qua ngudi hoc.

- Tham gia cac hoat dong kiém
tra danh gid do bd modn, khoa,
Truong t6 chirc (du gio, phan
héi ctia ngudi hoc ...)

- Pam bao du gio chuan doi voi
vi tri GV

- Giang day (tr¢ giang) mon:
Triét hoc Mac — Lé nin

- Bai giang, gido trinh mon:
Triét hoc Mac — Lé nin
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Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudc.

- Pam bao du gid chudin NCKH
dbi v6i vi tri GV theo QP sd
4326/QPb-bHQGHN ngay
27/12/2021 cia PHQGHN

Tham gia cac hdi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nude

- Thqm gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH cép co so, cap
Pai hoc Qudc gia va cac cip
khac.

- San phim NCKH cua sinh
vién: Bao cao nghién ctru khoa
hoc, bdo cao thuc tap, khoa luan
t6t nghiép, luan vin, luan an.

Hoc tap nang
cao trinh d¢

Tham du cac 16p boi dudng
nang cao nang lyc cong b
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 16p bodi dudng
nghi€p vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

Lop boi dudng nghiép vu do
Nha truong, khog hoac cac don
vi ngoai truong to chirc.

Céc cong
viéc khac

- Tham gia trg ly céng tac
bao tao cua Khoa

- Tham gia tr¢ ly dao tao bac
Pai hoc hé Chinh quy cua
Khoa

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, hudng dan SV thuc hién
nhiém vu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong.

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i1 SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuat khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phan cong
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3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chimg chi ngoai ngi, tin hoc, tiéu chudan chire danh nghé
nghiép

- C6 hoc Vi tién si chuyén nganh phu hop véi vi tri viée lam.

- Thanh thao tin hoc co so, ung dung cong nghé thong tin trong giang day, NCKH: Co
chung chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B
thong tin va truyén thong; hodc c6 bang tt nghiép tir trung cip chuyén nganh cong nghé
thong tin, tin hoc hodc toan - tin tr¢ 1€n.

- Ngoai ngti: C6 ching chi ngoai ngir trinh d¢ B2 (theo khung tham chiéu Chau Au hoic
tuong duong tr¢ 1én do cac co s6 co tham quyén cip); hoic c6 bang dai hoc, sau dai hoc
vé ngoai ngit; hodc co bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc tét nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s¢ dio tao bang Tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang vién.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

- C6 kha ning NCKH: 1a tac gia duy nhat hodc dimg tén dau bai viét (ddi voi cac tap chi
khong sip xép tén tac gia theo thir ty ABC) duoc cong bd trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c6 ma sé chuin ISSN hodc chuong sach gido trinh hodc chuyén khao dwoc xuit
ban boi nha xuat ban ¢6 mi s6 chuan ISBN.

- Cam két c6 bai bao khoa hoc diang trén ky yéu hoi nghi hodc hoi thao qudc té ciia nha
xuat ban nudc ngoai c6 mi sb6 chuan qudc té ISBN hoic twong duong trd 1én trude khi két
thuc hop dong lam viéc 1an dau.

C. Vé kién thirc, ky ndng

- K§ nang giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhém

- K§ ning to chirc hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc

d. Pao dirc, sirc khde, t6 chat nghé nghiép

-Co phém chit dao dtre tot, trung thuc, théng than.

- Co du stre khoe theo quy dinh; c6 t6 chat sw pham khong ndi ngong, khong noéi lap.
e. Ve kinh nghiém, tuéi doi, (murc do wu tién), mirc do dap vng ddac thu vi tri viéc lam
- Uu tién nhitng tng vién da co kinh nghiém giang day tai cac Truong Dai hoc.

- Pap tmg yéu ciu vé d6 tudi lao dong theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

- Bap ung dugc cac hoat dong mang tinh ddc thu cua ngach giang vién: Giang day, nghién
ctru khoa hoc, huéng dan sinh vién di thyc tap, thuc té..

4. Ché dp, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh dbi véi giang vién
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- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cap, thu nhdp tang thém, phuc loi
khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hing nam, hd tro nghi hé hing nim,
phuc loi 18, tét, thanh lap Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong, 20/11,....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh cta Truong.

- Bugc huong ché do6 khen thudéng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢6 cong bd
quoc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gio giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudng ché d6 dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duge giao. Duge cu di
dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha ning giang day hodc cac 16p bdi dudng
nghi¢p vu phu hgp véi vi tri viéc lam. Pugc ho trg mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngir theo quy dinh cua Truong.

- Pugc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chic danh PGS, GS: ho trg mot lan
toan bd kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho so xét dat chuan
chirec danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién d6i voi timg ca nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hit cac nha
khoa hoc xuat sac; ché do cho thuc tap sinh sau tién s c6 nang lyc nghién ctru xuat sac...
- Tham gia cac nhom nghién cru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao doi giang vién qudc té; tham dy
hoi thao & trong va ngoai nudc; dugc ho trg mot phan kinh phi tham du héi thao trong va
ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap go, tiep xtuc voi mang ludi cac hoc gia trong nudc va quoc te.
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10. Giang vién B mén Chi nghia x4 hdi khoa hoc thuéc Khoa Triét hoc

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuoc Bo mon Chii nghia xa hoi khoa hoc, Khoa Triét hoc
Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Linh dao truec tiép: Truong B6 mon va Trudng Khoa

Nguwoi hwéng dan: PGS.TS. Ngo Thi Phuong

B. Mo ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

M0 ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day mon:
Chu nghia xa hoi khoa hoc
cho sinh vién, Hoc phan Triét
hoc cho cao hoc

- Xay dung va hoan thién dé
cuong bai gidang mon hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon thuoc bd mon Chu
nghia xa hoi khoa hoc.

- Hudng dan khoa luan tot
nghiép cho sinh vién, luan van
thac si, luan an tién si cho hoc
Vvién.

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuong trinh
dao tao, cai tién noi dung,
phuong phdp giang day cua
Khoa, BO mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gid do bo mén,

- Pam bao du gio chuan doi voi
vi tri GV

- Giang day (tro giang) mon:
Chu nghia xa hoi khoa hoc.

- Bai giang, gido trinh mon:
Chu nghia xa hoi khoa hoc, va
cac mon chuyén ban khac cua
B6 mon
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khoa, Truong t6 chirc (du
gi0, phan hoi cia nguodi hoc

)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudc.

- Pam bao du gid chudin NCKH
dbi v6i vi tri GV theo QP sd
4326/QPb-bHQGHN ngay
27/12/2021 cia PHQGHN

Tham gia cac hdi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nude

- Thqm gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH cép co so, cip
Pai hoc Quodc gia va cac cap
khac.

- San pham NCKH cua sinh
vién: Bao cao nghién ctru khoa
hoc, bdo cao thuc tap, khoa luan
t6t nghiép, luan vin, luan an.

Hoc tap nang
cao trinh d¢

Tham du cac 16p boi dudng
nang cao niang luc cong bd
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 16p bodi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

Lop boi dudng nghiép vu do
Nha truong, khog hoac cac don
vi ngoai truong to chirc.

Céc cong
viéc khac

- Tham gia trg ly cong tac dao
tao, chinh tri sinh vién, nghién
curu khoa hoc cua Khoa

- Tham gia tr¢ ly dao tao bac
cur nhan/sau dai hoc hé chinh
quy cua Khoa

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
nhiém vu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong.

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i1 SV cua khoa

- Tham gia céc su kién, cong viéc
su vu dot xuét khac cta Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phén cong.
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3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mon, bang cdp, chimg chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chuan chire danh nghé
nghiép

- C6 hoc Vi tién si chuy@n nganh phi hop véi vi tri viéc lam.

- Thanh thao tin hoc co s0, mg dung céng ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH: Co
chimg chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo
thong tin va truyén thong; hodc ¢ bang tot nghiép tir trung cp chuyén nganh cong nghé
thong tin, tin hoc hodc toan - tin tr¢ 1€n.

- Ngoai ngi: Co chtng chi ngoai ngit trinh d6 B2 (theo khung tham chiéu Chau Au hoic
tuong duong trg 1én do cac co s& co tham quyén cép); hoac c6 bé‘lng dai hoc, sau dai hoc
vé ngoai ngit; hoac co bé’mg tdt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai; hoac tdt nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s dao tao béng Tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- C6 chig chi boi dudng theo tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép giang vién.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc

- C6 kha ning NCKH: 1a tac gia duy nhat hodc ding tén dau bai viét (ddi voi céac tap chi
khong sap xép tén tac gia theo thit tw ABC) duoc cong bd trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c6 ma sé chuin ISSN hodc chuong sach gido trinh hodc chuyén khao dwoc xuat
ban boi nha xuét ban c6 ma s6 chuan ISBN.

- Cam két c6 bai bao khoa hoc dang trén ky yéu hoi nghi hodc hoi thao qudc té ctia nha
xudt ban nudc ngoai c6 mi s6 chuan quéc té ISBN hoic tuong duong trd 1én trude khi két
thiic hop dong lam viéc 1an dau.

C. Vé kién thirc, ky ning

- K¥ ning giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhém

- Ky nang td churc hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc

d. Pao dirc, sirc khde, t6 chat nghé nghiép

- C6 pham chét dao dirc tot, trung thuc, thang than.

- C6 du stic khoe theo quy dinh; c6 t6 chit su pham khong néi ngong, khong néi lip.
e. Ve kinh nghiém, tuéi doi, (murc do wu tién), mirc do dap vng ddac thu vi tri viéc lam
- Uu tién nhitng ing vién di c6 kinh nghiém giang day tai cac Truong Dai hoc.

- Pap tmg yéu ciu vé d6 tudi lao dong theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

- Bép tng dugc cac hoat dong mang tinh dac thu cta ngach giang vién: Giang day, nghién
ctru khoa hoc, huéng dan sinh vién di thyc tap, thuc té..

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién
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- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cap, thu nhdp tang thém, phuc loi
khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hing nam, hd tro nghi hé hing nim,
phuc loi 1&, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gid té Hung Vuong, 20/11, ...

- Thanh todn vuot gio theo quy dinh hién hanh cta Truong.

- Bugc huong ché do6 khen thudéng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢6 cong bd
quoc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang che, ....

- Linh hoat trong dang ky gio giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudng ché d6 dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duoc giao. Duge cu di
dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha ning giang day hodc cac 16p bdi dudng
nghi¢p vu phu hgp véi vi tri viéc lam. Pugc ho trg mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngir theo quy dinh cua Truong.

- Pugc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chic danh PGS, GS: ho trg mot lan
toan bd kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho so xét dat chuan
chirc danh GS/PGS, ...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién d6i voi timg ca nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hit cac nha
khoa hoc xuat sac; ché do cho thuc tap sinh sau tién s c6 nang lyc nghién ctru xuat sac...
- Tham gia cac nhom nghién cru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao doi giang vién qudc té; tham dy
hoi thao & trong va ngoai nudc; dugc ho trg mot phan kinh phi tham du héi thao trong va
ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap g0, tiep xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nudc va quoc te.
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11. Giang vién Bd mén Logic hoc thudc Khoa Triét hoc
A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuoc Bo moén Logic hoc, Khoa Triét hoc

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Linh dao truec tiép: Truong B6 mon va Trudng Khoa
Nguoi hwéng dan: PGS. TS. Nguyén Thi Thiy Van

B. Mo ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

M ta chi tiét

Yeéu cau san pham dau ra

Giing day

- Tham gia gidang day mon:
Logic hoc dai cuong; Lich st
16gic hoc cho sinh vién, hoc
phén Triét hoc cho cao hoc.

- Xay dung va hoan thién dé
cuong bai giang mon hoc, bién
soan giao trinh va thiét ké hoc
liéu phuc vu giang day cac
mon: Lich sir 16gic hoc; Logic
trong luat phap;

- Huéng din khoa luan tdt
nghiép cho sinh vién, luan van
thac si, luan an tién si cho hoc
vién.

- Tham gia xay dyng va phat
trién nganh hoc, chuong trinh
dao tao, cai tién noi dung,
phuong phap giang day cua
Khoa, B mon.

- Tham gia soan dé thi, chim
thi, danh gia két qua ngudi hoc
- Tham gia cac hoat dong kiém
tra danh gid do by mon, khoa,
Truong t6 chirc (du gio, phan

- Pam bao du gio chuan doi voi
vi tri GV
- Giang day (tr¢ giang) mon:
Giang day mon Logic hoc dai
cuong; trg gidng moén Lich su
logic hoc.
- Bai giang, gidao trinh mon:
Lich st Logic hoc; Logic trong
luat phap.
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hoéi cua nguoi hoc ...)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudc.

- bam bao du gio chuan NCKH
dbi v6i vi tri GV theo QD sd
4326/Qb-DHQGHN ngay
27/12/2021 ctia PHQGHN

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nuoc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

- Thqm gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH cép co sd, cip
Pai hoc Qudc gia va cac cip
khac.

- San pham NCKH cua sinh
vién: Bao cao nghién ctru khoa
hoc, bao cédo thuc tap, khoa luan
t6t nghiép, luan vin, luan an.

Hoc tap nang
cao trinh d¢

Tham du cac 16p bdi dudng
nang cao niang luc cong bd
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 1op bdi dudng
nghiép vu phu hop vdi vi tri
viéc lam.

Lép boi dudng nghiép vu do
Nha truong, khog hoac cac don
vi ngoai truong to chirec.

Céc cong
viéc khac

- Tham gia trg ly cong tac
chinh tri va cong tac sinh vién
cua Khoa

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
nhiém vu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong.

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuat khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phén cong
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3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mon, bang cdp, chimg chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chuan chire danh nghé
nghiép

- C6 hoc Vi tién si chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam.

- Thanh thao tin hoc co s0, mg dung céng ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH: Co
chimg chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo

thong tin va truyén thong; hodc ¢ bang tot nghiép tir trung cip chuyén nganh céng nghé
thong tin, tin hoc hodc toan - tin tr¢ 1€n.

- Ngoai ngi: Co chtng chi ngoai ngit trinh d6 B2 (theo khung tham chiéu Chau Au hoic
tuong duong trg 1én do cac co s& co tham quyén cép); hoac c6 bé‘lng dai hoc, sau dai hoc
vé ngoai ngit; hoac co bé‘mg tdt nghi€p dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hoac tdt nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s dao tao béng Tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép giang vién.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc

- C6 kha ning NCKH: 1a tac gia duy nhat hodc dimg tén dau bai viét (ddi voi cac tap chi
khong sap xép tén tac gia theo thir tw ABC) duoc cong bd trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c6 ma sé chuin ISSN hodc chuong sach gido trinh hodc chuyén khao dwoc xuat
ban bai nha xuét ban c6 ma sé chuan ISBN.

- Cam két c6 bai bao khoa hoc diang trén ky yéu hoi nghi hodc hoi thao qudc té ciia nha
xudt ban nudc ngoai c6 mi s6 chuan quéc té ISBN hoic tuong duong trd 1én trude khi két
thiic hop dong lam viéc 1an dau.

C. Vé kién thirc, ky ndng

- K¥ ning giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhém

- Ky nang td churc hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc

d. Pao dirc, sirc khde, t6 chat nghé nghiép

- C6 pham chét dao durc tot, trung thuc, thang than.

- C6 du stic khoe theo quy dinh; c6 t6 chat su pham khong néi ngong, khong néi lap.
e. Ve kinh nghiém, tuéi doi, (murc do wu tién), mirc do dap vng ddac thu vi tri viéc lam
- Uu tién nhitng ing vién di c6 kinh nghiém giang day tai cac Truong Dai hoc.

- Pap tmg yéu ciu vé d6 tudi lao dong theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

- Bép tng dugc cac hoat dong mang tinh dac thu cta ngach giang vién: Giang day, nghién
ctru khoa hoc, huéng dan sinh vién di thyc tap, thuc té..

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién 1am viéc
- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh déi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cap, thu nhdp tang thém, phuc loi
khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hang nam, hd trg nghi hé¢ hang nam,
phuc loi 18, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gid té6 Hung Vuong, 20/11,....
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- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh ctia Truong.

- Puoc hudng ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ciru khoa hoc ¢ cong bd
quoc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gio giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudng ché d6 dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duge giao. Duge cu di
dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha ning giang day hodc cac 16p bdi dudng
nghi¢p vu phu hgp véi vi tri viéc lam. Pugc ho trg mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngir theo quy dinh cua Truong.

- Pugc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chirc danh PGS, GS: hd tro mot lan
toan bo kinh phi xét dat chuan chic danh GS/PGS, tu van hoan thién ho so xét dat chuan
chirec danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién d6i voi timg ca nhan.

- Hudng cac ché do chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hit cac nha
khoa hoc xuat sac; ché do cho thuc tap sinh sau tién si c6 nang lyc nghién ctru xuat sac...
- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao doi giang vién qudc té; tham du
hoi thdo & trong va ngoai nudc; dugc ho trg mgt phan kinh phi tham du héi thao trong va
ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gdp g0, tiép xtic vdi mang ludi cac hoc gia trong nude va quoc te.
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12. Gidang vién B0 mon Quan tri van phong thugc Khoa Luu trir hoc va Quan tri vian
phong

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuoc B6 mon Quan tri vin phong, Khoa Luu trit hoc va
Quan tri van phong

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc
Lanh dao tryec tiép: Truong Bo mon va Truong Khoa
Nguwoi hwéng dan: TS. Nguyén Héng Duy

B. M6 ta cong viéc va tiéu chuin cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Cac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc Mo ta chi tiet Yéu cau san pham dau ra

- Tham gia giang day mon: | - Pam bao du gio chuan doi voi
Nhap mon Quan tri van phong | vi tri GV

- Xay dung va hoan thién dé | - Giang day (tro giang) mén:
cuong bai gidng moén hoc, | Nhap mon Quan tri van phong;
bién soan gido trinh va thiét | Quan tri nhan su van phong; Ky
ké hoc liéu phuc vu giang day | ning Tham muu- Tong hop

cac mon: Nhap mon Quan tri
van phong; Quan tri nhan sy
van phong; KV ndng Tham
muu- Toéng hop; huéng dan
khoa luan tot nghiép cho sinh
Giang day Vi’én, luan van thac si, luan an
tién si cho hoc vién.

- Bai giang, gido trinh mon:
Quan tri nhan su van phong

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuong trinh
dao tao, cai tién nodi dung,
phuong phdp giang day cua
Khoa, B§ mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gid do bo mén,
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khoa, Truong t6 chirc (du gio,
phan hoi ctia nguoi hoc ...)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nuoc.

- Pam bao du gid chuan NCKH
dbi v6i vi tri GV theo QP sd
4326/Qb-DHQGHN ngay
27/12/2021 cia PHQGHN

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thdo khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ héi thdo khoa hoc trong
nudc/ngoai nude

- Thqm gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién.

- Pé tai NCKH cép co sd, cip
Pai hoc Qudc gia va cac cip
khac.

- San pham NCKH cua sinh
vién: Bao cao nghién ctru khoa
hoc, bao cédo thuc tap, khoa luan
t6t nghiép, luan vin, luan an.

Hoc tap nang
cao trinh d¢

Tham du cac 16p bdi dudng
nang cao niang luc coéng bd
qudc té, kha ning giang day
hoic cic 16p bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

Lép boi dudng nghiép vu do
Nha truong, khoa hodc cac don
vi ngoai truong to chirc.

Céc cong
viéc khac

- Tham gia tro ly cbng tac
Chinh tri Céng tac sinh vién
cua Khoa

- Tham gia tr¢ ly dao tao bac
bai hoc hé Vura lam vira hoc
cua Khoa

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huong dan SV thuc hién
nhiém vu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong.

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién.

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuat khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phén cong

46



3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mon, bang cdp, chimg chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chuan chire danh nghé
nghiep

- C6 hoc Vi tién si chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam.

- Thanh thao tin hoc co s0, mg dung céng ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH: Co
chimg chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo
thong tin va truyén thong; hodc ¢ bang tot nghiép tir trung cip chuyén nganh céng nghé
thong tin, tin hoc hodc toan - tin tr¢ 1€n.

- Ngoai ngi: Co chtng chi ngoai ngit trinh d6 B2 (theo khung tham chiéu Chau Au hoic
tuong duong trg 1én do cac co s& co tham quyén cép); hoac c6 béng dai hoc, sau dai hoc
vé ngoai ngit; hoac co bé’mg tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai; hoac tdt nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s dao tao béng Tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- C6 chung chi boi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép giang vién.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc

- C6 kha ning NCKH: 1a tac gia duy nhat hodc dimg tén dau bai viét (ddi voi cac tap chi
khong sap xép tén tac gia theo thir tw ABC) duoc cong bd trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c6 ma sé chuin ISSN hodc chuong sach gido trinh hodc chuyén khao duoc xuit
ban bai nha xuét ban c6 ma sé chuan ISBN.

- Cam két c6 bai bao khoa hoc diang trén ky yéu hoi nghi hodc hoi thao qudc té ciia nha
xudt ban nudc ngoai c6 mi s6 chuan quéc té ISBN hoic tuong duong trd 1én trude khi két
thiic hop dong lam viéc 1an dau.

C. Vé kién thirc, ky ndng

- K¥ ning giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhém

- Ky nang td churc hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc

d. Pao dirc, sirc khde, t6 chat nghé nghiép

- C6 pham chét dao dirc tot, trung thuc, thang than.

- C6 dir sire khoe theo quy dinh; c6 t6 chat su pham khong n6i ngong, khong néi lap.
e. Ve kinh nghiém, tuéi doi, (murc do wu tién), mirc do dap vng ddac thu vi tri viéc lam
- Uu tién céac g vién c6 bang tién sy tot nghiép tir nudc ngoai.

- Uu tién nhitng tng vién da co kinh nghiém nghién ctru va giang day vé Quan tri van
phong tai cac Truong Pai hoc cong 1ap (t61 thi€u 5 ndm tro 1€n).

- Uu tién gi6i tinh nam, trong d6 tudi tir 25 dén 35 tudi.

- Uu tién 1a cyu sinh vién, hoc vién ctia Khoa Luu trit hoc va Quan tri van phong, Truong
bai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan van, DPHQGHN.

- Péap mg yéu cau vé do tudi lao dong theo quy dinh cia phap luat hién hanh.
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- Bap ung dugc cac hoat dong mang tinh dac thu cta ngach giang vién: Giang day, nghién
ctru khoa hoc, huéng dan sinh vién di thue tip, thuc té..

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc
- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cap, thu nhap tang thém, phuc loi
khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hing nim, hd tro nghi hé hing nim,
phuc loi 18, tét, thanh lap Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong, 20/11,....

- Thanh todn vuot gid theo quy dinh hién hanh ctia Truong.

- Puoc hudéng ché do khen thuéng véi cac cong trinh nghién ciru khoa hoc ¢ cong bd
quoc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang che,....

- Linh hoat trong dang ky gio giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc huong ché do dio tao, boi dudng phu hop voi cong viée duoc giao. Duge cu di
dao tao ning cao ning luc cong bd quéc té, kha ning giang day hodc cac 16p bdi dudng
nghi¢p vu phu hgp véi vi tri viéc lam. Pugc hd trg mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngilt theo quy dinh cua Truong.

- Pugc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chic danh PGS, GS: ho trg mot lan
toan bd kinh phi xét dat chuan chuc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho so xét dat chuan
chirec danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién d6i voi timg ca nhan.

- Hudng cac che d6 chung trong cong dong cua DHQGHN nhur: Ché do thu hat cac nha
khoa hoc xuét sic; ché d6 cho thuc tap sinh sau tién si c6 nang lyc nghién ctru xut sic. .

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao ddi giang vién qudc té; tham dy
hoi thao & trong va ngoai nude; duge ho trg mot phan kinh phi tham du héi thao trong va
ngoai nude theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap g0, tiep xtuc voi mang ludi cac hoc gia trong nude va quoc te.
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13. Gidng vién B6 mon Luu trir tai liéu chuyén nganh thuoc Khoa Luu trir hoc va
Quan tri van phong

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thudc B mon Luu trir tai liéu chuyén nganh, Khoa Luu
trtr hoc va Quan tri van phong

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc
Linh dao trye tiép: Truong Bo mon va Trudong Khoa
Ngudi hwong dian: TS. Cam Anh Tuén

B. M6 ta cong viéc va tiéu chuin cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Cac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc Mo ta chi tiet Yéu cau san pham dau ra

- Tham gia giang day mon: | - Pam bao du gio chuan doi voi
Luu trf hoc dai cuong, Luu | vitri GV
trir tai liéu nghe — nhin, Hop

XL LA - Giang day (tro giang) mon:
tac quoc té trong luu trit; g day (tro giang) }

Cong tac luu trir trong céc to
- Xay dung va hoan thién d¢ | chirc kinh té

cuong bai giang moén hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon: Luu tri¥ tai liéu nghe
- nhin; Hop tac qudc té trong
luu trlr (Cao hoc nganh Luu
Giang day | tr hoc theo dinh hudng tng
dung)

- Bai giang, gido trinh moén: Luu
trit tai liéu nghe - nhin

- Huodng dan khoa luan tot
nghiép cho sinh vién, luan vin
thac si, luan 4n tién si cho hoc
vién.

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuong trinh
dao tao, cai tién nodi dung,
phuong phdp giang day cua
Khoa, B6 mon.

- Tham gia soan dé thi, chim
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thi, danh gia két qua ngudi hoc

- Tham gia cac hoat dong kiém
tra danh gia do bo mon, khoa,
Trudng t6 chirc (du gid, phan
héi ctia ngudi hoc ...)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudec.

- Pam bao du gid chuan NCKH
dbi v6i vi tri GV theo QD sd
4326/Qb-DHQGHN ngay
27/12/2021 cia PHQGHN

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thdo khoa hoc trong va ngoai
nuoc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ héi thdo khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

- Thqm gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién.

- Pé tai NCKH cép co so, cap
Pai hoc Qudc gia va cac cip
khéc.

- San pham NCKH cua sinh
vién: Bao cao nghién ctru khoa
hoc, bao cédo thuc tap, khoa luan
t6t nghiép, luan vin, luan an.

Hoc tap nang
cao trinh d¢

Tham du cac 16p boi dudng
nang cao nang luyc cong b
quoc té, kha ning giang day
hoic cic 16p bdi dudng
nghi€p vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

Lép boi dudng nghiép vu do
Nha truong, khoa hodc cac don
vi ngoai truong to chirc.

Céc cong
viéc khac

- Tham gia trg ly codng tac
nghién ctru khoa hoc ctia Khoa

- Tham gia trg ly dao tao bac
sau dai hoc hé chinh quy cua
Khoa

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
nhiém vu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong.

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i SV cua khoa

- Tham gia céc su kién, cong viéc
su vu dot xuét khac ctia Khoa.
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- Cong viéc cu thé khac do bo
mon va khoa phan cong

3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mon, bang cdp, chimg chi ngoai ngi, tin hoc, tiéu chuan chire danh nghé
nghiép

- C6 hoc Vi tién si chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc lam.

- Thanh thao tin hoc co s0, tmg dung coéng ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH: Co
ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B

thong tin va truyén thong; hodc c6 bang t6t nghiép tir trung cip chuyén nganh cong nghé
thong tin, tin hoc hoac toan - tin tr¢ 1én.

- Ngoai ngii: C6 ching chi ngoai ngir trinh d¢ B2 (theo khung tham chiéu Chau Au hoic
turong duong tro 1én do cac co so co tham quyén cap); hoic ¢ bang dai hoc, sau dai hoc
vé ngoai ngit; hodc co bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nudc ngoai; hodc t6t nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co so dao tao bang Tleng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- C6 chung chi boi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép giang vién.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

- C6 kha ning NCKH: 12 tac gia duy nhat hodc ding tén dau bai viét (ddi véi céc tap chi
khong sip xép tén tac gia theo thir tu ABC) dugc cong bd trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c6 ma sé chuan ISSN hodc chuong sach gido trinh hoidc chuyén khao duogc xuat
ban boi nha xuét ban c6 ma s6 chuan ISBN.

- Cam két c6 bai bao khoa hoc diang trén ky yéu hoi nghi hodc hdi thao qudc té cua nha
xudt ban nudc ngoai c6 mi s6 chuan qudc té ISBN hoic tuong duong trd 1én trude khi két
thuc hop dong lam viéc lan dau.

C. Vé kién thirc, kj ndng

- K¥ ning giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhém

- Ky nang td chure hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc

d. Pao dirc, sirc khoe, to chdt nghé nghiép

- C6 pham chat dao dirc tot, trung thuc, thang than.

- Co du stre khoe theo quy dinh; c6 t6 chat sw pham khong ndi ngong, khong noi lap.
e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, (muee do wu tién), murc do dap vwng ddac thu vi tri viéc lam

- Uu tién nhimg ung vién da c6 kinh nghiém gidng day va tham gia mot s6 hoat dong
hanh chinh tai cac Truong Pai hoc cong lap;

- Uu tién nhitng Gmg vién tét nghiép tir Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhén vin,
DPHQGHN;

- Péap mg yéu cau vé do tudi lao dong theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

- Bap ung dugc cac hoat dong mang tinh dac thu ctua ngach giang vién: Giang day, nghién
ctru khoa hoc, huéng dan sinh vién di thyc tap, thuc té..
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4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc
- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh dbi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap tang thém, phic lgi
khac theo quy dinh nhu: Kham strc khée dinh ky hang nam, ho tro nghi hé hang nam,
phuc loi 1€, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong, 20/11,....

- Thanh todn vuot gid theo quy dinh hién hanh cta Truong.

- Buogc huong ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢6 cong b
quéc té thudc danh muc IS/SCOPUS, sang ché,.

- Linh hoat trong dang ky gio gidng, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc huong ché do dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duoc giao. Duge cu di
dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha ning giang day hoac cac 16p bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri viéc 1am. Pugc hod trg mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngilt theo quy dinh cua Truong.

- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chuc danh PGS, GS: hd tro mot 1an
toan bd kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho so xét dat chuan
chirc danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 10 trinh phat trién ddi voi tung ca nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong ddng cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hit cac nha
khoa hoc xuat sac; ché do cho thuc tap sinh sau tién si c6 nang Iuc nghién ctru xuat sac...
- Tham gia cac nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao ddi giang vién qudc té; tham du
hoi thao & trong va ngoai nudc; dugc ho trg mot phan kinh phi tham du héi thao trong va
ngoai nudc theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap go, tiép xtc vo1 mang ludi cac hoe gia trong nude va quoc te.
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14. Gidng vién B6 mon Xa hi hoc Nong thon va do thi thuoc Khoa X4 hoi hoc

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuéc Bo mon Xa hoi hoc Nong thon va do thi, Khoa Xa
ho1 hoc

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc
Linh dao trye tiép: Truong Bo mon va Trudong Khoa
Nguoi huéng din: TS. Ping Kim Khanh Ly

B. M ta cong viéc va tiéu chuin cong viée

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Cac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc Mo ta chi tiet Yéu cau san pham dau ra

- Tham gia giang day mén: X4 | - Pam bao du gio chuan doi voi
hoi hoc Pai cuong, Xa hdi hoc | vi tri GV

Do thi, Xa hoi hoe Quan Iy. - Giang day (tr¢ giang) mon: X&
- Xay dung va hoan thién dé | hoi hoc Pai cuong, Xa hoi hoc
cuong bai gidng mon hoc, | D6 thi, Xa hoi hoc Quan 1y

bién soan gido trinh va thiét | _ Bai gidng, gido trinh mén: X4
ke hoc licu phuc vu giang day | s 100 B5 thi, Xa héi hoc
cac mon: Xa hoi hoc Dai Qu an 1‘},, 7 T
cuong, Xa hoi hoc Do thi, Xa
hoi hoc Quan ly.

- Hudng dan khoa luan tot
nghiép cho sinh vién, luan vin
thac si, luan an tién si cho hoc
vién.

Giang day

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuong trinh
dao tao, cai tién nodi dung,
phuong phdp giang day cua
Khoa, BO mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc
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- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gid do bo mén,
khoa, Truong td chirc (du
gio, phan hdi ciia nguoi hoc

)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudec.

- Pam bao du gid chuan NCKH
dbi v6i vi tri GV theo QD sd
4326/Qb-DHQGHN ngay
27/12/2021 cia PHQGHN

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thdo khoa hoc trong va ngoai
nuoc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ héi thdo khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

—Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH cép co so, cip
Pai hoc Qudc gia va cac cip
khéc.

- San pham NCKH cua sinh
vién: Bao cao nghién ctru khoa
hoc, bao cédo thuc tap, khoa luan
t6t nghiép, luan vin, luan an.

Hoc tap nang
cao trinh d¢

Tham du cac 16p bdi dudng
nang cao niang luc coéng bd
qudc té, kha ning giang day
hoic cic 16p bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

Lép boi dudng nghiép vu do
Nha truong, khoa hodc cac don
vi ngoai truong to chirc.

Céc cong
viéc khac

- Tham gia tro ly cbng tac
chinh tri cong tac sinh vién
cua Khoa

- Tham gia tr¢ ly dao tao bac
dai hoc hé chinh quy va tai
churc cua Khoa

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
nhiém vu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong.

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuit khac cua
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Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bod
mon va khoa phén céng

3. Tiéu chuan

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chimg chi ngoai ngi, tin hoc, tiéu chudan chite danh nghé
nghiép

- C6 hoc Vi tién si chuyén nganh phu hop véi vi tri viée lam.

- Thanh thao tin hoc co s¢, ung dung cong nghé thong tin trong giang day, NCKH: Co
chung chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B
thong tin va truyén thong; hoac c6 bang tot nghiép tir trung cap chuyén nganh cong nghé
thong tin, tin hoc hodc toan - tin tr¢ 1€n.

- Ngoai ngti: C6 chung chi ngoai ngir trinh d¢ B2 (theo khung tham chiéu Chau Au hoic
tuong duong tr¢ 1én do cac co s6 co thAm quyén cip); hoic c6 bang dai hoc, sau dai hoc
vé ngoai ngit; hodc c6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc tét nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s¢ dio tao bang Tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang vién.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

- C6 kha ning NCKH: 1a tac gia duy nhat hodc dimg tén dau bai viét (ddi voi cac tap chi
khong sip xép tén tac gia theo thir tw ABC) duoc cong bd trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c6 ma sé chuin ISSN hodc chuong sach gido trinh hodc chuyén khao duoc xuit
ban boi nha xuat ban ¢6 ma s6 chuan ISBN.

- Cam két c6 bai bao khoa hoc diang trén ky yéu hoi nghi hodc hoi thao qudc té ciia nha
xuét ban nudc ngoai c6 mi s chuan qudc t& ISBN hoic twong duong trd 1én trude khi két
thuc hop dong lam viéc 1an dau.

C. Vé kién thirc, ky ndng

- K§ nang giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhém

- K¥ ning to chirc hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc

d. Pao dirc, sirc khoe, t6 chat nghé nghiép

-Co phém chit dao dtre tot, trung thuc, théng than.

- C6 du strc khoe theo quy dinh; c6 t6 chat su pham khong néi ngong, khong néi lap.
e. Ve kinh nghiém, tuéi doi, (murc do wu tién), mirc do dap ung dac thu vi tri viéc lam
- Uu tién nhitng tng vién da co kinh nghiém giang day tai cac Truong Dai hoc.

- Pap tmg yéu ciu vé d6 tudi lao dong theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

- Bap ung dugc cac hoat dong mang tinh ddc thu cua ngach giang vién: Giang day, nghién
ctru khoa hoc, huéng dan sinh vién di thyc tap, thuc té..
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4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc
- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh dbi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan p}}u cép, thu nhap tang thém,‘ phuc loi
khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hang nam, hd tro nghi hé hing nim,
phuc loi 1€, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gio t6 Hung Vuong, 20/11,....

- Thanh todn vuot gid theo quy dinh hién hanh ctia Truong.

- Buogc huong ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢6 cong b
quéc té thudc danh muc IS/SCOPUS, sang ché,.

- Linh hoat trong dang ky gio gidng, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc huong ché do dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duge giao. Puge cu di
dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha ning giang day hoac cac 16p bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri viéc 1am. Puoc hd tro mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngilt theo quy dinh cua Truong.

- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chuc danh PGS, GS: hd tro mot 1an
toan bd kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho so xét dat chuan
chirc danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 10 trinh phat trién ddi voi tung ca nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong ddng cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hit cac nha
khoa hoc xuat sac; ché do cho thuc tap sinh sau tién si c6 nang Iuc nghién ctru xuat sac...
- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao ddi giang vién qudc té; tham du
hoi thao & trong va ngoai nudc; dugc ho trg mot phan kinh phi tham du héi thao trong va
ngoai nudc theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap g0, tiép xtc vo1 mang ludi cac hoe gia trong nudce va quoc te.
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15. Giang vién B§ mén PR-Quing cio thudc Vién Pao tao Bao chi va Truyén thong
(So lwgng vi tri tuyén dung: 02 chi tiéu)

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuéc B6 mén PR-Quang cdo, Vién Dao tao Bao chi va

Truyén thong

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Linh dao truec tiép: Truong B6 mon va Trudng Khoa
Ngudi huwéng din: PGS.TS. Nguyén Thi Thanh Huyén

B. M6 ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céc c6ng viéc khac do Nha truong, Khoa va B6 mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

M ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giing day

- Tham gia giang day t6i thiéu
2 mén thuoc khoi kién thirc
chuyén nganh cua nganh
Quan hé cong ching theo
khung chuong trinh dao tao da
dugc phé duyét

- Xay dung va hoan thién dé
cuong bai gidang mon hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon da duogc phan cong
trong hoc ky.

- Huodng dan khoa luan tot
nghiép cho sinh vién, luan vin
thac si, luan 4n tién si cho hoc
vién.

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuong trinh
dao tao, cai tién nodi dung,
phuong phdp giang day cua
Khoa, B6 mon.

- Tham gia soan dé thi, chim

- Pam bao du gio chuan doi voi
vi tri GV

- Giang day mon: K§ nang viét
cho QHCC (3TC); Ly luan vé
quan h¢ cong ching (3TC) hodc
trg giang cac mon Truyén thong
Marketing (3TC); Truyén thong
vé cac tac pham vin hoc nghé
thuat (3TC)

- Bién soan bai giang, gido
trinh: Theo sy phan cong cua
B6 mon
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thi, danh gia két qua ngudi hoc

- Tham gia cac hoat dong kiém
tra danh gid do bo mon, khoa,
Trudng t6 chirc (du gid, phan
héi ctia ngudi hoc ...)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudec.

- Pam bao du gid chuan NCKH
dbi v6i vi tri GV theo QD sd
4326/Qb-DHQGHN ngay
27/12/2021 cia PHQGHN

Tham gia cac hoi nghi, hoi thao
khoa hoc trong va ngoai nudc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ héi thdo khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

- Thqm gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng din NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH cép co so, cap
Pai hoc Qudc gia va cac cip
khéc.

- San pham NCKH cua sinh
vién: Bao cao nghién ctru khoa
hoc, bao cédo thuc tap, khoa luan
t6t nghiép, luan vin, luan an.

Hoc tap nang
cao trinh d¢

Tham du cac 16p boi dudng
nang cao nang luyc cong b
quoc té, kha ning giang day
hoic cic 16p bdi dudng
nghi€p vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

Lép boi dudng nghiép vu do
Nha truong, khoa hodc cac don
vi ngoai truong to chirc.

Céc cong
viéc khac

- Tham gia trg 1y cdng tac cb
van hoc tap theo su phan cong
cua Khoa

- Tham gia tr¢ ly dao tao bac
bai hoc h¢ CQ cua Khoa

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
nhiém vu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong.

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuit khac cua
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Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bo
mon va khoa phén céng

3. Tiéu chuan

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chimg chi ngoai ngi, tin hoc, tiéu chudan chite danh nghé
nghiép

- C6 hoc Vi tién si chuyén nganh phu hop véi vi tri viée lam.

- Thanh thao tin hoc co s¢, ung dung cong nghé thong tin trong giang day, NCKH: Co
chung chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B
thong tin va truyén thong; hoac c6 bang tot nghiép tir trung cap chuyén nganh cong nghé
thong tin, tin hoc hodc toan - tin tr¢ 1€n.

- Ngoai ngti: C6 ching chi ngoai ngir trinh d¢ B2 (theo khung tham chiéu Chau Au hoic
tuong duong tr¢ 1én do cac co s6 co thAm quyén cip); hoic c6 bang dai hoc, sau dai hoc
vé ngoai ngit; hodc c6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc tét nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s¢ dio tao bang Tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang vién.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc

- C6 kha ning NCKH: 1a tac gia duy nhat hodc ding tén dau bai viét (ddi voi céac tap chi
khong sip xép tén tac gia theo thir tu ABC) dugc cong b trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c6 ma sé chuin ISSN hodc chuong sach gido trinh hodc chuyén khao duoc xuat
ban boi nha xuét ban c6 mi s6 chuan ISBN.

- Cam két c6 bai bao khoa hoc dang trén ky yéu hoi nghi hodc hdi thao qudc té cua nha
xuat ban nudc ngoai c6 mi s chuan qudc t& ISBN hoic twong duong trd 1én trude khi két
thuc hop dong lam viéc 1an dau.

C. Vé kién thirc, ky ndng

- K§ nang giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhém

- K¥ ning to chirc hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc

d. Pao dirc, sirc khoe, t6 chat nghé nghiép

-Co phém chit dao dtre tot, trung thuc, théng than.

- C6 du stic khoe theo quy dinh; c6 t6 chat su pham khong néi ngong, khong néi lap.
e. Ve kinh nghiém, tuéi doi, (murc do wu tién), mirc do dap ung dac thu vi tri viéc lam
- Uu tién nhitng tng vién da co kinh nghiém giang day tai cac Truong Dai hoc.

- Pap tmg yéu ciu vé d6 tudi lao dong theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

- Bap ung dugc cac hoat dong mang tinh ddc thu cua ngach giang vién: Giang day, nghién
ctru khoa hoc, huéng dan sinh vién di thyc tap, thuc té..
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2.4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc
- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap tdng thém, phuc loi
khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hang nam, ho tro nghi he hang nam,
phuc loi 1€, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gio t6 Hung Vuong, 20/11,....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh cta Truong.

- Bugc huong ché do khen thuéng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢6 cong bd
quéc té thudc danh muc IS/SCOPUS, sang ché,.

- Linh hoat trong dang ky gio giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudéng ché do dao tao, boi dudng phu hop véi cong viée duge giao. Pugce cu di
dao tao nang cao nang luc cong bo quoc té, kha nang gidng day hodc cac lop bodi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri viéc [am. Pugc ho trg mot phan kinh phi nang cao trinh dé
ngoai ngir theo quy dinh cua Truong.

- Pugc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chic danh PGS, GS: ho trg mot lan
toan bd kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho so xét dat chuan
chiec danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, x4y dung 10 trinh phat trién ddi voi tung ca nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hat cac nha
khoa hoc xuat sac; ché do cho thuc tap sinh sau tién si c6 nang Iuc nghién ctru xuat sac...
- Tham gia cac nhom nghién ciru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao ddi giang vién qudc té; tham dy
hoi thao & trong va ngoai nudc; dugc ho trg mot phan kinh phi tham du hoi thao trong va
ngoai nudce theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap go, tiép xtc vo1 mang ludi cac hoe gia trong nude va quoc te.
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16. Giang vién Bd mon Bao chi thudc Vién Pao tao Bao chi va Truyén thong (S6 lwong
vi tri tuyén dung: 03 chi tiéu)
A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thudc B6 mén Béo chi, Vién Pao tao Béo chi va Truyén
théng

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc
Linh dao truec tiép: Truong B6 mon va Trudng Khoa
Nguwoi hwéng dan: PGS.TS. Ping Thi Thu Huong

B. M6 ta cong viéc va tiéu chuin cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Cac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc Mo ta chi tiet Yéu cau san pham dau ra

- Tham gia giang day tdi thiéu | - Pam bao du gio chuan doi voi
02 moén kién thic chuyén | vitri GV

nga‘mh trong‘K?T dao tgo cho | _ Giang day mon: Ngon ngir bao
he dai hoc va hé SDH chi (3TC); Bién tap van ban béo
- Xay dung va hoan thién dé | chi (3TC); Béo chi truyén thong
cuong bai giang moén hoc, | dai cuong (3TC); Ly ludn bao
bién soan gido trinh va thiét | chi truyén théng (3TC) hoic
ké hoc liéu phuc vu giang day | giang day (tro giang) cic mon
cac mon theo sy phan cong | Ngon nglt bdo chi hién dai (h¢
tung hoc ky SDbH)... theo su phan cong cua

- Huéng dan khoa luan tét Ban lanh dao

nghiép cho sinh vién, luan van | - Tham gia cic Hoi dong chim
thac si, ludn an tién si cho hoc | khdéa luan, ludn van, luidn an
vién. theo phan cong cua Ban lanh
dao

Giang day

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuwong trinh | - Bién soan bai giang, gido trinh
dao tao, cai tién noi dung, | mon hoc tuy tinh hinh cu thé
phuong phdp giang day cua | cia B mon.

Khoa, BO mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc
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- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gid do bo mén,
khoa, Truong td chirc (du
gio, phan hdi ciia nguoi hoc

)

Nghién
khoa hoc

ciru

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudec.

- Pam bao du gid chuan NCKH
dbi v6i vi tri GV theo QD sd
4326/Qb-DHQGHN ngay
27/12/2021 cia PHQGHN

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thdo khoa hoc trong va ngoai
nuoc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ héi thdo khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

—Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH cép co so, cip
Pai hoc Qudc gia va cac cip
khéc.

- San pham NCKH cua sinh
vién: Bao cao nghién ctru khoa
hoc, bao cédo thuc tap, khoa luan
t6t nghiép, luan vin, luan an.

Hoc tap nang
cao trinh d¢

Tham du cac 16p bdi dudng
nang cao niang luc coéng bd
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 1op boi dudng
nghi€p vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

Lép boi dudng nghiép vu do
Nha truong, khoa hodc cac don
vi ngoai truong to chirc.

Céac cbng
viéc khac

- Tham gia cong tac chu
nhiém 16p, c6 van hoc tap cho
cac hé cua Khoa

- Tham gia trg ly dao tao h¢
chinh quy hoac hé¢ SPH theo
su phan cong cua Khoa

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
nhiém vu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong.

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuit khac cua
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Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bod
mon va khoa phén céng

3. Tiéu chuan

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chimg chi ngoai ngi, tin hoc, tiéu chudan chite danh nghé
nghiép

- C6 hoc vi tién si chuyén nganh phi hop véi vi tri viée lam.

- Thanh thao tin hoc co s¢, ung dung cong nghé thong tin trong giang day, NCKH: Co
chung chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B
thong tin va truyén thong; hoac c6 bang tot nghiép tir trung cap chuyén nganh cong nghé
thong tin, tin hoc hodc toan - tin tr¢ 1€n.

- Ngoai ngti: C6 chung chi ngoai ngir trinh d¢ B2 (theo khung tham chiéu Chau Au hoic
tuong duong tr¢ 1én do cac co s6 co thAm quyén cip); hoic c6 bang dai hoc, sau dai hoc
vé ngoai ngit; hodc c6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc tét nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s dao tao bang Tleng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang vién.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

- C6 kha ning NCKH: 1a tac gia duy nhat hodc ding tén dau bai viét (ddi véi céac tap chi
khong sip xép tén tac gia theo thir ty ABC) duoc cong bd trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c6 ma sé chuin ISSN hodc chuong sach gido trinh hodc chuyén khao dwoc xuit
ban boi nha xuat ban ¢6 mi s6 chuan ISBN.

- Cam két c6 bai bao khoa hoc diang trén ky yéu hoi nghi hodc hoi thao qudc té ciia nha
xuét ban nudc ngoai c6 mi s chuan qudc t& ISBN hoic twong duong trd 1én trude khi két
thuc hop dong lam viéc 1an dau.

C. Vé kién thirc, ky ndng

- K§ nang giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhém

- K¥ ning to chirc hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc

d. Pao dirc, sirc khoe, t6 chat nghé nghiép

-Co phém chit dao dtre tot, trung thuc, théng than.

- C6 du stic khoe theo quy dinh; c6 t6 chat su pham khong néi ngong, khong néi lap.
e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, (murc do wu tién), mirc do dap ung dac thu vi tri viéc lam
- Uu tién nhitng tng vién da co kinh nghiém giang day tai cac Truong Dai hoc.

- Pap tmg yéu ciu vé d6 tudi lao dong theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

- Bap ung dugc cac hoat dong mang tinh ddc thu cua ngach giang vién: Giang day, nghién
ctru khoa hoc, huéng dan sinh vién di thyc tap, thuc té..
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2.4. Ché dd, chinh sach, diéu kién lam viéc
- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh dbi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap tang thém, phic lgi
khac theo quy dinh nhu: Kham strc khée dinh ky hang nam, ho tro nghi hé hang nam,
phuc loi 1€, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gio t6 Hung Vuong, 20/11,....

- Thanh toan vugt gio theo quy dinh hién hanh ctia Truong.

- Buogc huong ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢6 cong b
quéc té thudc danh muc IS/SCOPUS, sang ché,.

- Linh hoat trong dang ky gio gidng, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc huong ché do dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duge giao. Puge cu di
dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha ning giang day hoac cac 16p bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri viéc 1am. Puoc hd tro mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngilt theo quy dinh cua Truong.

- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chuc danh PGS, GS: hd tro mot 1an
toan bd kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho so xét dat chuan
chirc danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 10 trinh phat trién ddi vai tung ca nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong ddng cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hit cac nha
khoa hoc xuat sac; ché do cho thuc tap sinh sau tién si c6 nang Iuc nghién ctru xuat sac...
- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao doi giang vién qudc té; tham dy
hoi thao & trong va ngoai nudc; dugc ho trg mot phan kinh phi tham du héi thao trong va
ngoai nudc theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap go, tiép xtc vo1 mang ludi cac hoc giad trong nude va quoc te.
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17. Giang vién B§ mén Tén gido hoc (SO lwong vi tri tuyén dung: 02 chi tiéu)

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuoc B6 mén Ton gido hoc

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Linh dao truec tiép: Truong B6 mon va To truéng T6 chuyén mén
Ngudi hwong dian: PGS.TS. Tran Thi Kim Oanh

B. Mo ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céac cong viéc khac do Nha truong va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

M ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day mon:
Nhan hoc va dan toc hoc ton
gido; Céc trao luu nhéan hoc
ton giao.

- Xay dung va hoan thién dé
cuong bai gidang mon hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon: Nhan hoc va dan toc
hoc ton gido; Céc trao luu
nhan hoc tén giao.

- Hudng dan khoa luan tot
nghiép cho sinh vién, luan vin
thac si, luan an tién si cho hoc
vién.

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuong trinh
dao tao, cai tién nodi dung,
phuong phdp giang day cua
Khoa, B6 mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cidc hoat dong

- Pam bao du gid chuan doi voi
vi tri GV

- Giang day (tr¢ giang) mon:
Nhan hoc va dan toc hoc ton
gido; Céc trao luu nhan hoc ton
gido

- Bai gidng, gido trinh mon:
Nhan hoc va dan toc hoc ton
gido; Céc trao luu nhan hoc ton
gido.
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kiém tra danh gia do bo mon,
khoa, Truong t6 chic (du
gi0, phan hoi cua nguol hoc

)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudc.

- bam bao du gio chuan NCKH
dbi v6i vi tri GV theo QD sd
4326/QPb-bHQGHN ngay
27/12/2021 cia PHQGHN

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nuoc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

- Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng din NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH cép co so, cap
Pai hoc Qudc gia va cic cap
khéc.

- San pham NCKH cua sinh
vién: Bao cao nghién ctru khoa
hoc, bdo cao thuc tap, khoa luan
t6t nghiép, luan vin, luan an.

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Tham dy céc 16p boi dudng
nang cao nang lyc cong b
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 16p bodi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

- L6p boi dudng nghiép vu do
Nha truong, khog hoac cac don
vi ngoai truong to chirc.

Céc cong
viéc khac

- Tham gia trg ly cdng tac
hanh chinh, nghién ctru khoa
hoc cua Khoa

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
nhiém vu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong.

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuat khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phén cong
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3. Tiéu chuin
a. Vé chuyén mén, bang cdp, chimg chi ngoai ngik, tin hoc, tiéu chudn chire danh nghé nghiép
- C6 hoc Vi tién si chuyén nganh pht hop véi vi tri viéc lam.

- Thanh thao tin hoc co so, tng dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH: Co
ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B
thong tin va truyén théng; hodc c6 bang t6t nghiép tir trung cip chuyén nganh cong nghé
thong tin, tin hoc hoac toan - tin trd 1én.

- Ngoai ngii: C6 ching chi ngoai ngir trinh d¢ B2 (theo khung tham chiéu Chau Au hoic
turong duong tro 1én do cac co so co thAm quyén cip); hodc c6 bang dai hoc, sau dai hoc
vé ngoai ngit; hodc c6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nudc ngoai; hoac t6t nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s¢ dao tao bang Tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- C6 chung chi boi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép giang vién.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc

- C6 kha ning NCKH: 12 tac gia duy nhat hodc ding tén dau bai viét (d6i voi cac tap chi
khong sap xép tén tac gia theo thir tw ABC) duoc cong bd trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c6 ma sé chuan ISSN hodc chuong sach gido trinh hoidc chuyén khao dugc xuat
ban boi nha xuét ban c6 ma s6 chuan ISBN.

- Cam két c6 bai bao khoa hoc diang trén ky yéu hoi nghi hodc hoi thao qudc té ctia nha
xudt ban nudc ngoai c6 mi s6 chuan quédc té ISBN hoic tuong duong trd 1én trude khi két
thuc hop dong lam viéc 1an dau.

c.Vé kién thire, ky ning

- K¥ ning giao tiép
- K¥ nang lam viéc nhom
- Ky nang td chure hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc

- K¥ nang lam viéc véi doi tugng dao tao ddc thu bao gom ca tu si, tin d6 cac ton gido.

d. Pao dirc, sirc khde, t6 chat nghé nghiép

-Co phém chit dao dtre tot, trung thuc, théng than.

- Co du ste khoe theo quy dinh; ¢6 t6 chat su pham khong néi ngong, khong noi lip.
e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, (muec do wu tién), muc do dap wng ddac thu vi tri viéc lam
- Uu tién nhitng ing vién di c6 kinh nghiém giang day tai cac Trudong Dai hoc.

- Pap tmg yéu ciu vé d6 tudi lao dong theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

- Bap ung dugc cac hoat dong mang tinh ddc thu cua ngach giang vién: Giang day, nghién
ctru khoa hoc, huéng dan sinh vién di thyc tap, thuc té..

4. Ché dp, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh déi véi giang vién
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- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cap, thu nhdp tang thém, phuc loi
khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hing nam, hd tro nghi hé hing nim,
phuc loi 18, tét, thanh lap Trudong, Ngay Gid t6 Hung Vuong, 20/11,....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh cta Truong.

- Bugc huong ché do6 khen thudéng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢6 cong bd
quoc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gio giang, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc hudng ché d6 dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duoc giao. Duge cu di
dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha ning giang day hodc cac 16p bdi dudng
nghi¢p vu phu hgp véi vi tri viéc lam. Pugc ho trg mot phan kinh phi nang cao trinh d¢
ngoai ngir theo quy dinh cua Truong.

- Pugc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chic danh PGS, GS: ho trg mot lan
toan bd kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho so xét dat chuan
chirec danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién d6i voi timg ca nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hit cac nha
khoa hoc xuat sac; ché do cho thuc tap sinh sau tién s c6 nang lyc nghién ctru xuat sac...
- Tham gia cac nhém nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao doi giang vién qudc té; tham dy
hoi thao & trong va ngoai nudc; dugc ho trg mot phan kinh phi tham du héi thao trong va
ngoai nudce theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap go, tiep xtuc voi mang ludi cac hoc gia trong nude va quoc te.
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18. Giang vién B mén Pong Nam A hoc thudc Khoa Pong phuwong hoc

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuoc B mén Dong Nam A hoc, Khoa Pong phuong hoc
Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Linh dao truec tiép: Truong B6 mon va Trudng Khoa
Nguoi hwéng din: TS. HS Thi Thanh

B. M6 ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

M ta chi tiét

Yeéu cau san pham dau ra

Giing day

- Tham gia giang day mon:
+ Lich st van hoa xa hoi cac
nudc Pong Nam A lyc dia
+Ton gido & Dong Nam A

+ Lich str van hoa va tu tuong
phuong Dong

- Xay dyng va hoan thién dé
cuong bai giang moén hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon: Lich st van hoa xa
héi cac nudec Pong Nam A luc
dia ; Ton gido & Dong Nam A;
Lich st van hoa va tu tuong
phuong Dong

- Huodng dan khoa luan tot
nghiép cho sinh vién, ludn van
thac si, luan 4n tién si cho hoc
vién.

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuong trinh
dao tao, cai tién nodi dung,
phuong phdp giang day cua
Khoa, B6 mon.

- Pam bao du gio chuan doi véi

vi tri GV

- Giang day (tr¢ giang) mon:
Lich str van hoa xa hoi cac nudce
Pong Nam A lyc dia; Ton gido
& Pong Nam A; Lich s vin

héa va tu tudng phuong Dong
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- Tham gia soan dé thi, cham
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gia do bo mén,
khoa, Truong td chirc (du
gio, phan hdi ciia nguoi hoc

)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudec.

- bam bao du gio chuan NCKH
dbi v6i vi tri GV theo QD sd
4326/Qb-DHQGHN ngay
27/12/2021 ctia PHQGHN

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va co bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nude

—Thalp gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng din NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH cép co so, cap
Pai hoc Qudc gia va cic cap
khéc.

- San pham NCKH cua sinh
vién: Bao cao nghién ctru khoa
hoc, bao cédo thuc tap, khoa luan
t6t nghiép, luan vin, luan an.

Hoc tap nang
cao trinh do

Tham du cac 16p boi dudng
nang cao nang luyc cong b
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 1op bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

Lép boi dudng nghiép vu do
Nha truong, khOg hoac cac don
vi ngoai truong to churc.

Céc cong
viéc khac

- Tham gia cong viéc cua
khoa khi dugc phan cong

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
nhiém vu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong.

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuit khac cua

70



Khoa.

- bam nhiém nhiém vu c0 van
hoc tip hodc thu ky b mon

3. Tiéu chuan

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chimg chi ngoai ngi, tin hoc, tiéu chudan chirc danh nghé
nghiép

- C6 hoc Vi tién si chuyén nganh phu hop véi vi tri viée lam.

- Thanh thao tin hoc co s¢, ung dung cong nghé thong tin trong giang day, NCKH: Co
chimg chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B
thong tin va truyén thong; hoac c6 bang tot nghiép tir trung cap chuyén nganh cong nghé
thong tin, tin hoc hodc toan - tin tr¢ 1€n.

- Ngoai ngii: C6 chung chi ngoai ngir trinh d¢ B2 (theo khung tham chiéu Chau Au hoic
tuong duong tr¢ 1én do cac co s6 co thAm quyén cip); hodc c6 bang dai hoc, sau dai hoc
vé ngoai ngit; hodc c6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc tt nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s¢ dio tao bang Tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang vién.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

- C6 kha ning NCKH: 1a tac gia duy nhat hodc ding tén dau bai viét (ddi voi céac tap chi
khong sip xép tén tac gia theo thir ty ABC) duoc cong bd trén tap chi khoa hoc chuyén
nganh c6 ma sé chuin ISSN hodc chwong sich gido trinh hoic chuyén khao dugc xuat
ban boi nha xuat ban ¢6 ma s6 chuan ISBN.

- Cam két c6 bai bao khoa hoc dang trén ky yéu hoi nghi hodc hoi thao qubc té ctia nha
xuét ban nudc ngoai c6 mi sb6 chuan qudc té ISBN hoic twong duong trd 1én trude khi két
thuc hop dong lam viéc 1an dau.

c.Vé kién thire, ky nang

- K§ nang giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhém

- K¥ ning to chirc hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc

d. Pao dirc, sirc khoe, t6 chat nghé nghiép

-Co phém chit dao dtre tot, trung thuc, théng than.

- C6 du sirc khoe theo quy dinh; c6 t6 chat sw pham khong néi ngong, khong néi lap.
e. Vé kinh nghiém, tuéi doi,(mirc @6 wu tién), mirc do dép vng ddc thi vi tri viéc lam
- Uu tién nhitng tng vién da co kinh nghiém giang day tai cac Truong Dai hoc.

- Pap tmg yéu ciu vé d6 tudi lao dong theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

- Bap ung dugc cac hoat dong mang tinh ddc thu cua ngach giang vién: Giang day, nghién
ctru khoa hoc, huéng dan sinh vién di thyc tap, thuc té..
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4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc
- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh dbi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap tang thém, phic lgi
khac theo quy dinh nhu: Kham strc khée dinh ky hang nam, ho tro nghi hé hang nam,
phuc loi 1€, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gio t6 Hung Vuong, 20/11,....

- Thanh todn vuot gid theo quy dinh hién hanh cta Truong.

- Buogc huong ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢6 cong b
quéc té thudc danh muc IS/SCOPUS, sang ché,.

- Linh hoat trong dang ky gio gidng, nghién ctru khoa hoc.

- Puoc huong ché do dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duoc giao. Duge cu di
dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha ning giang day hoac cac 16p bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri viéc 1am. Pugc hd tro mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngilt theo quy dinh cua Truong.

- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chuc danh PGS, GS: hd tro mot 1an
toan bd kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho so xét dat chuan
chirc danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 10 trinh phat trién ddi voi tung ca nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong ddng cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hit cac nha
khoa hoc xuat sac; ché do cho thuc tap sinh sau tién si c6 nang Iuc nghién ctru xuat sac...
- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao ddi giang vién qudc té; tham du
hoi thao & trong va ngoai nudc; dugc ho trg mot phan kinh phi tham du héi thao trong va
ngoai nudc theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap go, tiép xtc vo1 mang ludi cac hoe gia trong nude va quoc te.
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