DAIHQC QUAC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KHOA HQC Djc 1ip - Ty do — Hanh phiic
XA HQI VA NHAN VAN

7 Ha Ngi, ngay 26 thdng 01 ndm 2022
S6: 356 /QP-XHNV-TC

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh viée quin Iy va thye hién ché d¢ chinh sich déi véi vién chire, ngudi
lao dng ciia Trudng Pai hoc Khoa hoc X4 hdi va Nhin vin di hoc tip va cong tac
& nwéc ngoai

HIEU TRUGNG TRUGNG PAI HOC KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

Céin cie Lugt 56 52/2019/0H14 ngdy 25/11/2019 vé sira ddi, b sung mét s6 diéu ctia Ludit cdn b,

cong chirc va Ludt vién chire, ¢6 hiéu hec ké tir ngay 01/07/2020; .
) Q&n cir Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2015 cia Chinh phit huong dan
mgt 56 diéu cvia Ludt Béo hiém Xa hgi vé Béo hiém Xa hgi bt budc; .

Cdn cir Nghi dinh s6 86/2021/ND-CP ngay 25 thing 9 nam 2021 ctia Chinh phii vé Quy dinh viéc
cong ddn Viét Nam ra mebe ngodi hoc tdp, giang day, nghién citu khoa hoc va trao doi hoc thudt;

Céin cir Quyét dink 595/2017/QD-BHXH ngay 14/04/2017 cua Bdo hiém xd hoi Viét Nam
vé viéc Quy trinh Thu béo hiém xd hgi, bdo hiém y &, bao hiém thdt nghigp, bdo hiém tai nan lao
dong — bénh nghé nghiép, quan ly so bdo hiém xa hoi, thé bao hiém y té,

Can cir Quy dinh vé Té chirc va hoat déng cua cdc dqn vi th&rgh vién va dom vi triec thuéc
Pai hoc Quéc gia Ha Noi (PHOGHN) ban hanh-theo Quyét dinh so 3568/0D-DHQGHN ngay
08/10/2014 ctia Gidm déc PHQGHN;

Ciin cit hueéng dén s6 582/HD-DHQGHN ngdy 28/2/2011 cia Gidm déc DHQGHN vé ché dj
chinh sdch doi vdi can bg duege cut di gidng day, nghién ciru & nudc ngodi;

Cén cir Quy dinh vé Té chirc va hoat dong ciia Truong PHKHXH&NY ban hanh theo
Quyét dinh s6 510/0P-XHNV-TC ngay 05/03/2015 ctia Hiéu truong PHKHXH&NV;

Theo dé nghi ctia Truomg phong To chirc Cdn bo.

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé Quan ly va thuc hién ché do
chinh sach déi véi vién chirc, ngudi lao dong ctia Trudng Pai hoc Khoa hoc Xa hoi
va Nhan vin di hoc tdp va cong tac & nurdc ngoai”. '
Didu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh s6 529/QD-XHNV-
TC ngay 01/03/2019 ctia Hiéu truéng ban hanh Quy dinh vé viéc quan ly va thuc
hién ché do chinh sach doi véi can bg, vién chirc di hoc tip va cong tic & nudc ngoai.
Pidu 3. Thi trudng cic don vi c6 lién quan va vién chirc, ngudi lao dong trong Trudng
Pai hoc Khoa hoc X hdi va Nhan van chju trach phiém thi hanh quyét dinh nay./. %’

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: HC, TC, KH-TC.
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DAITHOC QUOC GIAHANOI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KHOA HQC Pjc 1ip — Tur do — Hanh phiic
XA HQI VA NHAN VAN

QUY DINH VE VIEC QUAN LY VA THUC HIEN CHE DO, CHINH SACH
POI VOI VIEN CHUC, NGUGI LAO PONG CUA TRUONG PHKHXH&NV
DI IIQC TAP VA CONG TAC 6 NUGC NGOAI
(Kém theo quyét dinhs6 356 /OD-XHNV-TC ngay &b thdng 01 ndm 2022
ctia Hiéu truong Truong DHKHXHENV)

1. POI TUQNG, NGUYEN TAC VA CAC HINH THUC CHON, CU VIEN CHUGC,
NGUOI LAO PONG CUA TRUONG I HOC TAP, CONG TAC G NUGC NGOAI

1. Péi twong

T4t ca vién chiic, ngudi lao dong do Trudng ky hop dong, c6 thai gian
cOng téc tai trudng tir 6 thang trd 1én, thude dién duge cir di nude ngoai dudi cac
hinh thitc khac nhau.

2. Nguyén tic

- Vién chirc, ngudi lao dong phéi co 1ap truong tu tudng viing vang; cd y
thirc t& chirc ki luat tt; khong trong thdi han xem xét, ky luét, bi truy ciru trach
nhiém hinh sur. .

- C6 trinh d6, ning lyc, chuyén moén phi hop v6i ndi dung, chuwong trinh
tham gia giang day, nghién ctru, trao d6i hoc thuit & nuéc ngoai.

- Pugc don vi quan ly truc tiép, Nha trudng ddng ¥ chon, cir.

- Muc dich di nuéc ngoai phai phit hgp véi yéu cau hoc tép, cong téc.
Trudng hop da c bang thac st thi khéng dugc di hoc dé 13y thém béng thac si
thir hai néu khong c6 trong quy hoach chuyén mon ctia don vi;

_ Trong 01 nam chi cir di 01 14n déi véi trudmg hop di thuc tap, nghién

ctru & nudc ngoai trén 30 ngay.
- Vién chirc, ngudi lao dong dugc gia han t6i da 03 14n va tong thoi gian
gia han khong qué 2/3 thoi gian chinh thie dugc cir di hoc tép, cong téc. '
3. Cac hinh thire di nwéc ngoai
- Pi hoc sau dai hoc (thac si, tién si), thuc tap, di nghién ciru phuc vu luén an
- Pi giang day: mdn hoc, chuyén dé, ra dé thi :
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- Nghién ctru, thuc tap sau tién si

- Pi hdi nghi, hoi thao khoa hoc, trao dbi kinh nghiém, hop tac...

- Di giang day, nghién ctru & nuéc ngodi theo nguyén vong c4 nhén (co
nguyén vong c4 nhén, dugc don vi ddng ¥, dugc céc co s& dao tao va nghién ctru
& nudc ngodi moi dén giang day, nghién ciru tir 01 théng trd 1én)

- Pi theo ché @6 phu nhan, phu quén

- Bi thim than, du lich va c4c muc dich khac

4. Trwong hop dic biét: do Hidu truong xem xét, quyét dinh.

II. MOT SO QUY PINH

1. Quy dinh chung

1.1. Trong thoi gian & nuée ngoai, vién chic, ngudi lao dong phai tuyét dbi
tuan theo cac quy dinh cia Truong, cia Pai hoc Quoc gia Ha No1 (PHQGHN), cua
B Gi4o duc va Pao tao va phap luat hién hanh; tuén thu quy dinh cta don vi dén
hoc tap, 1am viéc, tip quan va ludt phap cia quéc gia s tai.

1.2. Béi véi cac trudng hop da co thoi glan hoc tir bic thac si 1én bac tién
si lién tuc, dai han & nuéc ngoai néu c6 nhu ciu di nghién ctru tir 3 thang tré 1én
phai co6 su dbng y cua don vi, Thi truéng don vi bb tri can bd gidng day, lam
viéc thay thé. Trong thoi gian di nghién ctu & nudc ngoai thuc hién theo hudéng
din sé 582/HD-DPHQGHN ngay 28/2/2011 cua Giam dbc PHQGHN vé ché o
chinh sach déi véi can bd duoc cu di giang day, nghién clru & nuéc ngoai (theo
nguyén vong ca nhén) va déng bao hiém x& héi theo quy dinh hién hanh.

13. Trudng hop cAn thiét xin gia han phéi cé don (c6 x4c nhan theo quy dinh)
feaisl vé Trudng trude thoi gian hét han hoc tap, nghién ctr, giang day it nhét 02 thang,

' Thoi gian gia han thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 86/ND-CP
ngay 25/09/2021 ctia Chinh phu (goi t4t 1a Nghi dinh 86).

Qué thoi gian trén, Nha truong xem xét thuc hién theo hudng dn s6 582/HD-
PHQGHN ngay 28/2/2011 cua Giam déc PHQGHN vé ché do chinh sich dbi véi can
bb duoc cir di giang day, nghién clru & nude ngoai (theo nguyén vong cé nhén).

1.4. Vién chirc, ngudi lao dong dugc phép di sém hon t6i da 03 ngay theo
Quyét dinh ctr di hoc tap, cong tac nhung phai bao céo bang vin ban vé Truong,
qua phong T4 chirc Can bd vé 1y do di som hon quyét dinh, can b chi dugc
phép di som hon theo quyet dinh khi c6 su dong y cua Hiéu truorng
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1.5. B6i véi cén b lanh dao quan Iy (LDQL), néu duge cir di nuée ngoai
trén 06 théng thi phai thyc hién quy trinh mién nhiém chtc vu LDQL.

2. Quy dinh cu thé

2.1. Bi hoc sau dai hoc (thac s, tién si, thuc tap) di nghién ctru phuc vu luén
an tién si.

- Nha truong chi cit c4n b di hoc ning cao trinh d6 & nudc ngoai khi cé
ndi dung nghién ctru phi hgp véi luén vin, luén 4n hoic chuyén mén dugc don
vi phin cdng giang day.

- Khi thuc hién céc thi tuc di hoc tap, nghlen ctru, vién chirc, ngudi lao
dong phai thuc hién mét sé cong viée sau:

+ Théng béo dja chi thu dién tir cho Thu trudng don vi va Phong T chirc
Cén b biét dé lién hé va quén ly.

+ Cam két thuc hién nghiém tic c4c quy dinh hién hanh d6i véi can bd
duogc cir di hoc tap, nghién ciru & nude ngoai; di hoc va vé nude ding han; cam
két dén bu chi phi d3o tao néu vi pham céc quy dinh hién hanh (theo madu).

- Thang 10 hang nim, can b cb trach nhiém giri bao cao tién dd hoc tap,
nghién ctru vé Trudng qua Phong T4 chirc Cén bd (theo mdu).

- Nha truong s& khong xem xét gia han va khong xét hudng cc ché do
theo quy dinh hién hanh néu cén bd khong thuc hién ché d6 béo cdo tién d6 hoc
tap, cong tac, nghién ctru dinh ky hang nam.

2.2. Di giang day, nghién ciru va thyc tap sau tién st

- Vién chirc, ngudi lao déng dugc cir di giang day, nghién ciru & nuéce
ngoai tdi da 02 nam. Sau 03 nim ké tir khi két thic viéc giang day, nghién ciru &
nude ngoai méi duge cur di tiép.

Ngoai thoi gian trén, Nha truong xem xét thuc hién theo Huéng din sé
582/HD-DHQGHN ngay 28/02/2011 vé ché d6 chinh séch dbi véi can b duoc
cir di giang day, nghién cu & nuéc ngoai theo nguyén vong ca nhén.

_ - Pi giang day theo hi€p dinh lién két dao tao quéc té cua Trudng (phai ¢
vin ban hop tac giita Nha truong va di tac).

2.3. bi du hoi nghl hi thao khoa hoc

- Vién chirc, nguoi lao dong dugce cir di du hoi nghl hoi thao khoa hoc &
nudce ngoai ¢b bao céo, dugc ban td chirc hoi thao chap nhén va duogc trinh bay tai
hdi nghi, hdi thio nhung phai tyr tic kinh phi thi Nha truong hd trg mét phan kinh phi
theo quy dinh tai Quy cheé chi ti€u néi bg.
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2.4. Di giang day, nghién ciru & nuéc ngoai theo nguyén vong ca nhin

Vién chirc, ngudi lao dong dugc Nha trudng xem xét, cir di gidng day,
nghlen clru & nudce ngoai theo nguyén vong cd nhén, thuc hién theo Hudng dan
s6 582/HD- -DHQGHN ngay 28/2/2011 ctia PHQGHN.

2.5. Pi nudc ngoai theo ché do phu nhén, phu quén

DPugc Nha trudng dam béo ché do theo quy dinh hién hanh ciia Nha muée
tai Nghi dinh 08/2019/ND-CP ngay 23/01/2019, c6 hiéu luc tir ngdy 11/03/2019
cta Chinh phu.

2.6. Di tham than, du lich va cac muc dich ca nhén khac

Vién chirc, nguoi lao dong chi dugc di nude ngoai thim than, du lich va
cac muc dich ca nhén khéc vao thdi gian phu hop:

+ Di thim than t8i da 3 thang

+ Déi véi giang vién: Di vio dip nghi hé hodc di hoan thinh nghia vu
giang day cta nim hoc (c6 xac nhén cia Thu trudng don vi).

+ Dbi véi cn b hanh chinh: Pi vao thdi gian phit hop néu dugc Thu
trudng don vi ddng v, trinh Hidu truéng quyét dinh.

+ Pj chita bénh phai cé don xin phép va ban sao chyp h so bénh 4n kém theo.

3. V& chinh sich

3.1. Luong, bao hiém x4 héi, bao hiém y t&, bao hiém thit nghiép

a. Truong hop hudng 100% lwong, giit nguyén bdo hiém xa hji

- Pi nudc ngoai duéi 14 ngay

- Giang vién di tham thén, du lich tring vao thoi gian nghi he

b. Truong hop hucng 40% luwong (theo quy dinh khodn 4 Piéu 8 Nghl
dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu)

- Vién chirc, nguoi lao dong duge cir di cong tac, lam viéc, hoc tdp & nude
ngoai tir 30 ngay trd 1€n hudng sinh hoat phi do Nha nuéc dai tho hodc hudng
lwong, hudng sinh hoat phi do nudéc ngoai, td chirc quic té dai tho.

- Pi giang day theo hi€p dinh, c6 mitrc lwong dudi 25.000.000VND/thang

- Pi hoc sau dai hoc (trong thoi gian chinh thirc)

- bi nghién ciru thuc hién luén 4n trong thoi gian hoc nghién ciru sinh

¢. Truromg hop cét 100% luong va tir déng béo hiém xa hoi, (Nha trudng ndp hi)

- Di giang day theo thda thuén hgp tac, c6 mirc luong tir 25.000.000VND/thang
tro 1én.
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- Bi giang day, nghién ctru theo nguyén vong ca nhén.

- Thoi gian gia han di hoc sau dai hoc

- Thoi gian gia han giang day, nghién ctru theo nguyén vong ca nhin

d. Nguyén tdc déng bdo hiém xd héi va mike dong cu thé nhu sau:

‘ - Trong thoi gian duge cir di hoc tip hodc cong tac tai nudc ngoai, vién
chirc, ngum lao dong khdng phal déng BHYT, théi gian d6 duoc tinh 1a thoi

gian tham gia BHYT cho dén ngay c6 quyét dinh tré lai 1am viéc tai Truong.

- Vién chirc, nguoi lao dong trong thoi gian cir di hoc tap hodc cong tac tai
nudc ngoal néu vin huorng tién luong, tién cong tai Tnm'ng, murc dong hang
théng bang 28% muic tién luong, tién cdng théng, phu cip (néu c6) trong do:

+ BHXH: 26% (Nha trudong déng: 18%, ngudi lao dong: 8%).
+ BHTN: 2% (Nha truong déng: 1%, ngudi lao dong: 1%).

- - Vién chirc, ngudi lao déng trong thdi gian cir di hoc tdp hodc cong tac tai
nudce ngoai khong huéng tién luong, tlen cdng: Muc déng hing thing bang 22%
(qu¥ huru tri va tir tuAt) tinh trén mirc tién luong, tién cong thang, phu cap (néu co)
dong BHXH bt budc ciia ngudi lao déng trude khi di lam viéc & nudc ngoai va
do vién chirc, nguoi lao dong dong toan bg.

3.2. Péng gbp tai chinh vao Qu¥ phét trién sur nghiép ciia Nha trudng

- Muc tiéu viéc déng gép vio Quy phét trién su nghiép ciia Nha truong dé
hd trg hoat dong dao tao, bdi dudng va hoat déng nghién ciru khoa hoc cho can
bd tré cuia Nha truong.

- Céc trudng hop cén bd di giang day, nghién ci, thyc tip sau tién st do nuée
ngoai tra luong, trd kinh phi s& déng gép tai chinh theo hinh thitc tu nguyén vao Qu§
phit trién sy nghiép clia Nha trudng,

3.3. Pén bu chi phi dio tao |

- Vién chirc, ngudi lao dong dugce cir di dao tao ning cao trinh dé & nudc
ngoai néu khéng hoan thanh chuong trinh dao tao hodc khéng lam viéc & Truong
du thoi gian theo quy dinh so véi tdng thoi gian ddo tao ma don phuong chdm
dirt hop ddng thi ngoai viée dén bu chi ph1 dao tao theo quy dinh hién hanh, déu
phai dén bu toan bd kinh phi hd trg, bao gdm thu nhap ting thém, tidn thuong...
ctia Nha trudmg (néu c6).

- Viéc dén bu chi phi dio tao thyc hién theo quy dinh hién hanh.

4. Hd so, quy trinh, thi tuc
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Quy trinh, th tuc, hd so xin di nuéc ngoai thuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh 86.

4.1. Thu tyc xin di hoc tap, nghién ciru, cong tic & nudc ngoai

- Don xin di hoc tap, nghién clru, cdng tic & nuéc ngoadi (theo miu);

- Thu mdi hogc gidy tiép nhan, xac nhan cia td chirc, c4 nhan, co quan
trong nuée hodc ngoai nuéce (thu moi hojc gidy tiép nhin, x4c nhan ctia td chire,
cd nhén, co quan bang tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich cong chimg, trir
tiéng Anh);

- Viin ban xac nhan vé tai chinh ciia td chitc, c4 nhan, co quan tai trg;

- Truong hop di hoc tip, nghién ctru, cong tic & nudc ngoai dugc hd tro
kinh phi tir Nha Trudng hogc ngudn kinh phi tir ¢ tai, du 4n..., hd so phai ¢ du
tr kinh phi cho chuyén di, duoc Hiéu truong phé duyét;

- Ban cam két thyc hién nghia vu ciia vién chire, ngudi lao ddng di hoc
tap, cdng tac & nudc ngoai;

- Xéc nhan déng bao hiém x& hdi, ndp bio hidm xa hoi truée khi cé quyét
dinh cr di nuéc ngoai;

- Céc van ban khac (néu cb).

4.2. Thu tuc xin gia han thoi gian hoc tap, nghién ci, cong tic & nudc ngodi

4.2.1. B6i véi Vién chic, ngudi lao déng di hoc tip, nghién ctru phuc vu luan 4n:

biéu kién, hd so, quy trinh, tha tuc xin gia han thyc hién theo quy dinh tai didu
9, Nghi dinh 86.

- Pon xin gia han (néu 15 myc dich, ly do, thoi gian xin gia han kém theo
béo céo két qua hoc tap, nghién ciru, cdng tic dén thoi diém xin gia han, du kién
ké hoach hoc tép, nghién ciru, cong tic trong thoi gian gia han c6 x4c nhén cia té
chirc/ca nhan moi);

- Viin ban dé nghj hodc chip thuan cho gia han cia t chitc/cé nhan nuée
ngoai (kém theo bén dich cong chiing, trir tiéng Anh);

- Bdo céo két qua tién dd hoc tap, nghién ciru va ké hoach thuc hlen trong
thoi gian xin gia han;

- Ban cam két thyc hién nghia vu clia vién chirc, ngudi lao dong;

- X4c nhan vé trach nhi¢m tai chinh cta td chirc/ca nhan taj tro;

- Cong vén cua don vi (noi can bo truc tiép cong tic) dé nghj gia han;

- Xac nhén viéc déng béo hiém xa hoi, ndp bao hiém x4 hoi truéce khi
nhan quyét dinh gia han & nuée ngoai.
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4.2.2. Bbi véi Vién chirc, ngudi lao dong di giang day, nghién ciru sau tién si,
nghién ciru theo nguyén vong ca nhan:

- Pon xin gia han (néu & myc dich, ly do, thdi gian xin gia han kém theo bao
cdo két qua cong téc, giang day, nghién ctu dén thoi didm xin gia han, dy kién ké
hoach céng tic, giang day, nghién ciru trong thoi gian gia han c6 x4c nhén cua )
chitc/ca nhan moi); N

- Vin ban d& nghi hoic chip thuén cho gia han ctia té chirc/ca nhan nuéc
ngoai (kém theo ban dich cong chimg, trir tiéng Anh);

- Béo cdo két qua cong tac giang day, nghién ciru;

- Vin ban x4c nhan vé trdch nhiém tdi chinh cta t§ chiic/c4 nhén tai tro;
hop ddng lam viéc, noi dung céng tac giang day, nghién ciu;

- Céng vin ctia don vi (noi can bd truc tiép cong tac) dé nghi gia han

- X4c nhan viéc déng bao hidm x4 hoi, ndp bao hiém xa hoi trude khi c6
quyét dinh gia han & nuéc ngoai.

4.3. Thu tuc thu nhén c4n bd, vién chirc, nguoi lao dong di nudc ngoai vé nudc

Vién chirc, nguoi lao dong duoce cir di hoc tip, cdng tic & nudc ngoai tir
14 ngay tr& 1én, khi vé nuéce phai 1am tha tuc thu nhin v& don vi tiép tuc cong
tac. Thoi gian, quy trinh, tha tuc tiép nhén thuc hién theo diéu 10 clia Nghi dinh
86. Ngoai ra hd so dé nghi thu nhin gém:

- B4o cdo két qua hoc tap, cong tic; sin phim thu duoc tir chuyén di hoc
tap, cong tic & nudc ngoai kém theo minh chimg (néu cé);

- Pon xin thu nhén lai tr& lai cong téc (theo méu, don cin c6 ¥ kién x4c
nhén cta Thu truéng don vi);

- C4c hd so khac theo yéu cau ciia co quan cip hoc bdng hoic tai tro;

- H6 chiéu céng vu; ban photocopy hd chidu phé thong.

4.4. Thoi han thu Iy hd so

- Vién chirc, nguoi lao dong ndp hd so di hoc tap, nghién ciru, cong tic &
nuéc ngodi tai Phong Td chire Can bd.

- Thoi gian giai quyét ho so 1a 05 ngdy lam viée ké tir ngay tiép nhan hd
so déy du theo quy dinh.

- Trudng hop di nuée ngoai hodc gia han & nudce ngoai trén 06 thang phai
dugc sy dong y cia Ban Thuong vu Pang uy Trudng. Thoi han gidi quyét hd so
14 30 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so ddy du theo quy dinh.
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III. TO CHUC THY'C HIEN

Quy dinh ndy c6 hiéu luc k& tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sb
529/QD-XHNV-TC ngay 01/03/2019 vé viéc quan ly va thuc hién ché @6 chinh
sach ddi véi cén bo, vién chirc di hoc tap va 1am viéc & nudc ngodi.

Trong qué trinh thyc hién vin ban ndy, néu c6 vuéng mic, c4c don vi phan
énh vé Truong (qua phdng Té chitc Cén bd) d& xem xét, bdo cdo Hiéu trudng stra

ddi, b6 sung cho phit hop./. m‘_,/

KHOA HOC XA
VA KHAN VA
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