PAI HOC QUOC GIA HA NOI
TRUONG DAI HOC KHOA HOC XA HOI VA NHAN VAN

QUY CHE
BO MON THUQC KHOA

TRONG TRUONG PAI HQC KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN, PHQGHN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2248/ XHNV-TC ngay 23 thdng 9 nam 2015
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Khoa hoc Xd hoi va Nhdn vdn)

Ha Ngi, thang 9/2015




DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KHOA HQC Doc lap - Tu do - Hanh phic
XA HQI VA NHAN VAN

: 2/0BX1 Ha Noi, ngay X 3 thd nim 2015
S6: 22249 JQD-XHNV-TC 4 0%, ngay dng §

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Bo méon thujc Khoa

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

Céin ot Quyét dinh s6 3568/QD-DHQGHN ngay 08/10/2014 cta Gidm dbc Pai hoc Qubc gia
Ha Noi ve viéc ba,n hanh Quy dinh vé T6 chic va hoat ddng cua cac don vi thanh vién va don vi truc
thudc Pai hoc Quoc gia Ha Noi;

Cén cr Quy dinh vé& t6 chirc va hoat dong trong Trudng DPai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan
viin dugc ban hanh theo Quyét dinh so 510/QD-XHNV ngay 05/3/2015 cuia Hiéu trudng Trudng Dai
hoc Khoa hoc X& hdi va Nhan vén;

Xét dé nghi ctua Trudng phong Td chitc Can b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché B6 mon thudc Khoa
trong Truong Pai hoc Khoa hoc X4 hoi va Nhan vén, Dai hoc Quéc gia Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s& 755/QD-XHNV-TC ngay
28/5/2009 vé viéc ban hanh Quy ché Bd mon thudc Khoa.

Piéu 3. Thu trudng cac don vi va cd nhan cé li€n quan chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh ndy. b
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DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC KHOA HQC Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
XA HOI VA NHAN VAN — ] ]
QUY CHE
BO MON THUQC KHOA

(Ban hamh kém theo Quyét dinh s6 . A4 K/ XHNV-TC ngayL3 thing 9 ndm 2015

cua Hiéu trudong Truong Dai hoc Khoa hoc Xa héi va Nhan van)

Piéu 1: Quy dinh chung

B mon 1a don vi chuyén mon vé dao tao, khoa hoc clia mdt hodc mdt sb
nganh, chuyén nganh dao tao tryc thudc khoa trong truong dai hoc. Trén co s¢
deé nghi cta Trudong khoa, y kién tu van cua Hoi déng khoa hoc va dao tao
Trudng, Hibu trudng quyét dinh viée thanh lap, giai thé, sap nhap, chia tach cac
b mon va quyét dinh cu thé vé td chirc va hoat dong ctia bd moén theo Quy ché
t6 chirc va hoat dong cua nha truong.

Piéu 2: Co cau to chire ciia BO mén

- BO mon thudc Khoa/Phong chuyén moén thudc vién (goi chung la B
mon).

- M&i Khoa, Vién c¢6 mot s B6 mén.

- B6 mén duoc thanh 1ap khi ¢6 it nhét 03 can bd co hitu, cé chuyén mén
phi hop va du trinh d6 dé dam nhén viéc giang day, nghién ctru khoa hoc cac
mon hoc chinh clia nganh/chuyén nganh. B mon co thé c6 mét s can bo hop
ddng hodc can bd kiém nhiém (s6 luong nhén sy co hitu hodc kiém nhiém cta
B0 mon cédn ¢t vao khéi lugng coéng viéc B& mon phai dam nhén va vi tri viéc
lam da duogc xac dinh).

- Trudng BO mén 1a ngudi ding dau, l1anh dao B6 mon. Truéng Bo mon
do Hiéu trudng bd nhiém hodc min nhiém trén co s& y kién dé nghj cia Trudng
khoa.



- Mé&i bd mén c6 thé c6 01 Phd Trudng bd mén gitp viéc cho Trudng bd
mon. Phé Trudng B6 mon do Hiéu trudng b nhiém ho#c mién nhiém trén co s&
y kién dé nghi cta Trudng khoa sau khi da théng nhat véi Trudng bo mon.

Piéu 3. Tiéu chuin déi véi Trwéng bo mon

Ngodi céc tiéu chuan chung vé bd nhiém cén b, Truong bd mon phai dat
dugc c4c tidu chudn sau day:

- Truong bo moén phdi 1a nha khoa hoc ¢6 uy tin, cé trinh d6 chuyén moén
cao veé chuyén nganh dao tao, la can bd giang day cé kinh nghiém, c6 hoc vi
Tién si hodc chite danh Phé gido su trd lén;

- P& cd dong gop tich cyc vao hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc,
boi dudng giang vién ctia Khoa. Nam virng dinh huéng phat trién chuyén mén
cua nganh/chuyén nganh.

- C6 tAm nhin chién luge, c6 kha nang tham muu va trién khai thuc hién
céc ké hoach x4y dung va phét trién nganh/chuyén nganh.

- Nhiém ky ctia Trudéng by mén 1a 5 ndm, theo nhiém ky ctia Trudng khoa
va c6 thé dugc bd nhiém lai.

(P41 v6i nganh dic thu, kho khin v& ngudn nhan sy dé bd nhiém, Bo
mon/Khoa trinh Hiéu truéng xem xét quyét dinh).

Pié¢u 4. Nhiém vu ciia by mon

4.1. Xay dung, phat trién, quéin ly va sir dung dgi ngii giang vién (GV)

4.1.1. Xdy dung va phdt trién di ngii gidng vién cua Bé mon,

- Can cir vao nhiém vy, khdi lugng cong viée bd mén duoc giao; can cu
xu thé phét trién ctia by moén dé xay dung ké hoach, 10 trinh phat trién doi ngli
GV ctia bd mon, ddm bao nguyén tic: P vé sb lugng, ddm bao vé chét luong,

dong bd vé co cau.



- Tu van cho Ban Chu nhiém khoa xay dung ké hoach va 19 trinh dao tao,
bdi dudng timg GV timg budce dat chudn: Hoc vi, chirc danh, ngoai ngfr, nghiép
vu.

- Pinh huéng phat trién chuyén mon dbi véi timg GV trong b mon

- Tham gia do tao, bdi dudng ddi ngli giang vién, nghién ctru vién thudc
linh vyc chuyén mén do bd mén phu tréach.

- Chu dong dé xuét, trién khai thuc hién ké hoach va giai phép xay dung
cac nhdm nghién ctru manh.

- Chu dong phat hién va cé ké hoach bdi dudng sinh vién, hoc vién,
nghién ctru sinh giéi dé chuin ’bi ngudn nhén lyc phat trién bd mén; thu hit nhan
luc ¢6 trinh dd cao vé cong tac tai bd mon.

4.1.2. Quan Ly, sw dung doi ngil giang vién

- Quan ly va st dung hiéu qua ddi ngli GV hién c6 tai b6 moén, dam bao dé
can bg trong b moén dugc phan cong ding nang luc, sé truong, dam bao gio
chuin theo chtrc danh.

- Phén cong gio giang cho GV chinh nhiém va kiém nhiém thuéc B mén.
Mbi GV trong B6 mon giang day it nhit 2 mén hoc nhung khéhg qua 5
mdn/nam hoc (Bao gbém ca bac dao tao dai hoc va sau dai hoc).

- Kiém tra, gidm sét hoat dong giang day ciia GV thudc b mon quén ly.
B6 mon chiu trach nhiém vé chét lugng giang day mon hoc do GV cuia bo mén
thuc hién.

4.2. Dao tao

4.2.1. Xay dung, phdt trién nganh dao tao va cdc chwong trinh déo tao

- Pé xuét xdy dung D& 4n mé méi céc nganh dao tao, cac chuong trinh dao
tao.

- Pé xuét diéu chinh chuong trinh dao tao.



4.2.2. Xay dung va phat trién hé théng hoc liéu

- T6 chirc x4y dung méi va didu chinh & cuong chi tiét hoc phén , bai
giang, gido trinh, tai liéu tham khao, tai liéu chuyén khao va tai liéu dich theo
chuong trinh dao tao dd ban hanh

- P& xut viée cap nhat hé théng hoc lidu phuc vu cho viéc hoc tap va
nghién ctru linh vuc chuyén mén cua BO mon.

4.2.3. T6 chirc va qudn 1y qud trinh déo tao

- Chiju trach nhiém vé ké hoach, chét luong, tién do giang day nhiing mén
hoc dugc giao trong chwong trinh ddo tao theo ké hoach giang day chung cua
Truong, Khoa, Vién;

- Quan ly qua trinh dao tao

- T6 chirc théng qua bai giang cta giang vién trude khi 1én 16p.

- Thudng xuyén té chirc cac budi seminar (it nhat mdi thang 1 14n hosc 2
lan/ 1 hoc ky) dé trao doi, toa dam, théng nhét dé cuong mon hoc, ndi dung
gidng day, cap nhat nhiing thong tin méi va chia sé kinh nghiém, phuong phép
giang day, nghién ctu.

- Truc tiép quan Iy qué trinh hoc tap, nghién ctru khoa hoc cua hoc vién
cao hoc, nghién ctru sinh thudc bo mon.

- T4 chire, quan 1y nghién ctru sinh thyc hién ding quy dinh vé sinh hoat
chuyén mén tai co s& dao tao.

4.2.4. Kiém tra, danh gia

- T6 chuc kiém tra, danh gia viéc thuc hién cac phuong phap giang day,
phuong phép kiém tra — d4nh gia ctia GV thudc bd mén; giang vién kiém nhi€ém
giang day mon hoc ma by mon dugc phan cong theo dé cuong hoc phan di duoc
nghiém thu va cong b.

- Nghién ctru d6i méi phuong phép giang day, kiém tra, danh gia mén hoc



- Panh gi4 qua trinh dao tao va két qua hoc tap clia sinh vién, hoc vién cao
hoc, nghién clru sinh theo quy dinh ctia Nha truong.

- P& xuét Hoi dong dénh gia luan van, luén an.

4.3. Nghién ciru khoa hoc

4.3.1. Xay dung dinh huéng nghién ctu ngén han, dai han, xay dung ké
hoach nghién ctu khoa hoc hﬁng nam cuda bd moén. Tham gia xay dung dinh
huéng va ké hoach nghién ciru khoa hoc cua Khoa/Vién/Trudng.

4.3.2. Trién khai céc hoat dong nghién ctru khoa hoc, thuc hién céc dich
vu khoa hoc theo ké hoach ctia B mén/ Khoa/Vién/Trudng.

4.3.3. Gop v kién vé ké hoach va t6 chirc danh gid hoat dong nghién ctru
khoa hoc cta giang vién, sinh vién, hoc vién cao hoc va nghién ctru sinh, cia bd
mén, theo timg ndm hoc va theo yéu cau ctia Hiéu truéng, Trudng khoa.

4.4. Hop tac phat trién.

4.4.1. P& xuét cac chuong trinh hop tac theo dinh huéng phat trién cua
B0 mo6n

4.4.2. Xay dung ké hoach hop tac chuyén mén vdi cac ddi tac trong va

ngoai nudc. 7
4.4.3. Trién khai thyc hién hoat dong hogp tac theo dinh hudng clia B0

mon, cia Khoa.
Piéu 5. Quan Iy co sé vat chit, thiét bi
B0 mon chiu trdch nhi€ém quan ly trang thiét bi, tai san duoc Nha truong

giao cho B6 mon.
Piéu 6. T6 chirc thue hién

- Cac don vi, giang vién trong toan trudng chiu trach nhi€ém thuc hién quy
dinh nay.

- Quy dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh trudc day, trai

v6i quy dinh nay déu khong con hiéu luc.



- Quy dinh nay thay thé Quy ché B6 mén thudc khoa dugc ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 755 QB/XHNV-TC ngay 28/5/2009.

- Trong qué trinh thyc hi¢n, néu c6 vudng mic, phét sinh, cic don vi, c4

nhan co lién quan bdo cdo Hiéu trudng xem xét, stra ddi, bd sung cho phu hop

voi diéu kién thyc tién clia Truong.
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