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DATHOC QUOC GIAHANOQI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KHOA HQC Djc lap - Ty do - Hanh phic
XA HOQI VA NHAN VAN g
S6: 4346 -QD/XHNV-TC Ha Ngi, ngay 4§ thing 5 ndam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé b nhi¢m, bo nhiém lai,
diéu dong, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém ddi véi vién chire quan Iy
trong Trudng Dai hoc Khoa hoc Xa hi va Nhin viin

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

Cén ctr Luit Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012;

Cin ctr Didu 16 trudng dai hoc theo Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay
10/12/2014 ciia Thi tuéng Chinh phi;

Cén c&r Quy dinh vé T chirc va hoat dong cia céc don vi thinh vién va don vi
trye thuge Pai hoc Qudc gia Ha Néi (PHQGHN) ban hanh kém theo Quyét dinh sb
3568/QD-DHQGHN ngay 08/10/2014 ciia Gidm déc PHQGHN:

Cén cit Quy dinh vé bd nhiém, bd nhiém lai, didu déng, luan chuyén, tir chie,
mién nhiém va ché d6 phu cép chirc vy lanh dao, phu cép trach nhiém d6i véi cong
chire, vién chitc quén ly trong PHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh s 3668/QP-
DHQGHN ngay 15/10/2014 va Quyét dinh sb 3468/QD-DHQGHN ngiy 11/9/2017 ctia
Giém d6c PHQGHN;

Cén cr Quy dinh vé tb chirc va hoat dong ciia Trudng Pai hoc Khoa hoc X3 hai
va Nhén van, PHQGHN duoc ban hanh theo Quyét dinh sé 5 10/QD-XHNV ngay
05/3/2015 clia Hiéu trudmg Trudng Dai hoc Khoa hoc X& hdi va Nhan van;

Xét dé nghi ciia Trudng Phong T4 chirc Cén bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé b nhiém, bd nhiém lai,
di€u dong, luén chuyén, tir chitc, midn nhiém doi véi vién chitc quéan Iy trong Trudng
Dai hoc Khoa hoc X3 hdi va Nhan vin,

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hicu Iuc ké tir ngy ky. Bai b6 cac quy dinh truéc day
¢0 ndi dung trai véi Quy dinh nay.

Diéu 3. Thu trudng céc don vi c6 lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét
dinh ndy./ g .

i

Noi nhign:

- Nhur Pidu 3; :
- Ban TCCB DPHQGHN (dé blc);
- Lwu: VT, TCCB.
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DAIHQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KHOA HQC Doc Iap - Ty do - Hanh phiic
XA HOQI VA NHAN VAN
QUY DINH

V& bd nhiém, bd nhiém lgi, didu djng, luin chuyén, tir chirc, mifn nhié¢m,
vién chirc quan ly trong Trwdng Pai hoc Khoa hoc X3 hoi va Nhin vin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: A3QD/XHNV-TC ngayptt/ S72018
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Khoa hoc Xa hji va Nhén vim)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong ap dung

Vén ban ndy quy dinh vé tiéu chuln, diéu kién, quy trinh bd nhiém; d4nh gia
tho1 gian gitt chirc vu va bd nhiém lai; didu dong, luan chuyén; théi gitt chirc vy, tir
chirc, mién nhiém &8 véi vién chirc quan ly (sau ddy goi chung Ia vién chirc quan Iy -
VCQL) trong Trudng Pai hoe Khoa hoe X3 hoi va Nhén vin (PHKHXH&NV).

Diéu 2. Giai thich tir ngit

1. Cép tty: Dang tty, chi tty (hodic bi thu, phé bi thw déi véi chi b khdng c6 chi ity).

2. Thudng tryc Pang ty: Bi thu va Phé Bi thu Dang 1uy.

3. Tép thé lanh dao Trudng: Ban Thudng vu Dang ty va Ban Gidm hiéu.

4. Tép thé lanh dao don vi trye thudc Trudng: Chi ty hodic bf th, phé bi thu
(461 véi chi bd khdng c6 chi ) va thi trudng, phé thi trudéng don vi.

5. B4 nhiém 1a viéc Hiéu trudng cin cir thim quyén quyét dinh cir vién chirc gitt
mdt chirc vu 1anh dao, quan 1y c6 thoi han trong pham vi Nha trudng.

6. B6 nhiém Ian ddu 12 viéc Hiéu trudng cin ci thim quyén lin ddu tién quyét
dinh cir vién chirc gitt chirc vu lanh dao, quéan 1y hoic quyét dinh ctr VCQL giir chirc
vu lanh dao, quéan 1y cao hon chirc vu dang d&m nhiém.

7. Bd nhiém lai 12 viéc Hiéu truong bd nhiém VCQL tiép tuc giit chirc vu dang
dam nhiém khi hét thoi han bd nhiém.

8. Piéu dong 14 viéc VCQL dugc Hiéu trudng quyét dinh chuyén tir don vi nay
dén lam viéc & don vj khéc trong pham vi Trudmg,

9. Luan chuyén 14 viée Hiu trudng b nhiém VCQL gitt mt chirc vu mdi trong
qué trinh thyc hién céng tic quy hoach va dio tao, bdi dudmg.

10. Tir chire 12 viéc VCQL 1 nguyén, chil dng xin théi gitr chirc vu va duge
Hiéu trudng chip thuan.




11. Théi git chirc vu 12 vige Hiéu trudng quyét dinh cho VCQL chim dirt chirc
vu bdi mét trong cac 1y do sau:

- Chuyén sang cong téc khéc;

- C6 quyét dinh chuyén cdng t4c ra bén ngoai Truéng;

- Hét tudi lam cong téc quan ly;

- Hét nhiém ky ma khong dugc bd nhiém lai;

- Nghi d€ chita bénh hoic di cong tac di han.

12. Mién nhiém 13 viéc Hiéu truong quyét dinh chdm dut chic vu dbi vei
VCQL do vi pham ky Iuat, vi pham dao dirc, ning lyc yéu kém, khéng hoan thanh
nhiém vy, mat ury tin nhung chua dén mic xir ly ky luét cach chirc hodc bii nhiém.

13. Cén bd chu chét ctia Truong gdm:

a) Pang ty Truong; Hiéu truong, Phé Hiéu trudng; Uy vién ban chip hanh Cong
doan; Bi thu Poan TNCSHCM (14 vién chire); Chu tich Héi Sinh vign Trudng (12 vign
chire); Chu tich Hoi cyu chién binh Truéng,

b) Bi thu, phé bi thu chi bd truc thude Dang uy Trudng; trudng, phé phong;
truong, phé truéng khoa; vién trudng, phé vién trudng; gidm dbc, phé gidm doc trung
tdm va cac don vi trong dwong trirc thude Trudng.

¢) Trudng, phé bd moén, trung tdm nghién ciru va dao tao, phong thi nghiém
(don vi cip 3) thudce cac don vi (don vi cép 2) truc thudc Trudng.

Trong trudng hop can thiét, Hiéu truéng cé thé quy dinh bb sung thanh phin
can b chi: chét réng hon.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Céc cép uy Dang lanh dao cong tic bd nhidm, bd nhiém lai, didu dong, luan
chuyén, chép nh4n tir chirc va mién nhiém VCQL.

2. Bio dam sy 6n dinh, ké thira va phat tridn ctia doi ngi VCQL, tao diéu kién
& VCQL duoc dao tao, bdi dudng, rén luyén qua thye tién, néng cao chit lugng va
hi¢u qua hoat ddng ctia Trudng va clia cic don vi thudc Trirdng.

3. Cén bd, vién chirc dang cong tic tai Trudng duge xem xét bd nhiém néi
chung truée d6 phai duoc quy hoach vao chirc vu dy kién bé nhiém (hoic da duoc quy
hoach & mét chirc vu trong duong). Trong trudng hop dic biét, khi chua kip bd sung
vao quy hoach, nhung can bg, vién chirc thuc sy c6 ndng luc va duoge sy tin nhiém cao
trong Trudng, don vi thi cling c6 thé xem xét bé nhidm.

4. Khi b nhiém mét chirc vu c6 thé giéi thidu tir 01 dén 03 nhan su dé Iya chon.

5. Higu trudng ra quyét dinh bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén, min nhiém,
chép nhén tr chitc ciia cén b, vién chirc va chi dao thuc hién quy trinh nhén su d6i
V0l cac chire vu thude thdm quyén bd nhiém.




6. D61 voi mot sé chire vu ma viée bd nhiém 4 duoc quy dinh tai cic vin ban
phép luét khéc thi 4p dung vin ban c6 higu lyc phép 1y cao hon.

7. V6i mdt s6 trudng hop dic thi, Hiéu trudng xem xét, quyét dinh theo thim
quyén hodc béo cdo Ban Thudng vu Dang iy xem xét, quyét dinh.

Diéu 4. Tréch nhiém va thim quyén

1. Hiéu truéng c6 trach nhiém x8y dung va chi dao thyc hién quy trinh bd
nhiém, b6 nhiém lai, didu dong, luan chuyén, midn nhiém va chip nhén tir chirc ciia
VCQL theo tréch nhiém va quyén han.

2. VCQL thuéc thAm quyén bd nhi¢m cua Hiéu truéng gém: truéng, phé
truéng phong; truéng, phd trudng khoa, vién, bd mén, trung tdm, doanh nghiép va
don vi twong duong truc thudc Trudng va nhitng dbi tugng khac theo thdm quyén
(sau ddy goi chung la phong, khoa, vién, b6 mén, trung tam).

3. Céc don vi tryc thudc va ca nhan lién quan ¢o trach nhiém tham gia thuc
hién quy trinh nhén sy va chip hanh quyét dinh bb nhiém, giao phu trach, bd nhiém
kiém nhi¢m, b6 nhiém lai, didu dong, luan chuyén, chép nhén tir chire, midn nhiém
VCQL cua Hiéu truong va cac co quan quan 1y nha nuéc.

Didu 5. Tudi bé nhiém, bd nhiém lai

Tubi b nhiém, bd nhiém lai VCQL theo quy dinh hién hanh cia Dang va Nha nude.

Diéu 6. Thoi han gift chirc vu lanh dao, quan ly.

1. Thoi han gitt chire vu 14nh dao, quan Iy m3i 14n bd nhiém 14 05 nim, tinh tir
thoi diém quyét dinh bb nhiém c6 hidu e, VCQL khéng giit chirc vu lanh dao, quan
ly & mét vi tri qué 10 nim lién tyc. Nhimg trudng hop dic biét, Hiu trudng xem xét,

quyét dinh theo thim quyén hodc bdo cdo Ban Thuong vu Dang ty Trudng xem xét,
quyét dinh.

2. D6i v6i VCQL khi dugc didu dong, bd nhiém gitt chire vu méi, c¢6 phu cp
chirc vu twong duong véi chirc vu cii thi thoi didm bd nhiém lai dugc tinh tir ngay
quyét dinh diéu ddng, bd nhiém gilt chirc vu méi ¢6 hiéu luc.

3. D4i v6i trudomg hop thay dbi chirc vu lanh dao, quan ly do thay dbi tén goi td
chirc thi thdi diém bd nhiém lai dugc tinh tir ngdy quyét dinh bd nhiém chirc vu cii c6
hiéu luec.

4. Thoi gian VCQL dugc giao nhiém vu quyén hodc phu tréch don vi, néu dugc
bd nhiém thi khong tinh vao thdi han bd nhiém chirc vu cép trudng cta don vi do.

5. Béi v6i VCQL con tir 4t 2 nim dén duéi 5 nim cbng téc trude khi dén tudi
nghi huu (hodc nghi 1am céng tac quan 1y), néu duoc bd nhiém lai thi thoi han bd
nhiém duge tinh dén thoi didm di tudi nghi huu (hoic nghi 1am cdng tic quan Iy) theo
quy dinh.

6. D6i v6i VCQL cdn dudi 2 nim cong tic trude khi dén tudi nghi huu (hozc

nghi lam céng téc quan ly), duge xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gift chirc vu
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lanh dao, quan Iy &n thdi diém da tudi nghi huu (hofc nghi 1am cong téc quan 1y)
theo quy dinh.

Chwong IT
TIEU CHUAN, BIEU KIEN BO NHIEM, BO NHIEM LAI
VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 7. Tiéu chudn bd nhi¢m chung

1. C6 phim chét chinh tri, dao durc tét, dap tmg céc tiéu chudn VCQL do Pang
va Nha nuéc quy dinh.

2. Hoan thanh nhiém vu d& va dang thuc hién; ¢6 kién thie va kinh nghiém
quan ly thudc linh vuc cong tic dyu kién dam nhén; c6 uy tin, tim nhin va nang luc,
trién vong déng gop 5t & cuong vi tuong tmg duoc giao.

3. Quyét dodn, ddm 1am, d4m chiu trich nhiém, ning dong, sing tao trong cong
viéc, manh dan d6i méi trong cong tac lanh dao, quan ly.

4. C4 kha ning 5 chitc xay dung céc van ban quan 1Y, didu hanh va tham muu
cho cép trén vé cac quyét dinh thudc linh vie duge phan cdng phu trich.

5. La vién chire ctia Trudong PHKHXH&NV hoic dang 1a cbng chire, vién chirc
tai cdc co quan, don vi cng lap khac (d6i voi truong hop bd nhiém VCQL kiém
nhiém).

6. Sir dung t6t mdt ngoai ngit theo tidu chudn timg chirc vu quy dinh tai Didu 8.

Piéu 8. Tiéu chuén bd nhidm mét s6 chire vu lanh dao, quan Iy cu thé.

Ngodi céc tiéu chuén chung néu tai Didu 7 Quy dinh nay, VCQL cén dat cac
tiéu chuén sau day theo yéu ciu ctia timg chirc vu, chitc danh 1anh dao, quan ly:

1. Céc chire vu Hi¢u truéng, Phé Hiéu truéng, Ké toan truéng (thude thdm quy?n
b6 nhiém ctia Gidm déc PHQGHN): phai dép {mg cac tiéu chudn tai Diéu 1é trudng dai
hoc theo Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 ctia Tha tuéng Chinh ph;
Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3668/QD-DHQGHN ngdy 15/10/2014 va
Quyét dinh sb 3468/QD-DHQGHN ngy 11/9/2017 cita Gidm déc DHQGHN.

2. Céc chic vy lanh dao, quén 1y clp phong, khoa, vién, bd mén, trung tim,
doanh nghi¢p trye thube Trudng (thude thim quyén bd nhiém cia Hicu truémg): phai
dép g céc tiéu chuan tai Diéu 1& truong dai hoc theo Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg
ngay 10/12/2014 ctia Thu twéng Chinh phi; Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 3668/QD-DHQGHN ngdy 15/10/2014; Quyét dinh s§ 3468/QD-DHQGHN ngay
11/9/2017 ctia Gidm doc PHQGHN va mét sé quy dinh cu thé sau:

2.1. Trudémg khoa/vién/bé mén tryc thudc/gidm dbe trung tam




- La giang vién tré 1én.

- C6 hoc vi Tién si, chuyén nganh phti hop; wu tién ngudi ¢é chirc danh gido su,
pho gido su.

- C6 uy tin v€ chuyén mén va kinh nghiém quan ly.

- Str dung thanh thao mét ngoai ngit théng dung twong duong trinh d6 B2 theo
khung tham chiéu chau Au (wu tién tiéng Anh).

- C6 it nhét 2 nam kinh nghiém quan Iy tir cp truéng bé mén hoc twong dirong
tré 1én.

2.2. Ph6 Truong khoa/vién/bd mén truc thude/phé gidm dbc trung tim nghién ctu

- La giang vién tré 1én.

- C6 hoc vi Tién si, chuyén nganh phi hop.

- C6 kha nang t6 chirc, quan 1y thue hién nhiém vu thude linh vye do cép trurdng
phén cong.

- Str dung t6t it nhit mdt ngoai ngf, wu tién nhimg ngoai ngit théng dung. CAp
phé phu tréch dao tao v NCKH yéu cAu trinh d¢ ngoai ngit nhu déi véi cép trudmg.

- C6 it nhat 2 nim kinh nghiém quan ly tir cip ph6 bd moén hodc tuong duong
trd 1én.

2.3. Trudng bé mén/phé truémng bd mén/td chuyén mén

2.3.1. Truéng bd mén/td chuyén mén

- La gidng vién tré 1én.

- C6 hoc vi Tién s, chuy€n nganh phi hop; wu tién ngudi ¢6 chirc danh gido su,
pho gido su.

- C6 ning lyc chuyén mén va kinh nghiém t6 chire, quan ly dao tao va nghién
ctru khoa hoc.

oo St dung thanh thao it nhit mét ngoai ngit théng dung (hozf}c ngdn ngit cla
quoéc gia dang nghién ctru), wu tién nhimg nguoi st dung thanh thao tiéng Anh.
2.3.2. Phé Trudng bd mén/td chuyén mén
- La giang vién trd 1én.
- C6 hoc vi Tién si, chuyén nganh phii hop; truomg hop diic biét c6 thé 12 Thac st;

- C6 ning lyc chuyén mén va kinh nghiém t chtrc, quan Iy dao tao va nghién
ctrt khoa hoe nhit dinh;

- St dung dwgc mot ngoai ngi théng dung hodc ngbn ngit cia qubc gia dang
nghién ctru.
2.4. Truéng/Phé phong

2.4.1. Trudéng phong




- Tét nghiép dai hoc tré 1én, chuyén nganh phi hop. Riéng cac phong Do tao,
Quan ly nghién ctru khoa hoc, Hop tic phét trién phai c¢6 hoc vi Tién i,

- C6 kha ning quén ly trong linh vuc chuyén mén ctia phong/ban dadm nhiém.

- Ngoai ngit: Tiéng Anh trinh d6 B1 theo khung tham chiéu chau Au va trong
duong; cac phong Do tao, Quan Iy nghién ctru khoa hoc: st dung thinh thao mot
ngoai ngit théng dung twong dwong trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chéu Au (vu
tién tiéng Anh); Phong Hop tac phét trién: sir dung thanh thao 31 thidu 01 ngoai ngit -
thong dung trinh d6 C1 (wu tién tiéng Anh).

2.4.2. Ph6 Trudng phong

- T6t nghiép dai hoc tré 1én, chuyén nganh phit hop. Riéng céc phong Pao tao,
Quan Iy nghién ctru khoa hoc, Hop tac phét trién c6 hoc vi thac si tré 1.
- C6 kha ning quan Iy trong linh virc chuyén mén ciia phong/ban dam nhiém.

- Ngoai ngit: trinh d6 B1, riéng phong Hop téc phat trién st dung thanh thao 01
ngoai ngir théng dung (trinh d6 C1).

2.5. Tiéu chudn céc chuc vy lanh dao, quan 1y khdc chua quy dinh tai Quy dinh
nay, Hiéu truéng quyét dinh trén co so quy dinh ctia Nha nuéce, cia PHQGHN va dic
thu ctia timg don vi.

Diéu 9. Diéu kién bé nhizm

Vién chirc duge xem xét bd nhiém giit chirc vy lanh dao, quan ly phai dép ung
céc didu kién sau:

1. Pat tiéu chuan VCQL quy dinh tai Didu 7, Pidu 8 Quy dinh nay.

2. C6 dly Gt hd so, Iy lich c4 nhan dugce co quan nhd nude cb thim quyén xé4c
minh 3 rang, trong d6 c6 ban ké khai tai san, nha, dét, theo quy dinh cta phap luit ¢6
lién quan.

3. Pap tmg yéu cau v& tudi bd nhiém theo quy dinh tai Pidu 5 Quy dinh nay.

4. C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vy duoc giao.

5. Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thitc khién trich trd 1én.

6. D3 hoan thanh hé so d& nghi bd nhiém theo quy dinh.

Diéu 10. Piéu kién bd nhiém lai

1.VCQL duoc xem xét bd nhiém lai phai duge dénh gid hoan thanh nhiém vu
trong thoi gian gift chirc vu lanh dao, quan ly va vin da tiéu chuin gilt chirc vu 1anh

dao, quan ly theo quy dinh ctia phép luét c6 lién quan va Quy dinh nay, dép tmg yéu
cau nhiém vy trong thoi gian t6i.

2. Pon vi ¢6 nhu cau.

Doi véi céc truomg hop dic biét, don vi bao cédo Hidu trudng xem xét, quyét dinh.



Chwong ITT
BO NHIEM VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 11. Quy trinh bd nhiém trudng, pho phong, khoa, vién, b mén, trung tm,
cdng ty va don vi tuong duong trizc thude Trudng.

1. Sau khi théng nhit trong tap thé lanh dao don vi, cép truéng phong, khoa,
vién, bd mon, trung tam gui vdn ban bdo cédo Ban Thudng vu Dang ty Nha trudng de
Xin chi truong va ngudn nhén su bd nhiém, trong d6 néu rd co cdu, sé luong va ngudn
nhén sy b nhiém.

2. Sau khi c6 chu truong ctia Ban Thuomng vu Dang uy Nha trudng, Hiéu tru'cmg
chi dao phong t6 chitc can b phdi hop véi don vi thanh 1ap Té cong tic va trién khai
thye hién quy trinh bd nhiém.

a) Boi v6i ngudn nhén sir tai chd

- Bu-oc 1: Pon vi td chirc hdi ngh1 tap thé lanh dao (14n 1) @8 thao luén thong nhat
vé co chu, sb luong, tiéu chudn, diéu kién, quy trinh va cach lam dam bao yéu ciu vé
cong bang, dan chu, chit ché, cong khai, minh bach clia céng téc nhén sy theo quy dinh.
Phong 6 chirc can bd du hoi nghi.

- Bu'ac 2: Don vi td chitc hoi nghi tap thé 1anh dao “m& rong” dé thao luén théng
nhét v& co ciu, sb luong, tiéu chudn, didu kién, quy trinh gi6i thiéu ngudn nhan sy va
cac cdng v1ec c6 lién quan. Trén co s& d6, hoi nghi tién hanh 14y phiéu phat hién, gidi
thiéu ngudn nhan su béng phiéu kin; mbi dong chi chi gi¢i thiéu 01 ngudi cho 01 chirc
danh trong s& cac ddng chi trong quy hoach hodc giéi thiéu ddng chi khac cé du ticu
chudn, didu kién theo quy dinh (quy hoach mt chirc danh khac tuong duong). Phong t&
chirc c4n bd dyr va chimg kién kiém phiéu.

Thanh phan hji nghi: Chi uy co s& hogc bi thu, phé bi thu chi bd co s& (dbi véi
chi b9 khong c6 chi uy); thi truéng, phé thi truomg don vi, Cha tich Cong doan, Bi
thu Doan Thanh nién (1 vién chuc); trudng céc bd mbén/truedng don vi cp 3 truc thudc
don vi cép 2.

Nguyén tdc hira chon: Dbng chi nao dat sb phidu cao nhét trén 50% sb phiéu giéi
thigu thi dugc Iya chon. Truong hop khéng c¢6 ddng chi nao dat trén 50% s6 phiéu gi6i
thi¢u thi chon 02 dong chi ¢6 sb phiéu gi6i thiéu cao nhét tir trén xudng @8 gi6i thiéu &
céc budc tiép theo (két qua kiém phiéu khong céng bé tai hoi nghi).

- Buéc 3: DPon vi td chire hoi ngln tap thé lanh dao (l4n 2) dé nghe bao céo va
xem xét két qua phét hién, gigi ﬂ‘ueu nguon nhan sy cla hoi ngl'u tap thé Ianh dao “md
rong”; ddng thdi cin ¢t vao co cdu, sb luong, tiéu chuln, didu kién, yéu cau nhiém vu
cu thé clia don vi thanh vién, don vi trirc thude va kha niing dap g ctia cic nhan su, tap
thé lanh dao don vi thanh vién, don vi truc thudc thao luén, giéi thiéu ngudn nhan su
bang phiéu kin; m3i ddng chf chi gidi thidu 01 ngudi cho 01 chitc danh trong sb cac
ddng chi dugc hoi nghi tép thé lanh dao “md rong” lua chon gidi thiéu tai bude 2 hodc



gi6i thidu dong chi khac c6 da tidu chuén, diéu kién theo quy dinh. Phong t4 chirc can
bd d va chimg kién kiém phiéu.

Nguyén tdc lya chon: Ddng chi nao dat sé phiéu cao nhat trén 50% sé phiéu gi6i
thi¢u thi dugc lua chon. Trudng hop khéng c6 ddng chi nao dat trén 50% 56 p}neu gioi
thiéu thi chon 02 ddng chi c6 sb phidu gi¢i thiu cao nhat tir trén x xudng & 14y ¥ kién

clia hoi nghi can b chu chdt hogic hdi nghi toan thé vién chirc, nguodi lao ddng don vi
(két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hoi nghi).

Don vi glri vin ban bao céo Hiéu trudng (qua phong t6 chuc cén bd) két qua hoi
nghi dé xin y kién chi dao vé phuong én nhan sy. Trudng hop néu két qua gwl thiéu ctia
hoi nghi tip thé lanh dao don vi khac v6i két qua phat hién, giéi thidu ngudn nhan su
ctia hoi nghi tip thé lanh dao “méd rong” thi bdo céo, giai trinh 15 véi tap thé lanh dao
Nha trudmg xem xét, cho y kién chi dao trudc khi tién hanh cac budc tiép theo.

- Budrc 4: Sau khi nhén duoc sy ddng y vé& phuong 4n nhén sy, don vi td chirc:

+ Hoi nghi c4n bd chi chdt (néu don vi c6 duéi 50 vién chrc, nguodi lao dong thi
t6 chirc hoi nghi toan thé vién chtrc, ngudi lao dong) & thong béo chu truong, phuorng
a.n nhén sy duoc lua chon, ké hoach thyc hién quy trinh nhén su; thao luan ky vé co ciu,
sb hr(mg, yéu cdu, tidu chuin, didu kién bd nhiém va thuc té ngudn nhan su; thdng bdo
tom tat 1y lich, qua trinh hoc tip, cdng tic va nhin xét, dinh gia cia tip thé lanh dao don
vi vé céc nhén sy; nghe cic nhan sy trinh bay du kién chuong trinh cong téc; thao ludn
va dong g6p ¥ kién cho chwong trinh cbng téc clia cdc nhén su va nhimg vin dé lién
quan. T4 cong tac cta don vi du va ldy ¥ kién bang phiéu kin vé c4c nhan su (két qua

kiém phiéu khong céng bd tai hoi nghi). Phong t6 chirc can bd du va chimg kién kiém
phiéu.

+ Héi nghi cép uy hozc bi thu, phé bi thir chi bd (d6i v6i chi bd khéng c6 chi uy)

don vi & T4 cong téc cta don vi liy v kién bang phiéu kin v& cic nhan su. Phong t6
chirc can bd dy va chimg kién kiém phiéu.

- Bude 5: Pon vi td chirc hoi nghi tap thé lanh dao (lan 3) d thao luén, phén tich
két qua lay phiéu clia cac hoi nghi (tp thé 1anh dao; tap thé 1anh dao “md rong”; cén bd
chi chét hogc toan thé vién chc, nguorl lao ddng; cdp uy hodc bi thwr, pho bi thu chi bd
don v1) xac minh, két luan nhimg vén d& méi nay sinh (néu c6); nhin xét vé céc nhan
su. T6 cong tdc cua don vi du va lay biéu quyet gi6i thiéu nhan sy bing phiéu kin.
Phong t5 chirc c4n bo du va chitng kién kiém phiéu.

Nguyén tédc lya chon: Déng chi nao dat sb phiéu cao nhét trén 50% sé phiéu giéi
thigu thi dugc lua chon. Trudng hop c6 02 ddng chi dat ty 16 ngang nhau (50%), d& xuét
xem X¢€t, lya chon nhan sy do thi trudng don vi thanh vién, don vi true thude gidi thidu

dé trinh, ddng thoi bao céo day dn cac ¥ kién khac nhau (néu c6) d tap thé lanh dao
Nha trirdng xem xét, quyét dinh.

Cén cir két qua biéu quyét gi6i thiéu nhan sy cia tap thé 1anh dao don vi thanh
vién, don vi tryc thudc, 14p t& trinh kém hd so nhén sy bdo céo tap thé lanh dao Nha
trudng.




- Buc 6: Tap the lanh dao Nha trudng hop xem xét két qua quy trinh nhén sy;

nhan xét va biéu quyét v& nhan sir ¢ Hiéu trudng ky ban hanh Quyét dinh bd nhiém vién
chirc.

b) DA4i véi ngudn nhén sy bén ngoai

- Higu trudng hogic ngudi duoc ty quyén (Trudng phong tb chitc can bo, trudng
don vi) d€ xuat, giéi thiéu nhan sy,

- Hop tép thé lanh dao don vi @& théng nhét chil truong, nghe gidi thiéu v& nhan
sy dugce gidi thidu, béo co tém tat 1y lich, qué trinh hoc tap, cong tac cla nhén sy.
Hiéu truéng (hoic ngu’0’1 dugc ty quyén) du va chi dao hoi nghi. Cép truéng don vi
bao céo Hiéu trudng két qua hoi nghj dé xin y kién chi dao.

- Hiéu tm'cmg (hoac ngudi duge uy quyén) gip nhan su dugc gidi thiéu bd
nh1em trao dbi vé yéu cAu, nhiém vu cong téc va nhimg van d& hen quan; lam vige voi
cép uy va lanh dao don vi noi nhan su dang cong tc d trao ddi vé nhu cu bo nhiém;
tim hiéu va x4c minh Iy lich ctia nhan su; xin ¥ kién nhan xét bang vin ban vé nhén su.

- Hiéu truong hop v6i tap thé lanh dao don vi dé trao ddi vé két qua cudc lam
viéc néi trén, vé nhan sy du kién bb nhiém va nhitng vén & lién quan; l4y ¥ kién ctia
tap thé 1anh dao don vi v& nhan sy dy kién bd nhiém. Cp trudng don vi béo cdo két
qua hoi nghj véi Hiéu trudng bing van ban.

- Hop tap the lanh dao Nha truomg @ xem xét két qua quy trinh nhéan su; nhin
xét va biéu quyet v& nhan sy dé Hiéu truong thuc hién céc thi tuc tiép nhan hodc tuyén
dung va ra quyét dinh bd nhiém VCQL.

Piéu 12. Quy trinh bd nhiém céc chirc vu lanh dao quan ly con lai thudc Trudng

- Sau khi théng nhét trong tap thé 1&nh dao don vi, cAp truéng phong, khoa,
vién, bd mén, trung tdm giri vin ban bao cdo Higu truong dé xin chu trrong va ngudn
nhan sy bé nhiém, trong d6 néu 15 sb luong, yéu ciu vé pham chit, ning luc va dy
kién phan cdng cong tic dbi v&i ting vi tri. Trén co s& thong nhét trong tap thé lanh
dao Nba truong, Hiéu trudng phé duyét chii trrong, ngudn nhan sy bd nhlem quyét

dinh thanh lap T4 cong tic d2 thuc hién quy trinh bd nhiém cén bd theo nhu ciu thyc
tién ctia don vi.

- D6 v6i mét sb chire vu lanh dao, quan ly b4 mén, don vi chuyén mén (phong
thi nghiém, nhom nghién ctru, d& t3i, du 4n KH&CN) tryc thudc khoa, vién, trung tim;
cén ¢t nhu cdu cong tic, Nha trudmg c6 thé ky hop dong thué, kiém nhiém v&i nha
khoa hoc ¢6 trinh d6 chuyén mén cao, ning luc quan Iy tét & trong va ngoai Trudng dé
lam quéan ly. Nha khoa hoc dugc thué quan 1y, moi kiém nhiém duoc hudéng thu lao
trach nhiém theo quy dinh cia Trudng.

Diéu 13. Hb so bd nhiém

1. T¢ trinh cta don vi, néu rd nhu ciu, dé xult va nhén xét nhén su, du kién
phan cong cong tac (461 véi bd nhidm cép pho); Bién ban céc cude hop, Bién ban kiém
thu gi6i thiéu, phidu tin nhiém qua cac budc trong quy trinh.
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2. So yéu ly lich (theo mAu 2C ctia Ban Té chitc Trung wong) ty khai ctia vién
chirc cé xac nhén clia co quan tryc tiép quéan ly vién chic; Chuong trinh, ké hoach
cOng tac trong giai doan t&i clia vién chirc dugce dé nghi bb nhiém.

3. Ban ty nhén xét, d4nh gia cla nhan su.

4. Ban nhan xét vé nhan sy clia tap thé 1anh dao don vi.

5. Ban nhén xét ctia Chi iy va T4 truong t6 dan phd noi vién chirc cur tri.

6. Ban ké khai tai san.

5. Ban sao (cong chimg hodc x4c nhén cta co quan Nha nurée ¢6 thdm quyén) cac
vin bing, chimg chi v& trinh d6 chuyén mén, nghiép vu, 1y luén chinh tri, ngoai ngft.

6. Gidy chimg nhan stc khoé do bénh vién da khoa huyén, quén, thi x4, thanh
phd thudc tinh trd 1én cp (con trong thoi han 6 thang).

Chwong IV
PANH GIA THOI GIAN GIU CHUC VU VA BO NHIEM LAI
VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 14. Panh gi4 thdi gian gift chirc vu
1. Truéc khi xem xét, thuc hién quy trinh b6 nhiém lai hogic kéo dai thoi gian

gift chirc vu dbi véi VCQL, don vi phai tién hanh quy trinh d4nh gia thoi gian gifr chirc
vu cia VCQL.

2. Chém nhét hai thang truéc khi hét thoi han bd nhiém, don vi phai t3 chirc
danh gid thoi gian gift chirc vu cia VCQL theo quy dinh ctia Bo Noi vu va huéng dén
ctia PHQGHN (khéng cin xin chil trrong).

3. VCQL lam bdo céo trr nhén xét, danh gia mirc 6 thuc hién chirc trach, nhiém
vu duoc giao trong thoi gian gitr chire vu va giri Higu trudng.

4. Hop tap thé lanh dao Nha trudng d thio luén, déng gbp ¥ kién cho bio cdo
tw nhan xét, danh gid cia VCQL, théng nhit y kién nhan xét va ldy phidu danh gid
VCQL ¢ 4 murc d9 sau déy:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

b) Hoan thanh t4t nhiém vu.

¢) Hoan thanh nhiém vu.

d) Khéng hoan thanh nhiém vu.

5. Pon vi béo co Hiéu truong ho so danh gid VCQL gdm: Béo c4o tu dénh gia
ctia VCQL, bién ban cudc hop danh gis, bién ban kiém phiéu danh gia VCQL.
Diéu 15. Quy trinh bd nhiém lai
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1. Céin ctr két qua dénh gi4 thoi gian gitt chirc vu cia VCQL, th trudng don vi
trie tiép d4nh gis va d& xuét ¥ kién bd nhiém lai holic kéo dai thoi gian gift chirc vu
hay khéng bd nhiém lai ho#c khéng kéo dai thdi gian gift chirc vu va béo cdo tap thé
lanh dao Nha trudng € xin chu truong,

DI v6i truomg hop kéo dai thdi gian gitt chitc vu cia VCQL cho dén khi hét
tubi lam céng tac quan ly, Hiéu trudng béo céo tap thé lanh dao Nha trudng xem xét,
biéu quyét v& nhéan su dé Hidu truéng quyét dinh (khéng phai thuc hién quy trinh bd
nhiém lai).

2. Truong hop dwoc dong y vé chu trrong bd nhiém lai, tap thé lanh dao Trudng
théng qua di véi cc chire Vi trudng, pho trirdng céc don vi true thude Truong; Hiéu
trudng théng qua dbi véi céc chirc vu con lai. Hi€u trudng thanh 1ap T cong téc (néu
¢6) dé thyc hién quy trinh nhén s, ddng thoi yéu ciu VCQL x4y dung dy thao chuong
trinh céng tdc nhiém ky téi giri Hiéu trudng xem xét.

3. Bbi véi viéc bd nhidm lai tha truéng don vi truc thuge Trudng, don vi tb
chirc hdi nghi can bd chii chét (néu don vi ¢6 dudi 50 can bd, vien chirc, ngudi lao
dong thi t6 chirc hdi nghi toan thé c4n bd vién chirc, ngudi lao déng) dé nghe va thao
ludn, déng gép ¥ kién cho chuong trinh cdng tac cia VCQL. Hoi nghi do pho bi thu va
phé thit trudng don vi chi tri. Té cong téc ciia Nha trudng I4y phidu tin nhiém b
nhiém lai; kiém phiéu va bio céo két qua voi Hiéu trudng.

Déi v6i viec bd nhiém phé thu tredéng don vi trye thude Trudng don vi td chire
hdi nghi can bd chi chét (néu don vi ¢6 dudi 50 can bd, vién chirc, ngudi lao dong thi
t6 chirc hoi nghj toan thé can b vién chirc, ngudi lao ddng) do thu truéng don vi truc
thudc chu tri & nghe va thao lusn, déng gbp y kién cho chuong trinh cong tac cha
VCQL. T6 cong tic clia Nha trudmg 14y phiéu tin nhiém bd nhiém lai: kiém phiéu va
béo céo két qua véi Hidu trudng.

4. Hop tap thé lanh dao don vi dé nhén xét, ldy phiéu tin nhidm v& nhin su bd
nhiém lai va bdo cdo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

3. Hi€u truéng béo cdo tip thé lanh dao Nha trudng xem xét, biéu quyét v& nhan
su, sau khi dugc théng qua, Hiéu truéng ky quyét dinh b nhiém lai VCQL.

Diéu 16. Hb 50 bd nhiém lai

1. T& trinh cta don vi g Trudng, trong d6 néu rd nhu ciu, nhdn xét nhan sy,
de xuét y kién bd nhiém lai; Ban téng hop két qua phiéu tin nhiém v& nhén sy,

2. So yéu Iy lich (theo mAu 2C cia Ban T chirc Trung wong) tir khai cia vién
chire c6 x4c nhén cua co quan truc tiép quan Iy vién chirc.

3. Chuong trinh, ké hoach céng tac trong giai doan t6i cia VCQL da dugc tip
thé 1anh dao don vi hodc tép thé lanh dao cdp c6 thim quyén thong qua.

4. Ban nhén x¢ét vé nhén su cia tip thé 1anh dao don vi.

5. Ban nhan xét cia Chi ty va T4 truéng t5 dan phé noi vién chire cu tri.

6. Ban ké khai tai san bd sung.
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7. Bén sao (cdng chimg hofc x4c nhin clia co quan Nha nudc ¢6 thim quyén)
bd sung cac vin bang, chimg chi v& trinh d§ chuyén mon, nghiép vy, 1y luén chinh tri,
ngoai ng.

8. Giéy chimg nhén sttc khoé do bénh vién da khoa huyén, quén, thi x3, thanh
phé thude tinh tré 1én cdp (con trong thdi han 6 théng).
Chwong V
PIEU PONG, LUAN CHUYEN VIEN CHUC QUAN LY

Pidu 17. i tuong didu dong, luan chuyén

1. Péi tuong khong cin chd dén hét thdi han bd nhiém.

a) VCQL trong dién quy hoach duoe ludn chuyén @ dao tao, bdi dudng.

b) VCQL & mét s6 vi tri cong téc c6 dic thit vé chuyén mén do nhu ciu cong téc
can diéu dong, luan chuyén.

2. VCQL da gitt mot chirc vu lién tuc trong 10 ndm tai mot vi tri.

Diéu 18. Quy trinh diéu dong, luén chuyén.

1. Cén ctt vao quy hoach d6i ngli VCQL hoic y&u cau cdng tic cia Nha trudng,
clia don vi va ning lyc ciia VCQL, Hiéu trudng bio céo tip thé lanh dao Nha trudng
phé duyét chi trwong, ké hoach diéu dong, luin chuyén VCQL trong pham vi thim
quyén cua minh.

2. Hiéu trudng (hodc ngudi duogce ty quyén) gip VCQL du kién diéu dong, luan
chuyén & trao dbi v& chi trwong, muc dich, yéu ciu cdng tac, sy cin thiét cta vide
diéu dong, luin chuyén va nghe VCQL phat biu, d& xuét v kién c4 nhan; 1am viéc véi
cép fiy va thii trudng don vi noi VCQL dang cong tac va noi VCQL du kién dén nhan
nhiém vu dé thong béo chi trrong ctia tip thé 1anh dao Nha truomg va trao dbi vé céc
van dé c6 lién quan trude khi ra quyét dinh didu dong, luan chuyén VCQL.

Piéu 19. Céc don vi, c4 nhin phai nghiém chinh chép hanh quyét dinh didu dong,
luan chuyén cia cip trén. Tép thé lanh dao Nha trudng phai tao diéu kién thudn loi dé
VCQL duogc didu d6ng sém 6n dinh coOng tac va hoan thanh nhiém vu duge giao.

Diéu 20. Ho so diéu dong, luén chuyén

1. T trinh cta thi trudng don vi trye thude Trudng giri Hiéu trudng néu 13 1y do
@ xuét diéu dong, luan chuyén.

2. Tém tat 1y lich ctia VCQL.

3. Bién ban cac cudc hop; ¥ kién phé duyét cua tap thé lanh dao Nha trudong va
cac tai liéu lién quan khéc.




Chuwong VI
THOI GIU CHU'C VU, TU CHU'C, MIEN NHIEM VIEN CHU'C QUANLY

Pidu 21. Quy trinh xem xét viée VCQL xin tir chirc

L.VCQL xin tir chirc thi lam domn, trong d6 trinh bay rd ly do, nguyén vong va
guri Higu trudng.

2. Trong thoi han 01 thang ké tir khi nhn duge don xin tir chic cia VCQL

Hiéu trudéng xem xet trinh tap thé lanh dao Nha truorng biéu quyét dong ¥ va ra quyét
dinh ho3c béo céo cip c6 thim quyén xem xét, ra quyét dinh.

3. Khi don xin tir chirc chwra dwoc xem xét, giai quyét thi VCQL vAn phai tiép
tuc thuc hién nhiém vu, chire trach duoc giao.

4. VCQL sau khi tir chirc duge b tri cong viée phi hop v&i ndng luc va nhu cdu
cOng tac cua don vi.

Piéu 22. VCQL duoc bd tri sang cong tac khéc hoic duoc bd nhiém chirc vu méi
hodc di ¢ quyét dinh chuyén cOng tc ra bén ngoai don vi hodc da c6 quyét dinh nghi
huru thi drong nhién théi gitt chire vu dang ddm nhiém. VCQL d3 hét nhiém ky cbng tac
hogc hét thoi han bd nhiém ma chua duoc bd nhiém lai hodc chwa cé VCQL khac duoc
bd nhiém thay thé thi vAn phai tiép tuc thuc hién nhi€ém vu, chirc trach duge giao.

Diéu 23. Nhung VCQL phai mién nhiém chitc vu khéng cin chd dén hét thoi
han bd nhiém gbm:

1. Do nhu cdu cong téc.

2. Chua dat tiéu chuén chirc vu I4nh dao, quéan ly ma khéng phin déu dé dat tidu
chuén trong thoi han cho phép.

3. Khoéng du sitc khoé dé dam bao hoan thanh nhiém vu.
4. Ving mit tai don vi tir 6 thang tré 1én do duoc cir di cong téc.
5. Bi ky luét hodc vi pham phap luat thudc mét trong céc truedng hop:

a) Bi ky luét canh cdo hoic khién trach ma yéu cdu nhiém vu cong téc can phai
thay thé.

b) Bi co quan c6 thdm quyén két lusn bing vin ban vé vi pham phép luét nhung
chua d&n mirc cach chirc hodc bai nhiém.

6. Khong du nang luc, uy tin dé lam vigc thude mét trong céc trudng hop:
a) Trong 02 nam lién tiép cua nhiém ky gift chirc vu khéng hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

b) Trong mét nhi¢m ky hofic 02 nhiém ky giit chic vu lién tiép bi hai 1dn xir Iy
ky lut lién quan dén chric tréch duoc giao.

¢) Pé don Vl mét doan két hodc 1am don vi mit doan két theo két luén ctia co
quan cé thAm quyén.
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d) Bi céc co quan c6 thAm quyén két lugn béng v&n ban vé vi pham tu céch dao
dirc ciia ngudi vién chire.

d) Bi co quan kiém tra, thanh tra c6 thdm quyén két luan vi pham quy dinh v&
nhitng viéc ddng vién, vién chirc khong duge 1am.

7. Bi co quan c¢6 thdm quyén két luan vi pham quy dinh ctia B6 Chinh tri vé bao
v€ chinh tri ndi bd.

Diéu 24. Quy trinh mifn nhiém

1. Hiéu truong hozc Phong T chirc Can bd cén ctt vao Didu 23 Quy dinh nay
@ @ xuét viée midn nhiém.

2. Hiéu truong chi dao Phong T6 chitc C4n bd va céc don vi c6 lién quan thim
dinh viéc mién nhiém VCQL dong thoi t6 chirc hop tap thé lanh dao don vi noi
VCQL dang cong tac dé l4y y kién vé viéc mién nhiém.

3. Phong T6 chitc Can bd théng bédo va nghe y kién ctia VCQL v& viéc mién
nhiém.

4. Phong T4 chirc Cén b6 tong hop y klen, hoan thién hé so mién nhiém va trinh
tép thé lanh dao Trudng xem xét, biéu quyét min nhiém VCQL.

3. Hién truong ra quyet dinh mién nhiém hozc d& nghi cip c6 thdm quyén ra
quyét dinh min nhiém va t3 chirc théng bdo quyét dinh cho VCOL.

Didu 25. Hb so xin tir chirc
1. Bon xin tir chirc cia VCQL, trong d6 néu rd 1y do xin tir chire.

2. Té trinh ciia don vi vé viéc VCQL xin tir chire, néu 13 ¥ kién ctia tip thé lanh
dao don vi vé viée xin tir chitc clia VEQL.

3. Ban ¢ xuét y kién va nhn xét ciia tap thé lanh dao don vi v& VCQL.

Diéu 26. H) so mién nhiém

1. T& trinh ciia Phong T chitc Cén b§, trong dé néu 13 Iy do d& xuit min
nhiém.

2. Céc vin ban minh chung c6 lién quan khi xem xét mién nhiém theo Diéu 23

Quy dinh nay (quyét dinh ky luat, vin ban két ludn cta co quan c6 thAm quyén c6 lién
quan dén NCOL...).

3. Tém tit Iy lich cua VCOL,

4. Ban nhén xét, danh gid vé VCQL trong nhiém ky hodc trong thoi gian gitt
chirc vy cta tap thé 1anh dao don vi; Bién ban cac cudc hop va tai liéu lién quan khac.
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Chwong VII
BIEU KHOAN THI HANH
Diéu 27. Tha trudng cac don vi thugc Trudng cb trach nhiém t§ chirc thue hién
Quy dinh nay.

Diéu 28. Phong T6 chitc Cén bo c6 trach nhiém x4y dyng cic biéu miu va
huéng dan céc don vi thuc hién cOng tac bd nhiém, bd nhiém lai, didu déng, luan
chuyen tir chirc, mién nhiém VCQL. Phéi hop vé6i phong chitc ning c¢é trach nhiém
kiém tra, gidm sét viéc thyc hién Quy dinh nay va bao cdo Hiu trueong.

Diéu 29. Bai bo c4c van ban trude déy c6 ndi dung trai v6i Quy dinh nay.

Trong qué trinh thyc hi¢n Quy dinh nay, néu c6 vuéng méc, phét sinh cin didu
chinh cho pht hop véi didu kién thuc té, cic don Vi va cé nhén c6 lién quan phan dnh
v6i Phong Té chirc Can bo @& tdng hop, bao céo I—h“ 1 trudng xem xét, quyét dinh./. m
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